ZARZADZENIE NR 38/2022
Burmistrza Bisztynka

z dnia 3 marca 2022 r

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i planu kont przy realizacji projektu ,,Asystent
ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz” w ramach Il Osi priorytetowej:
Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dzialanie 2.10 Wysoka jako$é
systemu o$wiaty na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu grantowego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 — 2020 nr POWR.02.10.00-00-1004/20-00.

Na podstawie art.10 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r.
poz.513 z pdzniejszymi zmianami) oraz na podstawie Umowy o powierzenie grantu 18/ASPE/2022 w
projekcie grantowym ,,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”, zawartej
w dniu 1 lutego 2022 roku, zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach o§wiatowych

polityke rachunkowosci przy realizacji projektu ,,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi — pilotaz” stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, stosuje si¢ Zarzadzenia Nr 28/2020
Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej
oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych,
zmienione Zarzadzeniem Nr 102/2020 Burmistrza Bisztynka z 1.09.2020 r., Zarzadzeniem
Nr 31/2021 Burmistrza Bisztynka z 503.2021 r. Zarzadzeniem Nr 85/2021 Burmistrza
Bisztynka z 30.06.2021 r. oraz Zarzadzeniem Nr 190/2021 Burmistrza Bisztynka z 31.12.2021

roku.

§2

Zobowiagzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Bisztynku i jednostek
o$wiatowych, zaangazowanych w realizacj¢ projektu wymienionego w § 1 do zapoznania si¢ z

tre$cig wprowadzonej polityki rachunkowo$ci oraz do jej stosowania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 38/2022
Burmistrza Bisztynka z dnia 3.03.2022 r.

I Obieg dokumentow oraz procedury kontroli finansowe;j.

Listy ptac sporzadzane s3 na podstawie dokumentow zrédlowych, stanowiacych podstawe ich
sporzadzenia, to jest uméw o prace oraz biezacej ewidencji czasu pracy. Dokumenty stanowigce
podstawe sporzadzenia list ptac dostarczane sg przez Szkoty do Referatu Finansowo — Ksi¢ggowego
w Urzedzie Miejskim w Bisztynku w takim czasie, aby mozliwe bylo przygotowanie list ptac w

ustalonych terminach wyplat.

Prawidlowo opisane listy ptac podlegaja sprawdzeniu i zatwierdzeniu do wyptaty, zgodnie z
procedurami, kreslonymi w Zarzadzeniu Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w
sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim

w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych ze zmianami.

W przypadku nieobecnosci Skarbnika spowodowanej wyjazdem stuzbowym, urlopem badz
zwolnieniem lekarskim w jego zastepstwie podpisu dowodu ksiggowego dokonuje upowazniony

pracownik Referatu Finansowo - Ksiggowego.
Sprawozdania Rb-27 s i Rb-28 s sporzadza Referat Finansowo-Ksiegowy.

Dochody i wydatki ujmuje si¢ z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej dziat 801 rozdziat 80195.

Wyrdznikiem zrodet pochodzenia dochodu 1 finansowania wydatku jest czwarta cyfra paragrafu.

Ksiggi rachunkowe projektu otwiera si¢ przed wykonaniem pierwszej operacji, po podpisaniu
Umowy 0 powierzenie grantu 18/ASPE/2022 w projekcie grantowym ,, Asystent ucznia ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”” oraz na poczatek kazdego roku budzetowego realizacji Projektu,
a zamyka si¢ na koniec kazdego kolejnego roku budzetowego i na dzien zakonczenia realizacji

Projektu.

Il. Zasady wyodrebnienia ksigg rachunkowych oraz plan kont dla ewidencji operacji

dotyczacych projektu ,,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”
Dla celow projektu wyodrebniono nastepujacy rachunek bankowy:

68 1600 1462 1023 3357 5000 0002 Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami eduk. — do

przekazywania dofinansowania i realizowania ptatnosci.

Ewidencja i rozliczanie srodkow projektu ,,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi — pilotaz” jest zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci,
Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku, Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek



budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych,
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczo$ci

budzetowe;.

Do ewidencji srodkow zadania stosuje si¢ konta wymienione w Zataczniku Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej
oraz rachunkowos$ci w Urzgdzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych z pdzniejszymi

zmianami, dodajac konto 133-05 — Rachunek budzetu — Asyst.ucznia ze specj.potrz.eduk.
W budzecie Gminy do ewidencji sSrodkéw Projektu stosuje si¢ nastepujace konta:
133-05 — Rachunek budzetu — Asyst.ucznia ze specj.potrz.eduk.
223-005-02— Rozliczenie wydatkow budzetowych — SP Grzgda - Asyst.ucznia ze spec.potrz.eduk
223-006-02— Rozliczenie wydatkow budzetowych — SP Satopy - Asyst.ucznia ze spec.potrz.eduk

223-014-02— Rozliczenie wydatkéw budzetowych — ZSP Bisztynek - Asyst.ucznia ze

spec.potrz.eduk

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

W ewidencji ksiegowej Organu wyodrebnia si¢ dziennik ASPE — Asystent ucznia ze specjalnymi
potrz.eduk. oraz zadanie 002037 — ASPE.

Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg zadania stosuje si¢ odpowiednie
konta wymienione w Zataczniku Nr 6 b, 6¢ i 6e do Zarzadzenia Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z
28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Bisztynku i jednostkach obshugiwanych z pézniejszymi zmianami, dodajac na potrzeby Projektu

nastepujace zadania:

1) Zespot Szkolno - Przedszkolny

014037 — ASPE,

2) Szkota Podstawowa w Grzedzie

005037 — ASPE,

3) Szkota Podstawowa w Satopach

006037 — ASPE,



Dokumenty ksiegowe numeruje si¢ w sposob chronologiczny (decyduje data zajscia operacji

gospodarczej): kolejny numer/numer dokumentu stanowigcego podstawe ksiegowania/pozycja.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim przy uzyciu modutu finansowo-ksiggowego
programu Respons, szczegdétowo opisanego w zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 28/2020
Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej

oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych z podzniejszymi

zZmianami
Operacji gospodarczych dokonuje si¢ na podstawie oryginalnych dokumentow ksiggowych.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa $rodkoéw jest integralng czesSciag ewidencji ksiegowej

prowadzonej w poszczegolnych jednostkach.

Burmistrz Bisztynka

/-/ Marek Dominiak



