ZARZADZENIE Nr 213/2022
Burmistrza Bisztynka

z dnia 25 listopada 2022r.

W sprawie organizacji realizacji zadania zakupu preferencyjnego paliwa stalego dla
gospodarstw domowych z terenu Gminy i Miasta Bisztynek

Na podstawie art.31 i art.33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. 2022r. poz. 559)w zwiazku z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022r. o
zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych ( Dz.U. 2022r. poz. 2236)
zarzadzam, co nastepuje:

§l.

W celu realizacji zadania zakupu preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych
z terenu Gminy i Miasta Bisztynek w ramach zakupu preferencyjnego wyznaczam stanowiska
pracy do realizacji poszczegdlnych zadan:

1) Stanowisko ds. promocji:
- ustalenie liczby gospodarstw domowych zainteresowanych zakupem paliwa statego(wegla) w
tym, przyjmowanie wnioskOw, sporzadzenie zestawien, weryfikacja wnioskow o zakup
preferencyjny, ustalanie z MOPS w Bisztynku list 0sob uprawnionych do dodatku weglowego,
- przygotowywanie i upublicznianie informacji dotyczacych zakupu preferencyjnego na stronie
internetowej gminy,
- aktualizacja w systemie informatycznym informacji o cenie paliwa statego

2) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami na terenie gminy:

— opracowanie wzoru wniosku o zakup preferencyjny paliwa statego przez gospodarstwo
domowe,

- ustalenie liczby gospodarstw domowych zainteresowanych zakupem paliwa statego(wegla) w
tym przyjmowanie wnioskow mieszkancow,

- zakup wegla, realizacja umowy z podmiotem wprowadzajacym do obrotu paliwo state,

- przeprowadzenie procedury wyboru podmiotu zajmujacego si¢  transportem,
przechowywaniem i wydawaniem paliwa stalego gospodarstwom domowym oraz realizacja
umowy z podmiotem,

- biezacy kontakt z przedstawicielem Wojewody Warminsko-Mazurskiego
3) stanowisko ds. obslugi kancelaryjnej
- przyjmowanie wnioskdw mieszkancow, rejestrowanie ich w systemie EDICTA

4) stanowisko ds. informatyki



- obsluga informatyczna zadania, rejestracja konta gminy, przygotowywanie formularzy-
przygotowywanie wersji elektronicznej list do wydania wegla celem przekazania
przedsigbiorcy,

5) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i podatku VAT

- wystawianie faktur za sprzedaz wegla, przypisywanie nalezno$ci z tytutu sprzedazy wegla,
przygotowywanie list osob, ktorzy dokonali wplaty i sg uprawnieni do odbioru wegla,
rozliczanie podatku VAT z tytulu realizacji zadania,

6) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej

- ksiegowanie i rozliczaniec dochoddéw z tytulu sprzedazy wegla w module finansowo-
ksiegowym,
7) stanowisko ds. ksiegowoSci budzetowej i spraw finansowych:

- rozliczanie finansowe umowy z przedsigbiorcg zajmujacym si¢ transportem i wydawaniem
wegla gospodarstwom domowym,

8) stanowisko ds. windykacji naleznosci i obstugi kasy

- przyjmowanie wplat gotowkowych mieszkancéw dokonujacych zakupu wegla i ksiegowanie
wptat w module windykacja.

§2.

Nadzér merytoryczny nad realizacja zadania zakupu preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych z terenu Gminy i Miasta Bisztynek powierzam Sekretarzowi gminy i
miasta.

§3.

Nadzor finansowy nad realizacja zadania zakupu preferencyjnego paliwa statego dla
gospodarstw domowych z terenu Gminy i Miasta Bisztynek powierzam Skarbnikowi gminy i
miasta.

§ 4.

Zobowiazuje wszystkie stanowiska pracy do wspotpracy przy realizacji w/w zadania.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi gminy i miasta.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Bisztynka
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