Zarzadzenie Nr 140/2020
Burmistrza Bisztynka
z dnia 5 listopada 2020r.

w sprawie szczeg6lowych zasad i trybu przeprowadzenia oceny i kontroli wykorzystania
dotacji przekazanych z budzetu Gminy Bisztynek organizacjom pozarzadowym na realizacje
zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym|
(Dz. U z 2020 r. poz. 713), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057),

zarzadzam co nastepuje:

§1.
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) komisji- rozumie si¢ przez to co najmniej dwie osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli.
Wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 1,
2) organizacjach pozarzadowych — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
3) zadaniach publicznych — rozumie si¢ przez to zadania publiczne wskazane w art. 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
4) umowie — rozumie si¢ przez umowe zawartg na realizacje zadania publicznego, o ktérej mowa w
art. 16 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

§ 2.
Komisja dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, w szczeg6lnosci:
1) stanu realizacji zadania,
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,
3) prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje¢ zadania,
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

§ 3.
1. Komisja moze przeprowadzi¢ kontrole i oceng realizacji zadania publicznego oraz wykorzystania
dotacji w trakcie badz po jej zakonczeniu.
2 Kontrola moze odbywac¢ si¢ w siedzibie organizacji pozarzadowej lub w Urzedzie Miejskim w
Bisztynku.

§ 4.
1. O zakresie i terminie rozpocz¢cia kontroli nalezy powiadomié¢ kontrolowang organizacje
pozarzadowa na minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.
2. Powiadomienie o kontroli przekazuje si¢ pisemnie, listownie badZ poczta elektroniczna.

§5.
Kontrola realizacji zadania publicznego oraz sposobu wykorzystania polega na:
1) sprawdzaniu rzeczywistego przebiegu realizacji zadania oraz realizacji celow zaktadanych w
zakresie dotowanego zadania — kontrola merytoryczna;
2) sprawdzeniu dokumentéw finansowo-ksiegowych, sposobu ich prowadzenia i wykorzystania
srodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Bisztynek zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie
— kontrola formalno-rachunkowa.



§ 6.

Komisja w trakcie wykonywania kontroli i oceny realizacji zadania ma prawo do sprawdzania
dokumentéw i innych no$nikow informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci  realizacji zadania, sporzadzania odpisow lub  kserokopii dokumentow
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez kierujgcego podmiotem, wykonania zdjg¢
fotograficznych i wykorzystania innych $rodkow audiowizualnych do udokumentowania stanu
faktycznego.

BT
|. Ustalenia poczynione w postgpowaniu kontrolnym komisja opisuje w protokole kontroli,
sporzadzonym w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje kontrolowany.
2. Protokot kontroli podpisuja kontrolujacy i kontrolowany.
3. Protokot kontroli powinien zawieraé:
a) nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowej,
b) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcych oraz numer i date wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli,
¢) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
d) okreslenie zakresu kontroli oraz wskazanie nazwy kontrolowanego zadania publicznego,
¢) imiona i nazwiska 0s6b udzielajacych informacji,
f) miejsce przeprowadzenia kontroli,
g) przebieg czynnosci kontrolnych,
h) wnioski z czynnosci kontrolnych,
i) informacje o powiadomieniu osoby reprezentujacej organizacjg pozarzagdowg o prawie do odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnego wyjasnienia co do
przyczyny tej odmowy,
j) informacje o przystugujgcym prawie wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien i uwag w terminie
14 dni od daty podpisania protokotu i sposobie zlozenia tych uwag,
k) adnotacje o odmowie podpisania protokotu i ztozenia wyjasnien,
1) date i miejsce podpisania protokotu.
4. Wzér protokotu kontroli stanowi zalgcznik nr 2.

§ 8.
1. Przed podpisaniem protokotu kontroli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze, w ciggu
3 dni od daty jego podpisania, zglosi¢ zastrzezenie dotyczace tresci ustalen w nim zawartych oraz
sposobu prowadzenia kontroli. Komisja niezwlocznie bada zasadno$¢ tych zastrzezen i odpowiednio
uzupehnia protokot albo odnotowuje w protokole ich bezzasadnos¢.
2. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze odmowi¢ podpisania protokolu kontroli,
sktadajac w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemne uzasadnienie przyczyny tej odmowy.
3, Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do wszczgceia postgpowania
pokontrolnego.
4. Sporzadzony protokot kontroli z realizacji zadan Gminy Bisztynek, zleconych organizacjom
pozarzadowym komisja przedklada do zatwierdzenia Burmistrzowi Bisztynka.

§9.
1. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli uchybien i nieprawidtowosci kontrolujacy jest
obowigzany:
1) doktadnie je opisac,
2 ustali¢ skutki stwierdzonych nieprawidtowosci, w tym — w miar¢ mozliwosci — ich wymiar
finansowy,
3) odpowiednio do rozmiaréw i znaczenia stwierdzonych nieprawidtowosci rozwazy¢ ewentualng
potrzebe zwigkszenia zakresu kontroli,



4) w przypadku braku odpowiedniej ewidencji lub dokumentéw, jezeli umozliwiloby to ustalenie
stanu faktycznego, zazada¢ od osob odpowiedzialnych zlozenia wyjasnien na pismie, jednak przed
zalaczeniem ich do protokotu sprawdzi¢, czy zawierajg wszystkie potrzebne informacje; jesli nie —
zwroci¢ si¢ na pismie o odpowiednie uzupelnienie wyjasnien,

5) w przypadku nieprawidlowosci wystepujacych incydentalnie, niemajacych znaczgco negatywnego
wplywu na rozliczenie zadania publicznego, udzieli¢ stosownego instruktazu (umozliwi to
niekierowanie do organizacji pozarzadowej wnioskow pokontrolnych w tym zakresie).

2. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli uchybieni i nieprawidlowosci kontrolujgcy, w
terminie 14 dni od daty zakonczenia postepowania kontrolnego przygotuje wystapienie pokontrolne,
ktore podpisuje Burmistrz Bisztynka i kieruje do kontrolowanego podmiotu. Wzdr wystapienia
pokontrolnego stanowi zatacznik nr 3.

§ 10.
Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od otrzymania
wystapienia pokontrolnego do wykonania wnioskow pokontrolnych i powiadomienia o wykonaniu
zalecen organu kontrolujacego.

§11.

Po zakonczonym post¢gpowaniu pokontrolnym, w przypadkach okreslonych w § 9 ust. 1, pkt 3, 4
niniejszej procedury komisja informuje Burmistrza Bisztynka o okolicznosciach stanowigcych
podstawe do wszczgcia postepowania w celu pociagnigcia 0sob odpowiedzialnych do okreslonej
prawem odpowiedzialnos$ci i niezwlocznie przygotuje pismo o zwrocie do budzetu Gminy Bisztynek
okreslonych kwot dotacji wraz z nalezytymi odsetkami, skierowanej do podmiotu, ktorego to dotyczy.

8 12.
Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Sekretarz Gminy i Miasta.

§ 13.
Wykonanie zarzadzenia powierzam powotanym zespotom kontrolnym.

§14.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do szczegolowych zasad i trybu
przeprowadzenia oceny i kontroli
wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu
Gminy Bisztynek organizacjom

pozarzadowym na realizacj¢ zadan publicznych

/pieczeé urzedu/

UPOWAZNIENIENR .........

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym upowazniam
PANAS PANG. +uaneeeennoenomssnsss ssmsssnsonss ot saemassass sssosss das s smssonses smnvabesnnns ssnas et vassnsns ans
(stanowisko stuzbowe i nazwa wydzialu)
legitymujgcego/ca sig dowodem 0SObIStymM O NUMETZE. . ....vvnriniiiiiiiii e
do przeprowadzenia kontroli zadania publicznego pn.:..........co.oii
TEAlIZOWANEZO PIZEZ:...vevvvirerteesesemreesiseseestosases et es e s ase s e saes e s esnaerer e e s e s e s b s 4 s a s s s e s st st s e b st b e
Na POdStAWIE UMWY Z AITIAL v ovn covonio wa simmuasins drsnsises i 4 s od k440 5 b SovRamaman aaman dae s o s bt psmerenssn s

Upowaznienie jest wazne do zakonczenia kontroli.

...................................................

/podpis Burmistrza
lub osoby upowaznionej/



Zatgcznik nr 2

do szczegotowych zasad i trybu
przeprowadzenia oceny i kontroli

wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu
Gminy Bisztynek organizacjom

pozarzagdowym na realizacj¢ zadan publicznych

PROTOKOL KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Kontrolg rozpoczeto w dnitl ...........covevvrveeeenn.. azakonczono wdnit................ooiiiiinan, ;
Kontroli dokonata komisja kontrolna w sktadzie:

(imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe)
na podstawie UPOWAZIMCIIA NI ......euuueiut ettt e e e,
AN cvarsersssssmpmasmsi s WYAANEEO PIZEZ. . ..enivieininineeeieieteie e et et ettt e et en e eeneen

(oznaczenie kontrolowanej jednostki, adres, imiona i nazwiska oséb upowaznionych do
reprezentowania jednostki, z uwzglednieniem zmian zaistnialych w okresie objetym kontrolg)

3) Kontrolg przeprowadzono W...........oeeiueueueueieueeeieiesse e
(poda¢ miejsce prowadzonej kontroli)
W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a Pan/
- T OSSOSO U —
(imi¢ nazwisko oraz pelniona funkcja)
4) Zakres kontroli obejmowal (wlasciwe zaznaczy¢):
* stan realizacji zadania,
» efektywno$¢, rzetelnosc i jakos¢ wykonywania zadania,
* prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,
* prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy.

5) W trakcie kontroli dokonano nastgpujacych czynnosci kontrolnych:

.........................................................................................................................

.................................................................................................................................................................



9) Protokét sporzadzony zostal w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla osoby reprezentujgcej
podmiot kontrolowany, drugi dla ...........coovriii

(data, podpisy komisji kontrolnej (data, podpis 0sob reprezentujgcych jednostke kontrolowang)

Informacje dodatkowe:

1) jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien i uwag w
terminie 14 dni od daty podpisania protokotu.

2) wyjasnienia nalezy skiada¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Bisztynku
lub listem poleconym za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu na adres
sekretariat@bisztynek.pl.

3) osoba reprezentujgca kontrolowana jednostke moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli,
skladajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokotu.

4) na podstawie ustalef niniejszego protokotu kontroli w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
do skontrolowanej jednostki skierowane zostanie wystgpienie pokontrolne.

Sporzadzit:

(data i podpis)

Kontrolujacy: Kontrolowany:

(podpis) (podpis)

Zatwierdzit:

(data i podpis)



Zalacznik nr 3

do szczegotowych zasad i trybu
przeprowadzenia oceny i kontroli

wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu
Gminy Bisztynek organizacjom

pozarzadowym na realizacje zadan publicznych

Wystagpienie pokontrolne realizacji zadania publicznego

1ealiZOWANEEO DIZET xommvssse sunmrmaensesn Srmss s mmiomms
na-podstawieumowy 2 dnia .uwms i meisaes s

Informuj¢, Zze komisja realizujgc postanowienia ustawy z dnia 4 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) przeprowadzita kontrolg realizacji
zadania publicznego w zakresie: stanu realizacji projektu, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci jego
wykonania, prawidlowosci wykorzystania $rodkéw z dotacji z budzetu Gminy Bisztynek,
prowadzenia przez beneficjenta dokumentacji ksiegowo-rachunkowej w zakresie wykorzystania
srodkow dotacji z budzetu Gminy Bisztynek.

W  zwigzku 2z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole
kontroli .......oviiiiiii 70 o S ———— , przekazuj¢ niniejsze
wystapienie pokontrolne.

Przedstawia si¢ w nim stwierdzone nieprawidtowosci w okresie objetym aktualng kontrola, osoby
odpowiedzialne za ich powstanie oraz zalecenia pokontrolne zmierzajace do ich usunigcia.

Opis nieprawidlowosci do wniosku pokontrolnego nr 1

...............................................................................................................

Pouczenie:

W terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, kontrolowana
jednostka jest zobowigzana zawiadomi¢ Burmistrza Bisztynka o wykonaniu zalecen pokontrolnych
lub o przyczynach ich niewykonania.

/podpis Burmistrza
lub osoby upowaznionej/






