Procedura realizacji przez Gmine Bisztynek obowigzkow
w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz

przekazywania informacji o schematach podatkowych



Bisztynek, wrzesien 2022 r.

1 stycznia 2019 r. weszly w zycie regulacje prawne dotyczgce przekazywania informacji o schematach
podatkowych. Zostaty one zamieszczone w dodanym do Dziatu Il ustawy z 29 sierpnia Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1540; dalej: Ordynacja podatkowa) Rozdziale 11a
.Informacje o schematach podatkowych”. Celem przepiséw jest dostarczenie administracji skarbowej
informacji, ktére bedg wykorzystywane przez organy podatkowe do poprawy jakosci systemu
podatkowego oraz szybszej reakcji na wykorzystywane przez podatnikéw rozwigzania podatkowe
w postaci ewentualnych zmian legislacyjnych. Przepisy te sg nakierowane przede wszystkim na
umozliwienie administracji dostepu do informacji o potencjalnie agresywnym planowaniu podatkowym
lub naduzyciach zwigzanych z planowaniem oraz informacji o promotorach i korzystajgcych ze
schematéw podatkowych.

Ustawa wprowadzajgca obowigzek raportowania schematéow podatkowych w Polsce wynika
z implementacji dyrektywy Rady UE 2018/822 z 25 maja 2018 r., ktéra zmienita wczesniej obowigzujgcg
dyrektywe Nr 2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informaciji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych (DACG6). Nalezy
zauwazyc, iz Polski ustawodawca zakreslit szerszy zakres raportowania w poréwnaniu z dyrektywg
DACS6, definicja podlegajacych zgtaszaniu uzgodnien obejmuje bowiem nie tylko transgraniczne
schematy podatkowe, ale réwniez schematy krajowe.

Celem przygotowania Gminy Bisztynek do stosowania wymogdéw i obowigzkéw wynikajgcych
z wprowadzonych regulacji oraz celem wywigzania sie z przepisu art. 861 Ordynacji podatkowej,
w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty procedury realizacji przez Gmine Bisztynek (dalej:
Gmina) obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informaciji
0 schematach podatkowych.

Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czesci:

1. Informacja dla Pracownikéw — w ktdrej przedstawione zostaty podstawowe informacje
zwigzane ze stosowaniem niniejszej Procedury oraz stosowaniem przepiséw prawnych
dotyczgcych schematéw podatkowych przez pracownikéw Gminy;

2. Informacje wstepne — w ktérych zostaty przedstawione definicje poje¢ wykorzystywanych
w Procedurze oraz podstawa prawna Procedury;

3. Procedura identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informaciji
o schematach podatkowych — w ktérej zostaly przedstawione poszczegolne czynnosci
podejmowane przez Pracownikéw, Zespét MDR oraz inne podmioty w zwigzku z identyfikacjg
oraz zgtaszaniem schematéw podatkowych;



10.

Zatacznik nr 1 — w ktérym przedstawiony zostat schemat decyzyjny dotyczgcy identyfikaciji
schematéw podatkowych (ij. okreslania, czy dane uzgodnienie moze zostaé¢ zakwalifikowane
jako schemat podatkowy);

Zatacznik nr 2 — w ktérym przedstawiony zostat wzér kwestionariusza dla zgtoszenia
schematu podatkowego zidentyfikowanego przez Pracownika Gminy Zespotowi MDR;

Zatacznik nr 3 — zawierajagcy schemat obiegu informaciji dla informacji MDR-1;
Zatacznik nr 4 — zawierajgcy schemat obiegu informaciji dla informacji MDR-2;
Zalgcznik nr 5 — zawierajgcy schemat obiegu informacji dla informacji MDR-3;
Zalgcznik nr 6 — zawierajgcy schemat obiegu informacji dla informacji MDR-4;

Zalgcznik nr 7 — zawierajgcy liste standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Bisztynek, ktoére nie stanowig schematu podatkowego
podlegajgcego zgtoszeniu do Zespotu MDR.
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Informacja dla Pracownikéw

Czemu sfuzy Procedura MDR?

Procedura MDR stuzy realizacji prawnego obowigzku identyfikowania i zgtaszania okreslonych zdarzen
(schematéw podatkowych), ktére mogg zaistnie¢ w ramach zadan wykonywanych przez Gmine oraz
prowadzonej przez Gmine dziatalnosci. Obowigzek ten zostat wprowadzony 1 stycznia 2019 r. w drodze
nowelizacji przepiséw Ordynacji podatkowe;j.

Obowigzkiem kazdego Pracownika Gminy Bisztynek jest identyfikacja zdarzen powstajgcych w zwigzku
Z jego obowigzkami pracowniczymi i dokonywanie zgtoszen do Zespotu MDR (na bazie kwestionariusza
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Procedury) uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy.
Ostatecznej kwalifikacji zdarzenia jako schematu podatkowego dokonuje Zespét MDR.

Zespot MDR moze wydawac wytyczne co do rodzajéw uméw i zdarzen, ktére powinny lub nie powinny
by¢ przedmiotem zgtoszen — w uzupetnieniu do niniejszej Procedury. Lista standardowych czynnosci
i transakcji dokonywanych przez jednostki organizacyjne Gminy Bisztynek, ktdre nie stanowig schematu
podatkowego podlegajgcego zgtoszeniu do Zespotu MDR zostala zawarta w Zalaczniku nr 7 do
niniejszej Procedury.

W razie jakichkolwiek watpliwosci, Pracownik powinien skonsultowa¢ sie z Zespotem MDR badz
dokona¢ odpowiedniego zgtoszenia.

Co podlega zgfoszeniu do Zespotu MDR?

Obowigzek zgtoszenia moze dotyczy¢ standardowych transakcji (np. umoéw z kontrahentami,
rozwazanych i realizowanych transakcji, zmian w ksiegowym bgdz podatkowym ujmowaniu zdarzen).
Standardowe transakcje mogg by¢ z gory okreslane jako podlegajgce albo niepodlegajace zgtoszeniu
(decyzje w tym zakresie podejmuje Zespét MDR).

W sytuacjach niestandardowych, Pracownik dokonuje samodzielnie wstepnej analizy zagadnienia na
podstawie Procedury MDR. Pracownicy identyfikujg potencjalne schematy podatkowe poprzez analize
danego zdarzenia przy uzyciu schematu decyzyjnego stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszej
Procedury.

Dla celéw wykonania Procedury przez Pracownikdéw nalezy zatozyc, ze jezeli Pracownik posiada wiedze
o istnieniu cech podatkowych moggcych powodowa¢ obowigzek raportowania (ogdlna cecha
rozpoznawcza, szczegolna cecha rozpoznawcza, inna szczegdlna cecha rozpoznawcza) bagdz
0 spetnieniu kryterium gtéwnej korzysci — to Gmina moze wystepowac jako Promotor, Korzystajgcy lub
Wspomagajacy.

W analizie poszczegodlnych zagadnien nalezy polega¢ na posiadanych przez Gmine informacjach. Nie
ma obowigzku pozyskiwania dodatkowych informacji od oséb trzecich. W razie watpliwosci Pracownika
co do obowigzku zgtoszenia, nalezy skonsultowa¢ sie z Zespotem MDR badz dokona¢ Zgtoszenia.

Ktére umowy | zdarzenia nie podlegaja zgfoszeniu Zespofowi MDR?

Zgtoszeniu Zespotowi MDR nie podlegajg inicjowane przez kontrahentéw zmiany w umowach, gdy
decyzje podejmowane sg wytgcznie na podstawie przestanek ekonomicznych, a Gmina nie pozyskuje
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szczegotowe] wiedzy o motywach dziatania kontrahenta. Zgtoszeniu Zespotowi MDR nie podlegaja
réwniez umowy i transakcje dotyczgce drobnych spraw administracyjnych i biurowych.

Ktére umowy / zdarzenia powinny zostaé¢ zgtoszone Zespotowi MDR?

Zgtoszeniu Zespotowi MDR podlegajg wszystkie sytuacje, w ktérych Pracownik wie lub przypuszcza, ze
kontrahent dziata w celu osiggniecia korzysci podatkowych.

Dodatkowo, zgtoszeniu Zespotowi MDR podlegaja:

ptatnosci istotne kwotowo (ptacone i otrzymywane) — powyzej 5 min zt w roku kalendarzowym;

transakcje, ktérych przedmiotem jest zawarcie umowy na ustugi doradcze (prawne, podatkowe,
biznesowe) lub zarzadcze;

sytuacje, w ktorych Pracownik konsultuje dane zagadnienie z zewnetrznym doradcg zawodowym
(w szczegolnosci z doradcg podatkowym lub prawnikiem).

Ogédlne zasady dotyczace identyfikacji i zgfaszania schematéw podatkowych

Co do zasady, Pracownicy nie majg obowigzku pozyskiwania jakichkolwiek dodatkowych informaciji
od kontrahentow w celu oceny, czy Gmina jest zaangazowana w schemat podatkowy. Ocena ta
powinna bazowac¢ na istniejgcych informacjach znanych Pracownikom w normalnym toku czynnosci.

Gmina w relacjach z kontrahentami dgzy do tego, by nie angazowac sie w przedsiewziecia mogace
skutkowaé przyjeciem roli Promotora wzgledem schematu standaryzowanego.

Zespot MDR moze — w razie watpliwosci dotyczacych kwalifikacji danego uzgodnienia jako schematu
podatkowego oraz obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych — podjg¢ decyzje
0 wystgpieniu o opinie do zewnetrznego doradcy podatkowego.

Gmina kazdorazowo wymaga od zewnetrznych doradcéw zawodowych (w szczegolnosci od
podmiotéw $wiadczacych ustugi doradztwa transakcyjnego, ustugi prawne i ustugi doradztwa
podatkowego) informacji z goéry o powstaniu bgdzZ niepowstaniu obowigzku raportowania schematu
podatkowego w zwigzku z przedmiotem wspotpracy.

Wspoétpraca z podmiotami zewnetrznymi, ktérej przedmiotem jest wytgcznie ocena przez taki podmiot
zdarzen przesztych nie jest uznawana za generujgcg schematy podatkowe



Informacje wstepne

1. Podstawa prawna i przepisy intertemporalne

Podstawg prawng dla procesu wprowadzanego niniejszg Procedurg sg przepisy art. 86l oraz Rozdziatu
11a, Dziatu lll Ordynacji podatkowej. Niniejsza Procedura powinna by¢ na biezgco weryfikowana pod
katem jej zgodnosci z obowigzujgcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami,
w szczegollnosci w swietle wprowadzanych zmian w przepisach podatkowych. Niniejsza Procedura
stanowi wewnetrzng procedure, o ktérej mowa w art. 86l ust. 1 Ordynacja podatkowa.

Postanowienia Procedury nie ograniczajg obowigzkéw wynikajagcych z Dziatu Ill, Rozdziatu 11a
Ordynaciji podatkowej. Watpliwosci, co do tresci obowigzkéw, stosowania Procedury, lub innych kwestii
zwigzanych z MDR, rozstrzyga Zespot MDR.

Wprowadzone do ustawy Ordynacja podatkowa przepisy o MDR majg co do zasady zastosowanie do
schematéw podatkowych, dla ktérych jedno ze zdarzen skutkujgcych powstaniem obowigzku
przekazania informacji wystgpito 1 stycznia 2019 r. lub pdznie;.

Ustawa wprowadzajgca MDR reguluje réwniez zagadnienia dotyczgce kwestii intertemporalnych. Art. 28
Ustawy wprowadzajgcej MDR wprowadza date graniczng (25 czerwca 2018 r. oraz 1 listopada 2018 r.)
wskazujgc na obowigzek retrospektywnego przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli
pierwszej czynnosci zwigzanej z jego wdrozeniem dokonano po dacie granicznej. Zgodnie ze
wskazanym przepisem, okres, za jaki nalezy ztozy¢ informacje o schemacie podatkowym w stosunku do
czynnosci majgcych miejsce przed 1 stycznia 2019 r., zalezy od typu schematu podatkowego, ktory
podlega raportowaniu. W przypadku schematu podatkowego, ktérym jest:

— schemat podatkowy transgraniczny — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej czynnosci
zwigzanej z jego wdrazaniem dokonano przed dniem wejscia w zycie ustawy wprowadzajgcej, nie
wczesniej jednak niz po dniu 25 czerwca 2018 r,,

— inny niz schemat podatkowy transgraniczny (np. schemat podatkowy krajowy, schemat podatkowy
standaryzowany) — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej czynnosci zwigzanej z jego
wdrazaniem dokonano przed dniem wejscia w zycie Ustawy wprowadzajgcej MDR, nie
wczesniej jednak niz po dniu 1 listopada 2018 r.

Obowigzek retrospektywnego raportowania schematéw podatkowych jest zatem uzalezniony od
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego (rozpoczeciem procesu
wdrozenia) po dniu 25 czerwca 2018 r. (w przypadku schematu transgranicznego) lub po dniu 1
listopada 2018 r. (w przypadku schematu innego niz schemat transgraniczny).

Oznacza to, ze jezeli pierwsze] czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
dokonano przed 1 listopada 2018 r. (dla schematéw krajowych), dany schemat podatkowy nie
podlega obowiagzkowi zgloszenia (nawet jezeli korzysci zwigzane z danym schematem
podatkowym wystepuija po 1 stycznia 2019 r.).

Zgodnie z Objasnieniami MDR: ,pierwsza czynno$¢ zwigzana z wdrazaniem schematu podatkowego
moze mie¢ postac¢ zarébwno czynno$ci prawnych, jak i czynnoSci faktycznych. Przyktadem takiej
czynnosci moze by¢ np. wybor okre$lonej formy opodatkowania, umozliwiajgcy wykonanie lub
Zmierzajgcy do wykonania uzgodnienia. Przy ocenie czy dana czynnosc stanowi element uprzednio



wdrazanego schematu, czy powinna zosta¢ zakwalifikowana jako odrebny schemat, nalezy jednak
kazdorazowo uwzgledni¢ jej charakter, cel oraz skutek do jakiego prowadzi”. W Objasnieniach MDR
podkreslono rowniez, ze: ,w sytuacji gdy czynno$¢ Ilub zespoét czynnosci wykonanych po dacie
granicznej — ktére mozna by uznac¢ za element uzgodnienia rozpoczetego przed tym dniem — spetnia
samodzielnie (. bez uwzglednienia czynnosci dokonanych przed datg graniczng) definicie schematu
podatkowego, wowczas Kkonieczne jest potraktowanie ich jako odrebnego schematu, podlegajgcego
raportowaniu zgodnie z zasadg bezposredniego dziatania ustawy nowej”.

Zgodnie zatem z Objasnieniami MDR, szczegdlng uwage nalezy zwrécié na czynnosci dokonane po
dacie granicznej, gdy samodzielnie spetniajg one definicje schematu podatkowego. W tym przypadku,
obowigzek przekazania informacji podatkowej powstanie zgodnie z przepisami o retrospektywnym
raportowaniu schematéw podatkowych (gdy czynnosci tych dokonano jeszcze w 2018 r.) lub na
zasadach ogélnych zgodnie z zasadg bezposredniego dziatania Ustawy wprowadzajgcej MDR (gdy
czynnosci tych dokonano w 2019 r.).

Obowigzek przekazywania informacji o schemacie podatkowym nie powstanie w sytuacji, w ktorej
pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego dokonano przed datg graniczng, a
pozniejsze czynnosci samoistnie nie mogg zosta¢ uznane za uzgodnienie bedgce schematem
podatkowym. W_tej sytuacji, obowigzek przekazania informacji o tym schemacie podatkowym nie
powstanie niezalezne od okreséw, w ktérych osiggane sg korzy$ci podatkowe wynikajgce z tego
schematu podatkoweqo.

Powyzsze oznacza, ze gdy pierwsza czynnos$¢ zwigzana z wdrazaniem schematu podatkowego
wystgpita przed datg graniczng, obowigzek przekazania informacji o tym schemacie podatkowym nie
powstanie takze w nastepstwie zastosowania art. 86j §1 i §2 Ordynacji podatkowej, tj. przepisu
nakazujgcego przekazanie w okreslonych przypadkach informacji o schemacie podatkowym
facznie z deklaracja podatkowa dotyczaca okresu rozliczeniowego, w ktérym korzystajgcy
uzyskuje korzys¢ podatkowa.

Dodatkowo, w przypadku schematow, w ktérych pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem dokonano
przed datg graniczng, a nastepnie (po dacie granicznej) dokonano ich modyfikacji, weryfikaciji,
rozszerzania dziatania itp., schematy takie mogg podlega¢ raportowaniu, jezeli takie modyfikacje
prowadzg do istotnej zmiany charakteru schematu (np. dojdzie do zmiany stron, czy uczestnikéw
danego uzgodnienia np. wskutek ich przeksztalcenia, potagczenia lub podziatu). W przeciwnym
razie, schematy takie nie podlegaja raportowaniu).

2. Definicje

W niniejszej czesci Procedur zostaty przyblizone pojecia wystepujgce w Procedurze oraz w przepisach
Rozdziatu 11a Ordynacja podatkowa. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, decydujgce znaczenie
majg przepisy Ordynacji podatkowej i zawarte w Rozdziale 11a definicje legalne ponizszych pojec.

2.1. Schemat Podatkowy

Przepisy wprowadzajgce obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych (art. 86a—860
Ordynacji podatkowej) rozroézniajg trzy rodzaje schematéw, ktére podlegajg raportowaniu: (i) schemat
podatkowy, (ii) schemat podatkowy standaryzowany oraz (iii) schemat podatkowy transgraniczny.



Definicja legalna schematu podatkowego zostata zawarta w art. 86a § 1 pkt 10 Ordynacji podatkowej,
zgodnie z ktérym przez schemat podatkowy rozumie sie uzgodnienie, ktére:

i. spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza,
ii. posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg lub

iii. posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Wymienione kryteria posiadajg swoje normatywne okreslenia. Ustawodawca postuguje sie pojeciem
L=uzgodnienie”, przez ktére rozumie czynnos$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespdét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego (art. 86a § 1 pkt 16 Ordynacji podatkowej). Natomiast uzyte w definicji pojecie ,czynnosc¢”
oznacza w praktyce zaréwno czynnos$c¢ faktyczng, czynnos$¢ prawng, jak i inne czynnosci dokonywane
w ramach uzgodnienia. Zakres tego pojecia jest otwarty i bardzo szeroki.

Przez schemat podatkowy transgraniczny rozumie sie uzgodnienie, ktére spetnia: (i) kryterium
transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdéinych cech rozpoznawczych
lub (i) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegolng ceche rozpoznawcza.

Schemat transgraniczny, ktéry posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, nie musi spetniac kryterium
gtébwnej korzysci.

Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego
panstwa czionkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

—  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
tego samego panstwa;

— €0 najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wiecej niz jednego panstwa;

— €0 najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czes$¢ albo catosc
dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu;

— €0 najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa, nie
majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajgc
zagranicznego zakfadu na terytorium tego panstwa;

— uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej mowa w dziale Il
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub na
wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

z wyjatkiem sytuaciji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od
towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cet — naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego UE.

Przez schemat podatkowy standaryzowany rozumie sie schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia
lub udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajgcego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,
w szczegolnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
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podatkowego. Schematem standaryzowanym moze by¢ zaréwno schemat podatkowy inny niz
transgraniczny, jak i schemat transgraniczny. Schemat podatkowy standaryzowany musi spetniac¢
kryteria schematu podatkowego. Natomiast schemat podatkowy standaryzowany transgraniczny musi
spetnia¢ dodatkowo warunki transgraniczne. Ocena, czy schemat jest schematem podatkowym
standaryzowanym kazdorazowo nalezy do Promotora lub Korzystajgcego. Te podmioty muszg
stwierdzi¢, czy przygotowany schemat bedzie mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz
jednego Korzystajgcego lub czy istnieje nawet hipotetyczna mozliwosé przekazania go innym
podmiotom (bez koniecznos$ci zmiany jego istotnych zatozen). W kazdym przypadku nalezy bada¢, czy
udostepnienie albo wdrozenie schematu moze odby¢ sie bez modyfikacji jego podstawowych
uzgodnien.

2.2. Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym jest dokumentem przekazywanym przez dany podmiot do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, w ktérej zawarte sg elementy dotyczace zidentyfikowanego schematu
podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

— dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat
schemat podatkowy, w tym informacje dotyczgace firmy Ilub imie i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku
osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu
niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzgdu — numer i serie paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta
nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob
bedgcych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajgcym.

— podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacije.

— wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego.

—  streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli jg
nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez
ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowg, przemystowg, zawodowg Ilub procesu
produkcyjnego.

—  wyczerpujgcy, wedlug wiedzy przekazujgcego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, zalozeh uzgodnienia,
czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan
pomiedzy podmiotami powigzanymi.

— wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celéw, ktérych realizacji schemat podatkowy ma
stuzyé.

—  przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedlug wiedzy przekazujgcego informacje, zastosowanie
w schemacie podatkowym.
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— szacunkowg wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa w podatku odroczonym,
jezeli wystepujg i sg znane przekazujgcemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego.

— wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu.

— wskazanie etapu, na jakim, zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje, znajduje sie schemat
podatkowy, w szczegodlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie
czynnosci w ramach uzgodnienia.

— wskazanie znanych przekazujgcemu informacje danych identyfikujgcych, dla podmiotow
uczestniczgcych, majagcych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wptyw
schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktérych podmioty te posiadajg miejsce
zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczyc¢.

— wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuija.

— adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania Numeru Schematu
Podatkowego, przy czym wskazanie adresu traktuje sie na réwni z wyrazeniem zgody na
doreczanie potwierdzenia nadania Numeru Schematu Podatkowego wytgcznie za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej.

2.3. Numer Schematu Podatkowego

Szef KAS po otrzymaniu informacji o schemacie podatkowym niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz
w terminie 7 dni od dnia wptywu informacji, potwierdza nadanie Numeru Schematu Podatkowego (NSP).
Potwierdzenie nadania numeru Szef KAS przesyta na adres wskazany w informacji o schemacie
podatkowym. Szef KAS wydaje postanowienie o odmowie nadania NSP w przypadku stwierdzenia, ze
przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spetnia wymogéw okre$lonych dla tej informaciji.

Szef KAS, w drodze postanowienia, uniewaznia NSP nadany schematowi podatkowemu w przypadku:
1. wielokrotnego nadania NSP temu samemu schematowi podatkowemu,

2. nadania NSP na podstawie fatszywych lub fikcyjnych danych.

W sytuacji braku mozliwos$ci potwierdzenia tozsamo$ci lub istnienia podmiotu, ktéry przekazat informacje
0 schemacie podatkowym, szef KAS pozostawia informacje o schemacie podatkowym bez rozpatrzenia.

2.4. Kryterium gtéwnej korzysci

Zgodnie z art. 86a § 2 Ordynacji podatkowej, kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli
na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktdw nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajgcy rozsgdnie
i kierujgcy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej, mogtby zasadnie
wybrac¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwng lub jedng
z gtéwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa sie osiggng¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.
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Definicja kryterium gtéwnej korzysci jest zatem zbudowana w oparciu o oczekiwang korzys¢ podatkowa,
przez ktorg rozumie sie:

—  niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

—  powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

—  powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku,

—  brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w tiret
pierwszym,

—  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— niepowstanie obowigzku Iub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

Aby zostat spetniony warunek powstania schematu podatkowego, korzy$¢ podatkowa musi byé gtéwng
lub jedng z gtéwnych korzysci wynikajgcg z uzgodnienia. Kryterium nie zostanie spetnione, jezeli korzy$é
podatkowa jest ubocznym czy nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia.

2.5. 0Ogédlna cecha rozpoznawcza

Przez ogéblng ceche rozpoznawcza rozumie sie wiasciwo$¢ uzgodnienia polegajgcg na tym,
ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

— promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec oséb trzecich,
w szczegolnosci wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

—  promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos$é uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,

—  promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz
zaktadano,

— dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg sie na znacznie ujednoliconej dokumentacji
albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wiecej niz jednego korzystajgcego,

— podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spétki przynoszgcej straty, zaprzestania
gtéwnej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,
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dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddéw (przychoddéw) do innego zrédta dochoddéw (przychoddw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania,

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu sSrodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczgcych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére
wzajemnie sie znoszg lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy: (i) nie naktada sie podatku dochodowego od os6b prawnych lub pobiera sie podatek
dochodowy od oséb prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, (ii) ptatnosci te
korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspoétpracowat
Z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie Ilub
odszkodowanie,

promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w tiret
ii. oraz iii. powyzej,
na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjg¢, ze rozsadnie dziatajgcy promotor lub

korzystajgcy chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w tiret i. — iii. powyzej
bylo faktycznie respektowane.

2.6. Szczegédlna cecha rozpoznawcza

Przez szczegblng ceche rozpoznawcza rozumie sie witasciwosé uzgodnienia polegajacg na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz: (i) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzgdu w zadnym z panstw, (ii) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa,
okredlonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepiséw o
podatku dochodowym od oséb prawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane
sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywoéw i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wtgczajgc
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepiséw,
umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,
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2.7.

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych: (i) ktére nie prowadzg znaczacej
dziatalno$ci  gospodarczej z  wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, (ii) ktére sg =zarejestrowane,
zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz
panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywéw bedgcych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych — jezeli nie mozna wskazac
beneficjenta rzeczywistego o0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepisow
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sie za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizaciji
Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji,
wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych
przed odsetkami opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej
niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza

Przez inng szczegd6lng ceche rozpoznawczg rozumie sie wlasciwos¢ uzgodnienia polegajgcg na tym,
ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego
jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdw o rachunkowos$ci oraz przekracza w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,

ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wiasciwe
umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oso6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od os6b prawnych, wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekraczajg tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzgdu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z
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dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajgcym faktycznej
zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

2.8. Promotor

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 8 Ordynacji podatkowej przez promotora rozumie sie przez to osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradce
podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajgcego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

Definicja legalna promotora stanowi katalog otwarty i zawiera przykladowe wyliczenie (art. 86a § 1 pkt 8
Ordynacji podatkowej). Fakt wykonywania jednego z zawoddw reglamentowanych nie przesadza, ze
podmiot jest promotorem. Podmiot w ramach wykonywanych czynnosci musi dokonywac¢ uzgodnien
objetych schematem podatkowym.

W konsekwencji w celu ustalenia statusu promotora nalezy potwierdzi¢, czy dany podmiot w zakresie
Swiadczonych ustug: 1) opracowuje uzgodnienie, 2) oferuje uzgodnienie, 3) udostepnia opracowane
uzgodnienie, 4) wdraza opracowane uzgodnienie lub 5) zarzgdza wdrozeniem uzgodnienia.
Wykonywanie wskazanych czynnosci nie musi wigza¢ sie z podejmowaniem decyzji w zakresie
dokonywanych uzgodnien. Sam fakt przygotowywania i koordynowania dziatah w zakresie wdrazania
opracowanego uzgodnienia moze juz swiadczyé o spehieniu przestanki uznania czynnosci za
wykonywang w ramach uzgodnienia podlegajgcego raportowaniu.

Ustawodawca definiuje pojecie ,udostepnianie”. Polega ono na: 1) oferowaniu uzgodnienia
korzystajgcemu, zawarciu umowy, ktérej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub
przyjmowaniu wynagrodzenia z tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub 2) przekazywaniu
korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informaciji
0 uzgodnieniu, w szczegolnosci przez przedstawianie jego zatozen.

2.9. Korzystajacy

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacja podatkowa korzystajgcym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j:

ktorej udostepniane jest uzgodnienie,

u ktérej uzgodnienie jest wdrazane,

ktdra jest przygotowywana do wdrozenia uzgodnienia,
e  ktora dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajgcym jest podmiot bez wzgledu na forme prawng prowadzonej dziatalnosci oraz miejsce
zamieszkania czy siedzibe. Sformutowanie ,dokonata czynno$ci stuzgcej wdrozeniu takiego
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uzgodnienia” obejmuje wszelkie czynnosci zaréwno faktyczne, jak i prawne pozwalajgce na wykonanie
uzgodnienia lub zmierzajgce do jego realizacji (chodzi o czynnosci podjete wylgcznie przez
Korzystajgcego, a nie przez osoby trzecie dziatajgce na zlecenie tego podmiotu).

W celu stwierdzenia istnienia obowigzku informowania o schematach decydujgce znaczenie dla
Korzystajgcego ma spetnienie przynajmniej jednego kryterium kwalifikowanego. To kryterium uznaje
sie za spetnione, jezeli:

1) przychody lub koszty Korzystajgcego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci przekroczyly w roku poprzedzajgcym Ilub w biezgcym roku obrotowym
réwnowartos¢ 10 000 000 Euro;

2) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy bagdz praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej réwnowarto$¢ 2 500 000 Euro albo

3) Korzystajagcy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu przepiséw o podatkach dochodowych
Z podmiotem, o ktérym mowa w pkt 1 lub 2.

Przez podmiot powigzany rozumie sie podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej
jeden ze sposobow okreslonych ponizej:

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzgdzaniu innym podmiotem i wywiera znaczgcy wptyw na podmiot zarzgdzany,

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy, ktéry
uprawnia do ponad 25% praw gtosu,

e o0soba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysoko$ci ponad 25% kapitatu,
przy czym wysokos$¢ udziatu posredniego ustala sie, mnozac wysokos$¢ udziatu na kolejnych
poziomach, oraz uznaje sig, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw gtosu posiada 100% tych praw

e osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej jest
uprawniona, do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.

W przypadku podmiotéw, ktére nie prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala sie zgodnie
z przepisami dotyczacymi podatku dochodowego od oso6b fizycznych lub prawnych w odpowiednich
latach podatkowych, a warto$¢ aktywow — zgodnie z ich wartoscig rynkowa.

Obowiazek przekazywania informacji nie powstaje, gdy schemat podatkowy, inny niz schemat
transgraniczny, dotyczy Korzystajacego, dla ktérego nie jest spetnione kryterium kwalifikowane.
Nalezy zwréci¢ uwage, ze w przypadku zaistnienia schematu podatkowego kazdorazowo trzeba badac
kryterium transgraniczne. Jezeli ono wystapi, zawsze powstaje obowigzek raportowania o schemacie.
Natomiast gdy kryterium transgraniczne nie wystgpi, Korzystajgcy ma obowigzek przekazywania
informacji o krajowym schemacie podatkowym wylgcznie w przypadku spetnienia warunku
kwalifikowanego Korzystajgcego.
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2.10. Wspomagajacy

Definicja Wspomagajacego zostata zawarta w art. 86a § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowej. Zgodnie z jej
brzmieniem przez Wspomagajgcego rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegdélnosci biegtego rewidenta, notariusza,
osobe s$wiadczgcg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego,
bank lub inng instytucje finansowg, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogdlinie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub
za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Wspolng cechg wymienionych podmiotow jest okolicznosc¢ ,podjecia sie” wykonania czynnosci w ramach
dokonanego uzgodnienia.

Wspomagajagcy w poréwnaniu z Promotorem realizuje odmienny zakres czynnosci dotyczacy
uzgodnienia oraz posiada inny (zazwyczaj mniejszy) zakres wiedzy odnosnie uzgodnienia. Promotor
posiada peitng wiedze o schemacie podatkowym, natomiast Wspomagajgcy dysponuje tylko pewng
czescig uzgodnienia. W konsekwencji Wspomagajgcy nie ma obowigzku aktywnego poszukiwania
informacji o uzgodnieniu i jego konsekwencjach podatkowych. Potencjalny obowigzek raportowania
bedzie dotyczyt przekazania wytgcznie tych informacji o uzgodnieniu, ktére Wspomagajgcy bedzie
posiadat.

2.11. Pozostalte pojecia uzywane w Procedurze

llekro¢ w niniejszej Procedurze mowa o:

a) instytucji finansowej — oznacza to instytucje finansowa w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8 ustawy
z 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi pahstwami lub instytucje finansowg
w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. g umowy miedzy Rzgdem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanéw
Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypetniania miedzynarodowych obowigzkéw
podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien
Koncowych, podpisanych w Warszawie 7 pazdziernika 2014 r.;

b) trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych — rozumie sie przez to wartosci niematerialne,
w tym wartosci prawne, a takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich przenoszenia
miedzy podmiotami powigzanymi nie miaty wiarygodnie okreslonej wartosci poréwnywalnej, oraz
prognozy przyszitych przeptywéw pienieznych lub spodziewanych przychodéw z tych wartosci, lub
zatozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci

c) rachunku finansowym — oznacza to rachunek finansowy w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 38 ustawy
z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rachunek
finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a
Rzadem Standéw Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypetniania miedzynarodowych
obowigzkéw podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszgcych
Uzgodnieh Kohcowych, podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.

d) uzgodnieniu — rozumie sie przez to czynnosé lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
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e)

f)

a)

h)

podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub nie powstanie obowigzku
podatkowego.

wdrazaniu — rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych Iub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym: (i) zarzadzanie,
faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci zwigzanych z
uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia
przez inny podmiot, (i) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z
uzgodnieniem, (iii) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem uzgodnienia, lub (iv)
oferowanie czynnosci wskazanych w punktach (i) — (iii), zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg te
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

udostepnianiu — rozumie sie przez to: (i) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie
umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie
wynagrodzenia z tytutu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub (i) przekazywanie
korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie,
informacji o uzgodnieniu, w szczegoélnosci poprzez przedstawianie jego zatozen.

Zespole MDR - rozumie sie przez to powotany przez Gmine zesp6t wyznaczony do nadzorowania
sposobu przestrzegania postanowien Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej oraz zasad
postepowania okreslonych w Procedurze.

Kierownika — rozumie sie przez to: Skarbnika Gminy i Miasta, Sekretarza Gminy, Kierownikow
Referatéw w Urzedzie Miejskim, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Gminy Bisztynek.

Pracownikach — rozumie si¢ przez to osoby fizyczne zatrudnione w Urzedzie Miejskim i gminnych
jednostkach organizacyjnych, na podstawie stosunku pracy (w tym na podstawie umowy o prace,
powotfania, wyboru, mianowania) lub wspotpracujgce na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych.
Pracownicy sg zobowigzani do zapoznania sie z niniejszg Procedurg i do jej stosowania.

Procedura identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania

informacji o schematach podatkowych

Czynnosci podejmowane w Gminie w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych

W tej czesci Procedury opisane zostaty czynnosci i dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz srodki
stosowane w celu witasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, zgodnie z art. 86 § 2 pkt 1 Ordynacji podatkowe;j.
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3.1 Zasada ogodlna

Pracownicy przekazujg Kierownikom informacje o zidentyfikowanych schematach podatkowych, bgdz
swoich watpliwosciach w tym zakresie, zgodnie z obowigzujaca podlegtoscig stuzbowa.

Whasciwi Kierownicy informujg Zespét MDR o zdarzeniach moggcych mieé¢ zwigzek ze schematami
podatkowymi, bgdz tez o watpliwosciach zgtoszonych im przez Pracownikéw.

Zespot MDR dokonuje oceny danego zdarzenia oraz koniecznego zakresu raportowania.

Kierownicy ponoszg odpowiedzialnosé w zakresie nadzoru nad identyfikacjg i zgtaszaniem
zdarzen podlegajgcych raportowaniu.

3.2 Czynnosci podejmowane przez Gmine

Gmina w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informaciji
o schematach podatkowych oraz wiasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych — podejmuje nastepujgce czynnosci, dziatania i srodki, uwzgledniajgc
charakter, rodzaj oraz rozmiar prowadzonej dziatalnosci:

4.

upowszechnia wsréd Pracownikow wiedze z zakresu przepisow dotyczgcych schematéw
podatkowych, w tym obowigzkéw wynikajgcych z Rozdziatu 11a Ustawy — Informacje o schematach
podatkowych

powotuje Zespot MDR, ktory nadzoruje sposdb przestrzegania postanowien Rozdzialu 11a
Ordynaciji podatkowej oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze;

wprowadza obowigzek informowania Zespotu MDR przez Kierownikow o uzgodnieniach mogacych
stanowi¢ schemat podatkowy i przekazywania informacji o takich uzgodnieniach do Zespotu MDR
w formie pisemnej wraz z dokumentacjg zrédtowg umozliwiajgcg ocene danego zdarzenia pod
katem obowigzkéw wynikajgcych z Rozdziatu 11a Ustawy;

wprowadza zasady przechowywania dokumentéw i informacji pozostajgcych w zwigzku
z obowigzkami z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych;

wprowadza obowigzek przegladu i aktualizacji Procedury;

przeprowadza kontrole wewnetrzng przestrzegania przepiséw Rozdziatu 11a Ustawy oraz zasad
postepowania okreslonych w Procedurze.

Zespot MDR - sktad, uprawnienia i obowiazki oraz organizacja pracy

4.1 Skilad zespotu MDR

Zespot MDR to powotany przez Gmine zespdt skiadajgcy sie z co najmniej trzech osob, ktérego
zadaniem jest nadzorowanie sposobu przestrzegania postanowien Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej
oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze.
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Zespdt MDR powotywany jest zarzgdzeniem Burmistrza Gminy Bisztynka. Kierownikiem Zespotu MDR
jest osoba sprawujgca funkcje Skarbnika Gminy i Miasta.

4.2 Zadania zespotu MDR

Zespot MDR, jest odpowiedzialny za:

e ustalenie statusu Gminy na gruncie przepisow Rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej wzgledem
uzgodnienia wskazanego w informacji otrzymanej od Pracownikéw (tj. czy Gmina wystepuje
w charakterze Promotora, Korzystajgcego lub Wspomagajgcego i czy jest spetnione kryterium
kwalifikowanego Korzystajgcego) oraz

o weryfikacje na gruncie przepisow Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, uzgodnien, ktére wedtug
informacji przekazanej Zespotowi MDR przez Pracownikdw mogg potencjalnie stanowi¢ schematy
podatkowe.

Weryfikacja przeprowadzana przez Zespét MDR polega na:

1) identyfikowaniu czy zdarzenie / transakcja / czynnos¢ bedgca przedmiotem przekazanej przez
Pracownikéw Informacji dla Zespotu MDR moze by¢ uzgodnieniem, ktére posiada co najmniej jedna:
(i) ogodlng ceche rozpoznawczg lub (i) szczegdlng ceche rozpoznawcza lub (iii) inng szczegding
ceche rozpoznawcza;

2) jezeli uzgodnienie ma ogodlng ceche rozpoznawczg: ustaleniu czy uzgodnienie bedace przedmiotem
przekazanej Informacji dla Zespotu MDR spetnia kryterium gtéwnej korzysci;

3) ustaleniu: (i) czy uzgodnienie spetnia kryterium transgraniczne oraz kryterium gtéwnej korzysci i czy
prezentuje cechy zasygnalizowane przez PracownikOw — w oparciu o materiaty zrédtowe przekazane
przez Pracownikoéw, oraz (ii) ustalenie wynikajacych z okreslonego statusu (Promotor, Korzystajgcy
lub Wspomagajgcy) oraz rodzaju uzgodnienia, cigzgcych na Gminie obowigzkéw i terminéw do ich
wypetnienia.

Do zakresu obowigzkéw Zespotu MDR nalezy réwniez:
e prowadzenie rejestru zgtoszen do Zespotu MDR przekazywanych przez Kierownikow;

e audyt przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej, w zakresie Rozdziatu 11a, w tym kontroli
przestrzegania niniejszej Procedury;

e wspolprace z Promotorami, Korzystajacymi i Wspomagajacymi w zakresie obowigzkéw raportowania
schematéw podatkowych;

e zgtaszanie odpowiednich informacji do Szefa KAS w imieniu Gminy.

Kroki podejmowane przez Zespot MDR w celu realizacji wskazanych obowigzkéw (kroki podejmowane
w trakcie merytorycznej analizy przypadku) szczegdtowo obrazuje schemat decyzyjny, stanowigcy
Zakacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4.3 Organizacja Zespotu MDR

Wszelkie decyzje Zespotu MDR w zakresie wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Rozdziatu 11a
Ordynacji podatkowej, w tym okreslenie kwalifikacji i skutkéw zdarzen, podejmowane sg wiekszoscig
gloséw i w pelnym skladzie. W razie nieobecnosci wszystkich czionkéw Zespotu MDR, decyzje
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podejmuje przynajmniej dwdoch obecnych czionkéw Zespotu MDR, a tak podjete decyzje sa
przekazywane nieobecnym cztonkom Zespotu MDR, niezwtocznie po ich podijeciu.

Kierownik Zespotu MDR organizuje prace Zespotu, w tym zwotuje posiedzenia Zespotu oraz prowadzi
Rejestr Zgtoszen.

Zespot MDR moze zgda¢ od Pracownikéw i Kierownikéw dodatkowych wyjasnien i informacji w celu
dokonania analizy danego zdarzenia pod katem MDR. Zgdanie moze wykraczaé poza tre$¢ otrzymanej
Informaciji dla Zespotu MDR. Zespdot MDR moze zgdac¢ przekazania przez Kierownikéw wypetnionych
wzorow drukéw MDR.

Zespot MDR moze wystgpi¢ o opinie zewnetrznego doradcy podatkowego, w razie watpliwosci
zwigzanych z weryfikacjg zdarzen / transakcji / czynnosci jako uzgodnienn mogacych stanowi¢ Schemat
Podatkowy.

5. Obowiazki Pracownikéw

Obowigzki Pracownikow polegajg w szczegdlnosci na:

o weryfikacji przed zawarciem danej umowy albo podjeciem pierwszej czynnos$ci zwigzanej z dang
transakcjg, czy dane uzgodnienie obejmuje nastepujace przypadki:

— w ramach pracy nad uzgodnieniem (umowg / zmiang umowy / uchwatg / zamowieniem)
uczestniczyt zewnetrzny doradca, przyktadowo: kancelaria prawna, doradca podatkowy, biegly
rewident, doradca finansowy,

— uzgodnienie dotyczy jakiejkolwiek korzysci lub optymalizacji podatkowej,
— uzgodnienie ma charakter miedzynarodowy, tj. uczestniczg w nim podmioty spoza Polski,

—  w wyniku uzgodnienia Gmina otrzyma / zaptaci wynagrodzenie powyzej 5.000.000 zt w roku
kalendarzowym,

—  czy istnieje ryzyko, ze uzgodnienie posiada co najmniej jedng: (i) ogding ceche rozpoznawcza;
(i) szczegolng ceche rozpoznawczg lub (iii) inng szczegdling ceche rozpoznawcza.

e w przypadku zidentyfikowania obecnosci co najmniej jednego z przypadkéw wskazanych powyzej,
niezwtocznym (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu identyfikacji) przekazaniu przez Pracownikéw
za posdrednictwem wiasciwego Kierownika Informacji dla Zespotu MDR obejmujgcej: e-mail
z krotkim opisem zdarzenia wraz z zatgczonymi dokumentami zrédtowymi (m.in. projektami umow,
danymi kontrahenta/éw oraz ewentualnymi innymi materiatami identyfikacji danego uzgodnienia). .

W przypadku powziecia przez Pracownikow jakichkolwiek watpliwosci w zakresie istnienia przypadku
wskazanego powyzej, Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego (tj. kolejnego dnia roboczego po
dniu identyfikacji) przekazania informacji, za posrednictwem witasciwego Kierownika, dla Zespotu MDR
obejmujgcej krétki opis zdarzenia wraz z zatgczonymi dokumentami zrédtowymi (m.in. projektami umoéw,
danymi kontrahenta/éw oraz ewentualnymi innymi materiatami na podstawie, ktérych Pracownicy
dokonali identyfikacji danego uzgodnienia). Informacja dla Zespotu MDR powinna zostaé przekazana na
formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.
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Zespot MDR, po przeanalizowaniu zgtoszenia, moze zobowigza¢ Kierownika do przekazania
wiasciwego, wypetnionego druku MDR.

W sytuacji podejmowania przez Gming wewnetrznych decyzji dotyczacych kwestii podatkowych lub
finansowych, podjeta decyzja podlega niezwtocznemu (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu podjecia
decyzji) zgtoszeniu do Zespolu MDR (takze, gdy decyzja jest podejmowana przez czionka Zespotu
MDR).

6. Zasady wspotpracy z doradcami zewnetrznymi i innymi podmiotami

Pracownicy odpowiadajgcy za komunikacje oraz wspétprace z doradcg zewnetrznym (finansowym,
biznesowym, prawnym, podatkowym) w ramach danej transakcji, niezwtocznie (nie poézniej niz
nastepnego dnia roboczego od dnia pierwszego kontaktu) informujg o tym fakcie wilasciwego
Kierownika, ktory informuje Zespot MDR.

W przypadku wystepowania doradcy zewnetrznego w ramach danej transakcji, Zespot MDR informuje
go o koniecznosci dokonania analizy pod katem wystepowania obowigzkéw wynikajgcych z Rozdziatu
11a Ordynacji podatkowej, w szczegdlnosci posiadania przez niego oraz przez Gmine statusu
Promotora / Korzystajgcego / Wspomagajgcego.

W przypadku powziecia informacji, ze w ramach danej transakcji, wystepujg inni Korzystajacy,
Pracownicy niezwlocznie (nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia powziecia tej informac;ji),
informujg o tym fakcie Zespot MDR za posrednictwem wiasciwego Kierownika.

7. Zasady przechowywania dokumentow oraz informac;ji

Dokumenty oraz informacje w zakresie schematow podatkowych przechowywane sg przez Kierownika
Zespotu MDR w Urzedzie Miejskim.

Archiwizowane informacje w zakresie schematéw podatkowych obejmuja:

e w zakresie informacji przekazanych przez Kierownikéw: informacje dotyczgce rodzaju uzgodnienia
i roli Gminy w uzgodnieniu, informacje dla Zespotu MDR, wynik analizy Zespotu MDR w zakresie
danego zgtoszenia;

e ewentualne wytyczne Zespotu MDR dla Pracownikéw i Kierownikéw.

Gmina przechowuje dokumenty oraz informacje przez okres 5 lat liczac od pierwszego dnia roku
nastepujgcego po roku ich zarchiwizowania.

Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegajg ochronie i kontroli dostepu odpowiednio

do zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic ustawowo chronionych lub obowigzkéw
poufnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych.
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8.

Rodzaje formularzy wykorzystywanych w raportowaniu schematéw MDR

8.1 Formularz MDR-1

Formularz MDR-1 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym:

przez Promotora, w terminie 30 dni od: (i) dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, (ii) dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub (iii)
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego -
w zaleznosci od tego, kidre z tych zdarzen nastgpi wczesniej (zgodnie z art. 86b § 1 Ordynac;ji
podatkowej).

przez Korzystajacego, jezeli nie zostat on poinformowany przez Promotora o NSP, lub o danych
dotyczacych danego schematu podatkowego, w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez Korzystajgcego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej
(zgodnie z art. 86¢c §1 Ordynacji podatkowej). Formularz ten znajdzie zastosowanie takze
w przypadku braku Promotora (np. schemat opracowany wewnetrznie bez udziatu zewnetrznego
doradcy).

przez Korzystajgcego, kitory zostat poinformowany przez Promotora, ze przekazanie przez
Promotora informacji o schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i Promotor nie zostat
zwolniony przez Korzystajgcego z obowigzku jej zachowania w tym zakresie, rowniez w terminie 30
dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez
niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego przez Korzystajgcego, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej. Przekazujgc informacje o schemacie podatkowym, Korzystajgcy
weryfikuje dane otrzymane od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze
stanem rzeczywistym w tej informaciji (zgodnie z art. 86¢c §2 Ordynacji podatkowej). W przypadku
modyfikacji, przesytane sg dane przekazane przez Promotora oraz zmodyfikowane.

przez Wspomagajacego, jezeli nie zostat on poinformowany o NSP schematu podatkowego przez
Promotora lub Korzystajgcego i jezeli dostrzegt, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest
Wspomagajgcym, stanowi schemat podatkowy — przy zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego
dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynno$ci.
Termin wynosi 30 dni od: (i) dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, (ii)
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub (iii) dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktére
z tych zdarzen nastgpi wczesniej, a ponadto: w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia Iub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego (podstawa prawna: art. 86d § 4 Ordynacji
podatkowej).
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8.2 Formularz MDR-2

Formularz MDR-2 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym:

przez Promotora, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat Korzystajgcego lub inne
podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, wskazujgc date
udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat (podstawa prawna: art. 86b §6 Ordynacji
podatkowej). Formularz dotyczy Promotora zwigzanego tajemnicg zawodowa, z ktérej nie zostat
zwolniony.

przez Wspomagajacego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigt lub powinien byt
powzig¢ watpliwosci ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest Wspomagajgcym, moze
stanowi¢ schemat podatkowy, wskazujgc dzien, w ktérym powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpit o przekazanie mu
pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego (nha podstawie art.
86d §3 Ordynacja podatkowa). W tym samym terminie nalezy zazgdac¢ oswiadczenia od Promotora
lub Korzystajgcego, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

przez Wspomagajacego, w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego, jezeli w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktérym nalezy
przekazac¢ informacje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, a jednoczesnie przekazanie przez
Wspomagajgcego informacji o schemacie podatkowym naruszatoby obowigzek zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i Wspomagajacy nie zostat zwolniony z obowigzku
zachowania tajemnicy przez Korzystajgcego w tym zakresie, wskazujgc dzien, w ktéorym dostrzegt,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat
o obowigzku przekazania informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (na podstawie art.
86d §5 Ordynacji podatkowej).

8.3 Formularz MDR-3

Formularz MDR-3 jest wykorzystywany do przesytania szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym
przez Korzystajgcego, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynno$ci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat wynikajgcg z niego korzys¢ podatkows,
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej tego okresu rozliczeniowego.

Termin raportowania bedzie uzalezniony od terminu ztozenia deklaracji podatkowej i bedzie ksztattowac
sie odmiennie na gruncie réznych podatkéw (podstawa prawna: art. 86j §1 Ordynacji podatkowej).

Obowigzek sktadania informacji na formularzu MDR-3 nie jest zalezny od tego, czy wczesniej powstat
obowigzek ztozenia informacji na formularzu MDR-1. Jezeli stosowany schemat dotyczy kilku podatkow,
nalezy ztozy¢ MDR-3 z deklaracjg najbardziej adekwatng ze wzgledu na rodzaj schematu podatkowego.

24



8.4 Formularz MDR-4

Jest to kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym, ktéra jest przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, ktérzy w trakcie kwartatu udostepnili schemat
podatkowy standaryzowany (zgodnie z art. 86f §4 Ordynacji podatkowej).

9. Przekazywanie Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych

Zespét MDR w imieniu Gminy przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje
o schematach podatkowych na zasadach wskazanych w przepisach prawa, a w szczegolnosci zgodnie
z Rozdziatem 1l1a Ordynacji podatkowej. O technicznym sposobie sporzadzenia, podpisania i ztozenia
informacji, decyduje Kierownik Zespotu MDR.

Czynno$¢ raportowania do Szefa KAS w imieniu Gminy dokonywana moze by¢ przez podmioty
zewnetrzne, na podstawie udzielonego petnomocnictwa. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik
Zespotu MDR.

Odpowiedzialno$¢ za terminowe przekazanie danych do raportowania spoczywa na Zespole MDR.

9.1 Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia przez Zespdt MDR, zgodnie z Procedurg, ze Gmina w odniesieniu do danego
schematu podatkowego jest Promotorem, Zespét MDR przekazuje Szefowi Krajowej Administracii
Skarbowej informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od:

— dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
— nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,

w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesnie;j.

Zespot MDR informuje pisemnie Korzystajgcego o NSP schematu podatkowego, zatgczajgc
potwierdzenie nadania NSP niezwtocznie po jego otrzymaniu. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Zespot MDR informuje o tym pisemnie Korzystajgcego oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego.

W przypadku zlecenia Wspomagajgcemu przez Gmine dziatajgcej jako Promotor wykonania czynnosci
pozostajgcych w zakresie jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, Zespét MDR
w imieniu Gminy informuje go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci. W przypadku gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespét MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz
przekazuje mu dane dotyczgce schematu podatkowego.

Zespot MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajgcego o przekazanie oswiadczenia,

ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, przekazuje Wspomagajgcemu takie oswiadczenie
(o ile Zespét MDR zgadza sie z takg kwalifikacje danego uzgodnienia).
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9.2 Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

a)

h)

k)

dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz Korzystajgcego, ktéremu udostepniony
zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzgdu, a w przypadku
osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu
niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu — numer i serie
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny,
jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie
dotyczy oséb bedacych podmiotami powigzanymi z Promotorem lub Korzystajgcym;

podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli jg
nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktdrej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez
ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowg, zawodowg Ilub procesu
produkcyjnego;

wyczerpujgcy, wedtug wiedzy przekazujgcego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotdw tych czynnosci, zatozen
uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz
wystepujgcych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;

wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celdw, ktérych realizacji schemat podatkowy ma
stuzy¢;

przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedtug wiedzy przekazujgcego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto§¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepujg i sg znane przekazujgcemu informacje lub mozliwe do
0szacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynno$ci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje znajduje sie schemat
podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub
0 dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

wskazanie znanych przekazujgcemu informacje danych identyfikujgcych, o ktérych mowa w lit.
a, dla podmiotéw uczestniczacych, majgcych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na
ktére moze mie¢ wptyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriéw, w ktérych podmioty te
posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja;
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m) adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP, przy czym
wskazanie adresu traktuje sie na réwni z wyrazeniem zgody na doreczanie potwierdzenia
nadania NSP wylgcznie za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej.

Przekazujgc informacje o schemacie podatkowym Gmina wskazuje w niej inne podmioty biorgce udziat
w uzgodnieniu, w tym osoby fizyczne, a takze przekazuje tym osobom numery NSP, celem zwolnienia
ich z obowigzku samodzielnego raportowania, w terminie 7 dni od dnia otrzymania numeru NSP, lub
podjecia decyzji przez Zespdt MDR, ze dany numer NSP znajduje zastosowanie do analizowanej
transakciji.

W przypadku braku obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, tgcznie
z informacjg o schemacie podatkowym, Zesp6ét MDR, w imieniu Gminy, przekazuje dane identyfikujgce
Korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy i ktéry jest lub byt pierwszym
podmiotem, ktéremu udostepnito ten schemat podatkowy w terminie 7 dni od dnia, w ktéorym Zespot
MDR otrzymat te informacje.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu Zespot MDR, w imieniu Gminy, przekazuje Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacje zawierajgcg dane identyfikujgce Korzystajgcego, okreslone powyzej
w lit. a, i oraz k, ktéremu w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat podatkowy standaryzowany,
wskazujgc NSP.

9.3 Zasady dotyczace roli Korzystajagcego w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedurg, ze Gmina w odniesieniu do danego schematu
podatkowego wystepuje w roli Korzystajgcego, Zespot MDR, o ile nie zostat poinformowany przez
Promotora o numerze NSP danego schematu lub nie zostaly mu przekazane przez Promotora dane
o schemacie podatkowym wraz z informacjg, ze dany schemat nie ma jeszcze nadanego NSP,
przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym w terminie
30 dni od:

— dnia nastepujgcego po udostepnieniu mu schematu podatkowego,
— dnia nastepujgcego po przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub

— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
Korzystajgcego,

w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.

W przypadku, gdy Gminie jako Korzystajgcemu zostaty przekazane przez Promotora danego schematu
podatkowego informacje dotyczace schematu podatkowego wraz z informacjg, ze Promotor nie
przekazat informacji o schemacie podatkowym ze wzgledu na chronigcg go tajemnice zawodowa,
Zespot MDR przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym
rébwniez w sytuacji, w ktérej uzgodnienie, w jego ocenie, nie stanowi schematu podatkowego.
Przekazujgc informacje o schemacie podatkowym, Zespot MDR, w imieniu Gminy, weryfikuje dane
otrzymane od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym
w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez Korzystajgcego zawiera
réwniez dane otrzymane od Promotora.
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W przypadku zlecenia Wspomagajgcemu przez Gmine dziatajgcg jako Korzystajgcy wykonania
czynnos$ci pozostajgcych w zakresie jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, Zespot
MDR w imieniu Gminy informuje go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajgc
potwierdzenie nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci.
W przypadku, gdy w tym terminie schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespét MDR informuje
0 tym pisemnie oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego.

Zespot MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajgcego o przekazanie oswiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego przekazuje Wspomagajgcemu takie oswiadczenie,
o ile Zespdt MDR podziela takg kwalifikacje danego uzgodnienia.

9.4 Zasady dotyczace roli Wspomagajgcego w informowaniu o schematach

podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedurg, ze Gmina w odniesieniu do danego schematu
podatkowego stanowi Wspomagajgcego oraz jezeli Gmina:

— nie zostata poinformowane o NSP lub nie zostaly jej przekazane przez Promotora dane dotyczgce
schematu podatkowego wraz z informacjg, ze dany schemat nie ma jeszcze nadanego NSP, oraz

— przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez Gmine czynnosciach, przy
uwzglednieniu charakteru jej dziatalnosci, obszaru jej specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
przez nig czynnosci, powzieta watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest
Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy,

Zespdt MDR, w imieniu Gminy, jest obowigzany niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym powzigt informacje budzgce watpliwosci, o ktérych mowa powyzej,
wystgpi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajgcego zlecajgcych wykonanie czynnosci
0 przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

Zespot MDR, w imieniu Gminy, jako Wspomagajgcego, w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia
informacji obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej o wystgpieniu sytuaciji,
wskazujgc dzien, w ktérym powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe
podmiotdw, do ktérych wystgpit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego. Wspomagajgcy moze wstrzymacé sie z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania tego oswiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, ze dany
schemat nie ma jeszcze nadanego NSP.

Jezeli Gmina jako Wspomagajacy nie zostata poinformowana o NSP schematu podatkowego, Zespot
MDR, w imieniu Gminy, jest obowigzany przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest
Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych przez Gmine czynno$ciach, przy uwzglednieniu charakteru jej dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci.
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9.5 Postanowienie wspodlne

Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest drogg elektroniczng do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej.

Informacje i zawiadomienia organdw administracji publicznej opisane w niniejszej Procedurze, sag
przesytane za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w postaci elektronicznej, odpowiadajgcej
strukturze logicznej dostepnej w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie podmiotowej urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

9.6 Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Jezeli Gmina jako Korzystajgcy dokonywata w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajgcg z niego korzys¢ podatkowa,
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej, dotyczgcej tego okresu rozliczeniowego, przekazuje do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacje, o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajgca:

— NSP tego schematu podatkowego;
— wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajgcej ze schematu podatkowego.

Jezeli Gmina jako Korzystajgcy posiada dane dotyczgce schematu podatkowego odbiegajgce od danych
zawartych w otrzymanym przez nig potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez
Promotora lub Wspomagajgcego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, w informacji o zastosowaniu schematu podatkowego Zespét MDR w imieniu
Gminy modyfikuje te dane dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego podpisywana jest przez Burmistrza Gminy. Projekt
wzoru informaciji o zastosowaniu schematu podatkowego przygotowywany jest przez Zespoét MDR.

10. Zasady upowszechniania wsrod Pracownikow wiedzy z zakresu
obowigzkéw przekazywania informacji o schematach podatkowych

Pracownicy powinni odbywac¢ okresowe szkolenia w zakresie obowigzkéw przekazywania informaciji

o schematach podatkowych wynikajgcych z Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej, w tym stosowania

Procedury. O czestotliwoéci, formie i terminie szkolerh decydujg wiasciwi Kierownicy. Szkolenia
realizowane mogg by¢ przez podmioty zewnetrzne oferujgce ustugi w tym zakresie.

11. Zasady kontroli wewnetrznej
Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen Rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej oraz niniejszej
Procedury Pracownik zgtasza do Zespotu MDR za posrednictwem wiasciwego Kierownika.

W przypadku potwierdzenia naruszenia, Zesp6t MDR podejmuje dziatania niezbedne w celu jego
usuniecia lub naprawienia.

Zespo6t MDR moze przeprowadza¢ w Gminie kontrole w zakresie przestrzegania postanowien Rozdziatu
11a Ordynacji podatkowej i Procedury. Czynnosci kontroli wewnetrznej mogg by¢ tez zlecone
podmiotowi zewnetrznemu, swiadczgcemu ustugi w tym zakresie.
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Legenda:

(1) Uzgodnienie—rozumie sie przez to czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnoéci, w tym czynnosé planowang lub zespét
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego.

(2) Kryterium gtéwnej korzysci — czy dziatanie kontrahenta / Gminy / pracownika Gminy nakierowane jest na osiggniecie celu
podatkowego?

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktow nalezy przyjgé, ze
podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujgcy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej mogtby zasadnie
wybrac¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z
wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest gtdwng lub jedng z gtdwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa sie osiggngé w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

Korzysé podatkowa — rozumie sig przez to:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,
b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,
d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci wskazanych w lit. a,
e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania i przekazywania informacji podatkowych,
w tym informacji o schematach podatkowych.
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(3) Ogodlna cecha rozpoznawcza — czy spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow?

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Promotor lub Korzystajgcy [kontrahent / Gmina / pracownik Gminy] zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec 0sob trzecich,
w szczegolnosci wobec innych Korzystajgcych, Promotorow lub organdw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej;

Promotor [kontrahent / Gmina / pracownik Gminy] uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona jest
od wysokosci korzySci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia;

Promotor [kontrahent / Gmina / pracownik Gminy] uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy
korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysoko$ci nizszej, niz zaktadano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagaija istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego Korzystajgcego;
podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty, zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spofki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychoddw) do innego zrédta dochoddw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczgcych niepetnigcych
istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znosza lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy;

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzgdu odbiorcy: nie nakfada sie podatku dochodowego od oséb
prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od oséb prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, ptatnosci te
korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania;

Korzystajgcy [kontrahent / Gmina / pracownik Gminy] zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat
z Promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci Promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie;

Promotor lub Korzystajgcy [kontrahent / Gmina / pracownik Gminy] faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. b i ¢;

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsadnie dziatajgcy Promotor lub Korzystajgcy chcieliby, zeby co najmniej
jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane.
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(4) Szczegodlna cecha rozpoznawcza — czy spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw dotyczacych uzgodnienia?

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)
)

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddéw transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi oraz: (i) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzagdu w zadnym z panstw, (ii) odbiorca
ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencije
podatkowg, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0séb fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od os6b prawnych,

w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej
niz jednym panstwie,

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwdjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,
w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow
podatkowych rézni sie co najmniej o0 25%,

moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o0 wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami lub rwnowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany informac;ji o
rachunkach finansowych, wigczajgc umowy lub porozumienia z pahstwami trzecimi lub wykorzystywac brak rownowaznych
przepiséw, uméw lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie
o0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcii lub struktur prawnych: (i) ktére nie
prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego
wprowadzonej dziatalnosci gospodarczej, (ii) ktére sg zarejestrowane, zarzgdzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone w
panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzgdu beneficjenta rzeczywistego
aktywow bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,
konstrukciji lub struktur prawnych — jezeli nie mozna wskazaé beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075 i 1499),

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen
transferowych, przy czym nie uwaza sie za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych
oraz administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywéw, jezeli przewidywany roczny wynik
finansowy podmiotu przenoszgcego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz60% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;
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(5) Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza — czy spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow?

(6)

a)

b)

c)

d)

wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego, wynikajgcy lub
oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zi,

ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 z, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
miatyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika zagranicznego, wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg
tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego
nieposiadajgcego siedziby, zarzgdu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on polskim
rezydentem, a podlegajgcym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt;

Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego (tj. wystepuje element miedzynarodowy) oraz spetnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)
2)
3)
4)

5)

nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,
co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego panstwa za posrednictwem zagranicznego
zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi cze$¢ albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani
siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej mowa w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o
wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu-z wyjgtkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy
wytacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.
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(7) Kryterium kwalifikowanego Korzystajacego uwaza sie za spetnione, jezeli:

e przychody lub koszty Korzystajgcego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w biezgcym roku obrotowym réwnowartosc
10.000.000 euro lub

o jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie (np. umowa) dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajgcej
réwnowartos¢ 2.500.000 euro lub

o jezeli Korzystajgcy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0sdb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
z takim podmiotem. W przypadku podmiotow, ktére nie prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala sie odpowiednio
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od osdb prawnych w odpowiednich latach podatkowych, a wartos¢ aktywdw — zgodnie z ich wartoscig rynkowg w
odpowiednich latach kalendarzowych.



1 Krotki opis czynnosci / zdarzenia, zwiezle przedstawienie stanu faktycznego

2 Zwiezte pytanie / przyczyna watpliwosci

3 Stanowisko wtasne w sprawie

1. Czy spetnione jest kryterium kwalifikowanego korzystajagcego?

2. Czy spetnione jest kryterium gtéwnej korzysci podatkowej?

3. Czy wystepuje ogodlna cecha rozpoznawcza (prosze udzieli¢ odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze pytania):




3.1

Czy promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec oséb trzecich, w
szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej?

3.2

Czy promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci
korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia?

3.3

Czy promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy
korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokos$ci nizszej, niz zaktadano?

34

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u
wiecej niz jednego Korzystajgcego?

35

Czy podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtéwnej
dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w
tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie
wykorzystania tych strat?

3.6

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddw (przychoddéw) do innego zrédta dochoddw (przychoddéw) lub
zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub
wytaczenie z opodatkowania?

3.7

Czy czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczgcych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub
kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy?

3.8

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy: (i) nie
naktada sie¢ podatku dochodowego od os6b prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od oséb prawnych
wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, (ii) ptatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub
objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

3.9

Czy Korzystajacy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspétpracowat z
Promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

3.10

Czy Promotor lub Korzystajgcy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w pkt 13.2 i
13.3?

3.11

Czy na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjac¢, ze rozsagdnie dziatajgcy Promotor lub Korzystajacy,
do ktérych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co
najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w pkt 13.1-13.3 byto faktycznie respektowane?

Czy wystepuje szczegdlna cecha rozpoznawcza (prosze udzieli¢ odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze pytania):




4.1

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajgce zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz: (i) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzgdu w zadnym z panstw, (ii) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowg, okreslonych na podstawie przepiséw o
podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych?

4.2

Czy w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartos$ci niematerialnej i prawnej dokonywane sg
odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie?

4.3

Czy ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania w
wigcej niz jednym panstwie?

4.4

Czy w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie
z tego tytutu dla celdéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%7?

4.5

Czy uzgodnienie moze skutkowaé obej$ciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wigczajgc umowy lub
porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepiséw, umoéw lub porozumien
lub ich niewtasciwe wdrozenie?

4.6

Czy wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z
uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,
konstrukgiji lub struktur prawnych:

— ktére nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na
terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta
rzeczywistego aktywoéw bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych

— jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075 i
1499)?

4.7

Czy uzgodnienie wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sie za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspétpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych?

4.8

Czy dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych?

4.9

Czy pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed
odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50%
przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia?




5.0

Czy wystepuje inna szczegdlna cecha rozpoznawcza (prosze udzieli¢ odpowiedzi TAK / NIE na ponizsze
pytania):

5.1

Czy wptyw na czes$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego,
wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej
jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowos$ci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5
000 000 z?

5.2

Czy ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych lub oczekiwanych
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu podwéjnego
opodatkowania lub zwolnienia podatkowe?

5.3

Czy dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osoéb fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0so6b prawnych, wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tgcznie w
trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt?

5.4

Czy roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajacego siedziby, zarzgdu ani miejsca zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych, a podlegajgcym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zI?

Zalaczniki:




Zatgcznik nr 3 do Procedury — MDR-1 — schemat obiegu informaciji

MDR-1 — Schemat obiegu informacji

po dokonaniu identyfikacji

1. Przekazanie Zgtoszenia do zespotu MDR maksymalnie nastepnego dnia

Pracownicy

Weryfikujg czy dane zdarzenie
moze stanowi¢ schemat podatkowy
i informujg wtasciwego Dyrektora.

Jezeli tak — wlasciwy Dyrektor
przekazuje niezwtocznie Zgtoszenie
do Zespotu MDR (zatgcznik nr 2).

Kierownik Zespotu MDR

Archiwizacja dokumentow

v

A

2. Wezwanie zgtaszajgcego do
wypetnienia wtasciwego wzoru MDR

v

3. Przekazanie wypetnionego wzoru
MDR w terminie wskazanym przez
Zespoét MDR.

5. Przekazanie podpisanej informacji
wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizaciji

Zespot MDR

- Weryfikacja Zgtoszenia MDR oraz
obowigzku raportowania.

- W przypadku identyfikacji
schematu zobowigzuje
zgtaszajgcego do wypetnienia
wiasciwego wzoru MDR i weryfikuje
otrzymany wzor

4. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczonej do przekazania

Szefowi KAS informacji o
schematach podatkowych.

A

v

Osoba upowazniona do podpisu

- Podpisuje i sktada informacje
MDR w terminie wskazanym przez

Zespot MDR




Zatgcznik nr 4 do Procedury — MDR-2 — schemat obiegu informaciji

MDR-2 - schemat obiegu informaciji

2. Zespot MDR wystepuje z odrebnym pismem
do Promotora lub Korzystajgcego zlecajgcych
Gminie wykonanie czynnosci o przekazanie
pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego

1. Przekazanie Zgtoszenia do Zespotu MDR maksymalnie nastepnego dnia
po dokonaniu identyfikacji

[

3, Wozwani zglaszajacego do ——
Y wypetienia wiasciwego wzoru MDR - Weryfikacja Zgtoszenia MDR oraz
Weryfikujg czy w odniesieniu do obowigzku raportowania.

danego zdarzenia Gmina moze
wystgpi¢ w roli Wspomagajgcego

A

v

- W przypadku identyfikacji
schematu zobowigzuje

i informujg wtasciwego Dyrektora. 4. Przekazanie wypetnionego wzoru _ =
, , MDR w terminie wskazanym przez zgtaszajacego do wypetnienia
Jezeli tak — wiasciwy Dyrektor Zespot MDR. wiasciwego wzoru MDR i

przekazuje niezwiocznie
Zgtoszenie do Zespotu MDR
(Zatacznik nr 2).

weryfikuje otrzymany wzoér

|
5. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczonej do przekazania
Szefowi KAS informacji o
schematach podatkowych.

v

6. Przekazanie podpisanej informacji Osoba upowazniona do podpisu
Kierownik Zespotu MDR wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizaciji

- Podpisuje i sktada informacije
MDR w terminie wskazanym przez

Archiwizacja dokumentéw

Zespot MDR

A




Zatgcznik nr 5 do Procedury - MDR-3 — schemat obiegu informacji

Zespot MDR

- Na podstawie posiadanych

informac;ji weryfikuje obowigzek i
termin ztozenia deklaracji MDR-3

- Przygotowuje we wiasciwym
terminie deklaracje MDR-3

MDR-3 — schemat obiegu informacji

1. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczonej do przekazania

Szefowi KAS informacji o
schematach podatkowych.

v

Osoba upowazniona do podpisu

- Podpisuje i sktada informacje
MDR w terminie wskazanym przez

Zespot MDR

2. Przekazanie podpisanej informacji
wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizaciji

!

Kierownik Zespotu MDR

Archiwizacja dokumentow




Zatgcznik nr 6 do Procedury — MDR-4 — schemat obiegu informaciji

MDR — 4 — schemat obiegu informacji

Zespot MDR

- Na podstawie posiadanych
informacji weryfikuje obowigzek i
termin ztozenia deklaracji MDR-4

- Przygotowuje we wiasciwym
terminie deklaracje MDR-4

1. Przekazanie zweryfikowanego
wzoru deklaracji MDR osobie
wyznaczonej do przekazania

Szefowi KAS informacji o
schematach podatkowych.

v

Osoba upowazniona do podpisu

- Podpisuje i sktada informacje
MDR w terminie wskazanym przez
Zespot MDR

2. Przekazanie podpisanej informacji
wraz z UPO oraz wynikiem analizy
Zespotu MDR w celu archiwizaciji

!

Kierownik Zespotu MDR

Archiwizacja dokumentéw




Zatgcznik nr 7 do Procedury MDR w Gminie Bisztynek

Lista czynnosci / dziatan / uzgodnien realizowanych cyklicznie przez
pracownikéw Gminy Bisztynek, ktére nie stanowig schematu
podatkowego

Nazwa Jednostki / Wydziatu Rodzaj czynnosci / dziatania / uzgodnienia

Dzierzawa nieruchomosci*

Refakturowanie mediow

Urzad Miejski Sprzedaz nieruchomosci* i ruchomosci*

Sprzedaz wody i $ciekéw

Najem lokali mieszkalnych i uzytkowych

Przyznawanie i wyptacanie zasitkdw, dodatkéw mieszkaniowych
oraz pomocy rzeczowej

Swiadczenie ustug opiekunczych i pobieranie ptatnoéci za te ustugi

Miejski Osrodek Pomocy Analiza i ocena zjawisk rodzacych zapotrzebowanie na $wiadczenie
Spoteczne; pomocy spotecznej

Pobudzanie spotecznej aktywnosci w zaspokajaniu niezbednych
potrzeb oséb i ich rodzin

Wykonywanie pracy socjalnej

Zadania z zakresu edukaciji publicznej (w tym w szczegolnosci
zadania przedstawione ponizej)

Pobieranie optat za wyzywienie dzieci

Jednostki oswiatowe Wynajem sali gimnastycznej

Wynajem pomieszczenia na sklepik szkolny

Wynajem sal dydaktycznych

Wynajem innych pomieszczeh

* Pod warunkiem, ze czynno$¢ nie jest wykonywana wytgcznie lub gtéwnie w celu osiggniecia korzysci
podatkowej.
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