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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
NA USLUGI SZKOLENIOWE

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie

SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH
W RAMACH PROJEKTU SYSTEMOWEGO ,MALYMI KROKAMI DO CELU”

CPV 80.50.00.00 - 9
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z
pozn. zm.)

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami art. 39 - 46 ustawy o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 prawa zam. publicznych

Ogtoszono w BZP numer ogloszenia 123116 — 2011 data ogloszenia 20.05.2011r.

na stronie internetowej BIP Urzgdu Miejskiego w zaktadce zamowienia publiczne

ZATWIERDZAM:

Kierownik MOPS
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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Koscielna 39

11-230 BISZTYNEK

Tel. (089) 718 81 46

Fax. (089) 718 81 46

NIP : 743-16-27-115

REGON: 004454761

e-mail - mopshisztynek@op.pl

Godziny pracy Osrodka : poniedziatek — piatek 7 >~ 15 *°

2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1.Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39-46 prawa
zamowien publicznych, o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

2.2. llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia uzywa si¢ skrotu ,,prawo zam.
publicznych” nalezy rozumie¢ ustawg¢ Prawo zamowien publicznych z 29.01.2004 r. ( tekst jednolity
Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz.1655 z p6zn. zm.)

2.3. llekro¢ w dokumencie uzywa si¢ skrot ,,SIWZ” nalezy rozumie¢ specyfikacja istotnych warunkoéw

zamOwienia.
3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na $wiadczeniu ustug szkoleniowych:

1) Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie,
2) Podstawy obstugi programow komputerowych z obstugg kas fiskalnych,

3) Kelner-barman,
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4) Warsztaty z psychologiem
5) Warsztaty z doradca zawodowym

6) Realizacja Programu Aktywnos$ci Lokalnej

3.2. Uczestnikami szkolenia beda osoby bezrobotne/nieaktywne zawodowo skierowane do udzialu w
projekcie systemowym ,,Matymi krokami do celu” przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Bisztynku oraz mtodziez w wieku 15-25 lat zagrozona wykluczeniem spotecznym skierowana do

udziatu w Programie Aktywnos$ci Lokalne;.
3.3. Przedmiot zamodwienia obejmuje nastepujace zadania :

1) Szkolenie Technolog robo6t wykonczeniowych w budownictwie

a) przewidywana liczba uczestnikow szkolenia - 6 0sob,
b) miejsce szkolenia:

v’ zajecia teoretyczne — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta Bisztynek lub
powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow
jesli zajecia teoretyczne odbywac si¢ beda poza Bisztynkiem) (zajecia w
godzinach 08.00-13.00),

v’ zajecia praktyczne — wykonawca wykonuje na posesji zamawiajgcego
wykonujac remont wskazanego pomieszczenia ( min. Wymiana okna, zbicie
starych tynkow i potozenie nowych, potozenie terakoty ) oraz naprawy
schodow ( zbicie terakoty, potozenie nowej) i daszku nad schodami.
(zajecia w godzinach 08.00-13.00) .

€) zakladany okres realizacji — rozpoczecie sierpien 2011 r. — zakonezenie pazdziernik
2011r.
d) wymagana minimalna ilo$¢ godzin:

v’ zajecia teoretyczne - 40 h,

v’ zajecia praktyczne - 140 h,

v" maksymalna ilo$¢ zaj¢¢ dziennie do 6 godzin.

e) cena przeszkolenia jednego uczestnika projektu musi obejmowac :

v" Kkoszt szkolenia,

v koszty szkolenia BHP,

v’ koszt badania przez lekarza pracy,

v

materialow szkoleniowych, dyploméw, za§wiadczen,
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v" ubran roboczych
v' wyzywienie uczestnikow (obiad — moze by¢ w formie cateringu),
v koszt ubezpieczenia od NNW
v 40% wartosci szkolenia nalezy przeznaczy¢ na zakup materiatéw niezbednych
do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
f) przeprowadzenie ewaluacji (badania ankietowe na rozpoczecie i zakonczenie
szkolenia).

2) Szkolenie Podstawy obstlugi programéw komputerowych z obsluga kas
fiskalnych.

a) przewidywana liczba uczestnikow szkolenia - 15 0séb,

b) miejsce szkolenia:

v’ zajecia teoretyczne i praktyczne — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta
Bisztynek lub powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu
uczestnikow jesli zajecia teoretyczne odbywac sie beda poza Bisztynkiem)
(zajecia w godzinach 08.00-13.00),

€) zaktadany okres realizacji — rozpoczecie sierpien 2011 r. - zakonczenie pazdziernik
2011r.
d) wymagana minimalna ilo$¢ godzin:
v’ 70 godzin, przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia,
e) cena przeszkolenia jednego uczestnika projektu musi obejmowac :

v" koszt szkolenia,

v koszty szkolenia BHP,

v' koszt badania przez lekarza pracy,

v' materialow szkoleniowych, dyploméw, za§wiadczen,

v' wyzywienie uczestnikow (obiad — moze by¢ w formie cateringu),

v’ koszt ubezpieczenia od NNW

f) przeprowadzenie ewaluacji (badania ankietowe na rozpoczecie i zakonczenie

szkolenia).

3) Szkolenie Kelner-barman

a) przewidywana liczba uczestnikow szkolenia - 10 0séb,

b) miejsce szkolenia:
C) zajecia teoretyczne i praktyczne — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta

Bisztynek lub powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu
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uczestnikow jesli zajecia odbywac si¢ beda poza Bisztynkiem) (zajecia w godzinach
08.00-13.00), miejsce zaje¢ praktycznych nalezy potwierdzi¢ przez firme¢ w ktorej
beda realizowane zajecia praktyczne.
zaktadany okres realizacji — rozpoczecie sierpien 2011 r. - zakonczenie pazdziernik
2011r.
miejsce zaje¢ praktycznych nalezy potwierdzi¢ przez firme w ktorej beda realizowane
zajecia praktyczne
Wymagana minimalna ilo$¢ godzin:

v’ zajecia teoretyczne - 40 h,

v’ zajecia praktyczne — 80 h,
cena przeszkolenia jednego uczestnika projektu musi obejmowac :

v" koszt szkolenia,

v’ koszty szkolenia BHP,

v’ koszt badania przez lekarza pracy,

v" materiatow szkoleniowych, dyploméw, za§wiadczen,

v wyzywienie uczestnikow ( 1 positek — moze by¢ w formie cateringu),
v" koszt ubezpieczenia od NNW

przeprowadzenie ewaluacji (badania ankietowe na rozpoczgcie i zakonczenie

szkolenia).

4) Warsztaty z psychologiem

a)

b)

d)

zajecia  grupowe z psychologiem - trening kompetencji 1 umiejgtnosci
spotecznych, otwartego komunikowania si¢, podniesienie samooceny i
motywacji,

przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia - 26 0sob,

miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta Bisztynek lub
powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikéw jesli
zajecia teoretyczne odbywac sie bedg poza Bisztynkiem) (zajecia w godzinach 08.00-
13.00),

zaktadany okres realizacCji — rozpoczecie czerwiec 2011r. - zakonczenie sierpien 2011

r.
wymagana minimalna ilo§¢ godzin: 30 godzin, przypadajacych na jednego uczestnika

warsztatow,
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Wykonawca przeprowadzi ewaluacje (badania ankietowe na rozpoczgcie i

zakonczenie szkolenia).

5) Warsztaty z doradca zawodowym

a)

b)

d)

zajecia grupowe z doradcg zawodowym - zwigkszenie lub wyksztatcenie niezbednych
umiejetnosci do poszukiwania pracy, utrzymania zatrudnienia oraz budowania
prawidtowych relacji zawodowo-spotecznych,

przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia - 26 0sob,

miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta Bisztynek lub
powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikéw jesli
zajecia teoretyczne odbywac si¢ beda poza Bisztynkiem) (zajecia w godzinach 08.00-
13.00),

zaktadany okres realizacji — rozpoczecie czerwiec 2011 r. - zakonczenie sierpien 2011
r.

Wymagana minimalna ilo$¢ godzin: 15 godzin, przypadajacych na jednego uczestnika
warsztatow,

Wykonawca przeprowadzi ewaluacj¢ (badania ankietowe na rozpoczecie i

zakonczenie szkolenia).

6) Realizacja Programu Aktywnosci Lokalnej

a) przewidywana liczba uczestnikow szkolenia - 15 0sob,

b) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — na terenie miasta Bisztynek lub

powiatu bartoszyckiego (Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikow je$li zajecia

teoretyczne odbywac sie beda poza Bisztynkiem) (zajecia w godzinach 08.00-13.00),

¢) zakladany okres realizacji — rozpoczecie czerwiec 2011r. - zakonczenie wrzesien
2011r.

d) Program Aktywnosci Lokalnej obejmuje:

v Warszgtaty aktywizacji zawodowej z doradcg zawodowym - w zakresie planowania

kariery zawodowej lub dalszego ksztalcenia, przygotowanie do rozmowy
kwalifikacyjnej do szkoél i z pracodawca, sposoby przedstawiania atutow i
minimalizowanie wad; przygotowywania dokumentéw zawodowych i

kwalifikacyjnych - 15godzin,
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v' Trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych — warsztaty z psychologiem -

warsztaty komunikacji interpersonalnej, treningi podnoszenia wlasnej samooceny
i motywacji - 15 godzin,

v |ndywidualng terapie psychologiczng lub rodzing - 5 godzin/osoba.

(\

Kurs pierwszej pomocy - 8 godzin.

v Zorganizowanie dla_uczestnikéw warsztatéw_artystycznych — majacych na celu

poszerzenie $wiadomos$ci  tworczo-artystycznej oraz rozwdj kreatywnos$ci i
poznanie nowych s$rodkéw wyrazu, wymagana minimalna ilo$¢ godzin: 15
godzin, przypadajacych na jednego uczestnika warsztatow, dopuszczalne jest
zorganizowanie warsztatow w formie wyjazdowej, wykonawca zapewnia
wyzywienie — obiad

e) Wykonawca przeprowadzi ewaluacj¢ (badania ankietowe na rozpoczecie i

zakonczenie szkolenia).
3.4. Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe

1) 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

2) 80533000-9 - Ustugi zapoznawania Uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
3) 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

4) 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

5) 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

6) 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego i 80562000-1 Ustugi

szkolenia w dziedzinie pierwszej pomocy

3.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie cze¢$s¢ zamowienia, ktorych wykonanie powierzy

podwykonawcom.
3.6. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
3.7. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupehniajgcych.

4. Dofinansowanie projektu
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Projekt ,,Malymi krokami do celu” jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dzialanie 7.1.

Poddziatanie 7.1.1. Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji przez Osrodki Pomocy Spoteczne;.
5. Termin wykonania zamodwienia

5.1.Zamawiajacy okre$la termin wykonania zamowienia — od podpisania umowy do 30 listopada

2011r.
5.2. Realizacja szkolen w podziale na:

1) Szkolenie Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie,

2) Szkolenie Podstawy obstugi programéw komputerowych z obstuga kas fiskalnych,
3) Szkolenie Kelner-barman,

4) Warsztaty z psychologiem

5) Warsztaty z doradcg zawodowym

6) Realizacja Programu Aktywnosci Lokalnej

6. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

6.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego moga wzigé udzial wykonawcy, ktorzy

wykazg :

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania min. Wpis instytucji szkoleniowej do rejestru do
Rejestru Instytucji Szkoleniowej.

2) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia,

3) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) Sytuacje ekonomiczng i finansowa.

7. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spelnienia warunkow udziatlu w postepowaniu.

7.1. Na potwierdzenie spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu Wykonawca obowiazany jest

dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i oswiadczenia:
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1) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie art. 22 ust.1 — Zalgcznik nr 2.

2) Wykaz z realizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie , co najmniej trzy szkolenia
tematyczne zwigzane z zakresem podmiotu zamdwienia z podaniem ich rodzaju i warto$ci
oraz daty i miejsca wykonania — Fakt wykonania musi by¢ potwierdzony zalaczeniem
dokumentu potwierdzajagcym nalezyte wykonanie ustugi, z ktorego wynikata bedzie
informacja o rodzaju i terminie wykonanej ustugi/ referencje, listy polecajace/ - min. 1
dokument na jedno szkolenie — zatgcznik nr 6;

3) Wykaz os6b przeznaczonych do wykonania zamowienia zgodnie wraz z o$wiadczeniem, ze
osoby, ktére beda uczestniczyty w realizacji zamdwienia, posiadaja wymagane uprawnienia
do prowadzenia szkolen — zatgcznik nr 5.

4) Optacong polis¢ a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej — na kwotg co najmniej 20 000,00 zt. Polisa musi by¢ wazna lub odnawiana
przez caly okres realizacji zamowienia.

Optacona polis¢ tz. z przedtozonym poleceniem przelewu zaptaty lub informacja wystawcy
polisy o zaptacie naleznej sktadki w terminie przed dniem sktadania ofert jesli z dokumentu

polisy nie wynika informacja o optaceniu sktadki polisy.

Ponizsze dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginalow lub kserokopii poswiadczonych za

zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcow, jak wyjasnia w pkt 12.2 . SIWZ.

7.2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zam. publicznych wykonawca zobowigzany jest dolaczyc¢:
1) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 i 2 prawa zamdwien
publicznych — Zatgcznik nr 3,
7.3. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dokumenty
wymienione w pkt 7.2. musza by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow, natomiast pozostate

dokumenty musza Wykonawcy przedtozy¢ tak, aby tacznie spelnia¢ warunki udzialu w postepowaniu.

7.4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, stosuje si¢ przepisu § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2009 roku w
sprawie rodzaju dokumentow jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w jakich te

dokumenty moga by¢ sktadane .
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7.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

8. Wymagania dotyczace wadium.
- Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

9. Tajemnica przedsiebiorstwa

9.1.W przypadku dotgczenia do ofert dokumentéw stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa oferent

zalacza:

- Oswiadczenie oferenta okreslajace, ktore informacje i dokumenty o ile takie wystapia sg tajemnica
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U z 2003 Nr 153, poz. 1503). Wszystkie informacje i dokumenty tajne nalezy spia¢ i
umiesci¢ w oddzielnej kopercie opisanej “Informacje tylko dla zamawiajgcego — tajemnica
przedsiebiorstw”. Jezeli takie informacje znajda si¢ w innej czgsci oferty, Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialnoéci za ich ujawnianie — art. 96 ust. 3 prawa zamoéwien publicznych.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanie o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si¢ z wykonawcami
10.1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

10.2. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy oraz Wykonawca przekazujg pisemnie lub faksem.

10.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faxu nr (89) 718
81 46 uwaza si¢ za wniesione w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed upltywem terminu i

zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.
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10.4.Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowigzek niezwlocznego potwierdzenia

faktu ich otrzymania.

10.5.Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pdzniej
niz do dnia 31.05.2011r., przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert tj. 27.05.2011r.. Jezeli wniosek o wyjasnienie
wplynal do zamawiajacego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy

moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

10.6. Jezeli zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wplywu na bieg terminu

sktadania wnioskow, zapytan do SIWZ.

10.7. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekaze wykonawcom, ktorzy przekazali
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamieszcza tre§¢
zapytania i wyjasnienia na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego, zaktadka: zaméwienia

publiczne.

10.8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje

istotnych warunkow zamowienia oraz umieszcza si¢ na stronie internetowe;j.

10.9. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przedlozeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich

wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;.

10.10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
11.Termin zwiazania ztozong oferta

11.1.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
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11.2.Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania

oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony

okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

12. Opis sposobu przygotowania oferty

12.1.Wymagania podstawowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Zamawiajacy dopuszcza sktadania oferty czgsciowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Wykonawca w poszczegodlnej czesci moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowaé tylko
jedna ceng,

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Zaleca sie¢, by kazda strona oferty byta parafowana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z
uwzglednieniem treéci art. 93 ust. 4 prawa zamoéwien publicznych, niezaleznie od wyniku
postepowania.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcey na zewnatrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych
jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienia takie nie wynikaja z dokumentu
stwierdzajacego status prawny wykonawcy (Odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem kopi¢ stosowanego petnomocnictwa wystawionego

przez osoby do tego upowaznione.

10) Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktéore mogg by¢ konieczne do

przygotowania oferty.
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12.2. Forma oferty:

1) Zamawiajacy ustala wzor Formularza ofertowego (zatacznik Nr 1 do SIWZ), ktory powinien
stanowi¢ pierwsze strony sktadanej oferty,

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaly (np. na maszynie do pisania, komputerze,
dhlugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski, sporzadzonym przez tlumacza przysiegltego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod
uwagg.

3) Zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,

4) Zalaczniki oferty stanowig jej integralng czg$¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,

5) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte,

6) Formularz ofertowy wraz z zatacznikami do SIWZ (Nr 2,3,4,5,6,7,8,9) nalezy ztozy¢ w formie
oryginatéw. Pozostate dokumenty (nie dotyczy upowaznien) wchodzace w sklad oferty, moga
by¢ przedstawione w formie oryginalow lub poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.
Dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatlem przez Wykonawce. Zaleca sie,
aby Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii zlozyt wlasnorgczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione s3 tacznie dwie lub wigcej osob, kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.
12.3. Zawarto$¢ oferty :

1) Formularz oferty wedtug zatgczonego wzoru,

2) Dokumenty i o$wiadczenia na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu z
pkt. 7,

3) Pelnomocnictwo/petnomocnictwa w przypadku, gdy jego upowaznienie do podpisywania
oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wilasciwego rejestru, W
przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajacy Pelmomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia.
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4) Program szkolenia z podzialem na poszczegélne szkolenia uwzgledniajacy wymagania
Zamawiajacego z pkt. 3 — na dotagczonym Zatgczniku nr 9.
5) Preliminarz kosztow zgodnie z Zatacznikiem nr 8,

6) Wykaz ustug powierzonych podwykonawcom - zgodnie z Zatagcznikiem nr 4.
13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

13.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego - Miejskiego Osrodku Pomocy Spotecznej, ul.
Koscielna 39, 11-230 Bisztynek, w terminie do dnia 03.06.2011 do godz. 15,00.

13.2. Oferty beda podlegac¢ rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okre$lajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzing i minute,
w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposdb gwarantujacy

ich nienaruszalnos¢.

13.3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Koscielna
39, 11-230 Bisztynek z dopiskiem: ,PRZETARG NIEOGRANICZONY - Swiadczenie ushug

szkoleniowych / nie otwiera¢ przed dniem 06.06.2011r.
13.4. Ofert¢ zlozona po terminie bez otwierania Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wykonawcy.
13.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 06.06.2011r. 0 godz. 08,00 w siedzibie Zamawiajacego.

13.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zadania.

13.7. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwe oraz adresy wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania, zawarte w ofertach.

13.8. W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, zamawiajacy na jego wniosek

przekaze niezwtocznie informacje z otwarcia ofert.

13.9. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, dokona wezwania do uzupeinienia o$wiadczen lub dokumentdéw, poprawi
oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ -

zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty,

Strona | 14



* ¥
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA el Y
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY g n

Projekt ,Matymi krokami do celu”
wspoéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

14.1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwodch miejsc po
przecinku, wyrazona cyfrowo i slownie. Cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania dotyczace
przedmiotu zamowienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu

nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu.

14.2. Obowigzujacym rodzajem jest wynagrodzenie sporzadzone na podstawie przedtozonego

preliminarza — na zatgczonym wzorze stanowigcym Zatacznik nr 8 .

14.3. Upusty lub rabaty oferowane przez Wykonawce musza by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Oferta moze zawiera¢ tylko jedng cene.

14.4, Ceny ustalone w oparciu o wycenione ustugi powinny by¢ przeniesione do formularza

ofertowego bez zmian.

14.5. Wszystkie ceny okre§lone przez Wykonawce w zlozonej ofercie zostang ustalone na okres

waznosci umowy i nie bedg podlegaty zwigkszeniu.

14.6. Przed przystapieniem do wyceny Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z opisem przedmiotu

zamoOwienia.

14.7. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Stawka VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawa z
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U. Nr 54, poz.535 z pdzn.zm.). Prawidtowe ustalenie
VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy.

15. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
15.1 Zamawiajacy dokona oceny na zasadzie : speinia, nie spetnia
Niespehienie chocby jednego z kryterium spowoduje wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

15.2. Kryterium wyboru oferty :
- technolog robot wykonczeniowych w budownictwie pkt.3.3.1
- kelner — barman pkt. 3.3.3 jest:

v" oferowana cena brutto — 50 %,

v do$wiadczenie Wykonawcy — 20 %

v’ promesa zatrudnienia potwierdzona przez potencjalnego pracodawce — 30%
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15.3.Sposéb oceny ofert:

15.3.1. W kryterium oceny ceny punkty obliczone wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

Liczba punktéow = x 50
Cena badanej oferty

W powyzszym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow

15.3.2. W kryterium doswiadczenie wykonawcy ocena bedzie dokonywana na podstawie

*

* X %

* oy %

* gk

uzupetionego zatacznika nr 6 do SIWZ i bedg oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty z

najwieksza liczba punktow.

Liczba zrealizowanych szkolen danej oferty

Liczba punktéw = x 20
Najwyzsza liczbe zrealizowanych szkolen

W powyzszym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow

15.3.3 W kryterium promesa zatrudnienia punkty obliczane wg. nastgpujacego wzoru:

Ilo$¢ 0s6b z promesy zatrudnienia w danej ofercie

Liczba punktéow = x 30
Liczbe 0s6b uczestniczacych w szkoleniu

W powyzszym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktow.

15.4. Kryterium wyboru oferty
- podstawy obstugi programéw komputerowych z obstuga kas fiskalnych pkt.3.3.2
- warsztaty z psychologiem pkt.3.3.4
- warsztaty z doradca zawodowym pkt. 3.3.5
- realizacja Programu Aktywnos$ci Lokalnej pkt. 3.3.6 jest:
v" oferowana cena brutto — 70 %,
v" dos$wiadczenie Wykonawcy — 30 %
15.4.1. W kryterium ceny ceny punkty obliczone wg nast¢pujagcego wzoru

Najnizsza cena

Liczba punktéw = x 70
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Cena badanej oferty

W powyzszym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktow.

15.4.2. W kryterium doswiadczenie wykonawcy ocena bedzie dokonywana na podstawie
uzupetnionego zalacznika nr 6 do SIWZ.

Liczba zrealizowanych szkolen danej oferty

Liczba punktow = x 30
Najwyzsza liczbe zrealizowanych szkolen

W powyzszym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktow.

15.5. Oceny ofert dokona Komisja przetargowa poprzez dokonanie czynnosci zgodnie z art. 20 prawa

zamoOwien publicznych.

15.6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako najkorzystniejsza (uzyskata

najwyzszg ilo§¢ punktow), w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

16.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi jednoczesnie wszystkich

wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

16.2. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana odrgbnym pismem zostanie wskazane miejsce i

termin podpisania umowy.

16.3. W przypadku, gdy zostata wybrana oferta Wykonawcdow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego musi by¢ przedtozona

umowa regulujaca wspoétprace tych wykonawcow.

16.4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia 0 wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania ofert. Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe¢ w terminie wczeSniejszym jesli w
postepowaniu zostanie zlozona tylko jedna oferta i wowczas kiedy w postgpowaniu nie wykluczono

zadnego wykonawcy.
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17. Zawieranie umowy oraz istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostana

wprowadzone do treSci zawieranej umowy.

17.1. Umowa bedzie podpisana w wyniku rozstrzygni¢cia niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane w projekcie umowy bedace zatgcznikiem do
SIWZ, z uwzglednieniem tresci oferty wykonawcy.
17.2.Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany warunkéw umowy, w nastgpujacym zakresie:
1) Koniecznos$¢ przedtuzenia terminu umownego:
a) przesunigcie terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia okolicznosci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci lub w przypadku
dzialania sity wyzszej (np. kleski zywiotowe;j, dziatan rzadowych) majacych bezposredni

wplyw na terminowos¢ przeprowadzenia szkolen.
18. Inne informacje
18.1.Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.
18.2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
18.3. Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania oferty wariantowe;.
18.4 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.
18.5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
18.6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia .
18.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

18.8. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn zm.).
19. Pouczenia o $Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej przewidzianej w dziale VI ustawy Prawo

Zamoéwien Publicznych.
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20. Zalaczniki stanowigce integralna czes¢ SIWZ:

1) Formularz oferty - Zatgcznik nr 1,

2) Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy uzp - Zatacznik nr 2,

3) Os$wiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy pzp - Zatacznik nr 3,

4) Woykaz robét przewidzianych do zlecenia podwykonawcow - Zatgcznik nr 4,

5) Wykaz oséb , ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca - Zatgcznik nr 5 ,
6) Wykaz zrealizowanych szkolen - Zatgcznik nr 6,

7) Projekt umowy - Zatacznik nr 7,

8) Druk preliminarzu kosztow — Zatgcznik nr 8,

9) Druk programu szkolenia, zaje¢ — Zatacznik nr 9.
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