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Lp. Stanowisko kontrolowane Temat kontroli Forma 

kontroli 

Termin 

kontroli 

Kontrolujący 

1. Stanowisko ds. promocji Kontrola prowadzonej 

dokumentacji w okresie 

zastępstwa 

doraźna I kwartał Sekretarz 

Gminy i 

Miasta 

2. Stanowiska ds. działalności 

gospodarczej i zamówień 

publicznych 

Wydawanie zezwoleń 

na sprzedaż napojów 

alkoholowych, 

Prawidłowość i 

terminowość 

załatwiania spraw, 

stosowanie instrukcji 

kancelaryjnej 

problemowa II kwartał Sekretarz 

Gminy i 

Miasta 

3. Stanowisko ds. 

organizacyjnych i kadr 

Informacja na temat 

wykorzystania urlopów 

wypoczynkowych 

przez pracowników 

urzędu 

doraźna III kwartał Sekretarz 

Gminy i 

Miasta 

4. Stanowisko ds. oświaty, 

kultury, sportu 

Prawidłowość 

sporządzania decyzji 

administracyjnych na 

stanowisku- 

dofinansowanie 

kosztów kształcenia 

młodocianych 

pracowników 

problemowa IV kwartał Sekretarz 

Gminy i 

Miasta 
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