BURMISTRZ BISTTYNEA 4 ARZADZENIE NR 23/2017

11-230 BISZTYNEK . _
ul. Kosciuszki 2 Burmistrza Bisztynka
z dnia 27 lutego 2017 r.

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Bisztynkn i jednostkach obslugiwanych

Na podstawie art. 10 ust. 2, art. 711 72 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 ., poz. 1047 z pbzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz. U. z 2013r. Nr 289), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 264/105/09 Burmistrza Bisztynka z 31.12.2009 roku w sprawie
prowadzenia gospodarki finansowej orazrachunkowoéci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku
ijednostkach, dla ktérych obstuge ksiggows prowadzi Urzad, zmienionym Zarzadzeniem
Nr 344/80/10 Burmistrza Bisztynka z 8 pazdziernika 2010 roku, Zarzgdzemiem Nr 13/13/10
Burmistrza Bisztynka z dnia 31 grudnia 2010 roku, Zarzadzeniem Nr 101/2011 Burmistrza Bisztynka
z dnia 30 grudnia 2011 roku, Zarzadzeniem Nr 78/2012 Burmistrza Bisztynka z dnia 14 sierpnia 2012
roku oraz Zarzadzeniem Nr 27/2013 Burmistrza Bisztynka z dnia 29 marca 2013 roku, Zarzadzeniem
Nr 139/2013 Burmistrza Bisztynka z dnia 31 grudnia 2013 roku, Zarzgdzeniem Nr 3/2014 Burmistrza
Bisztynka z dnia 10 grudnia 2014 roku, Zarzadzeniem Nr 16/2015 Burmistrza Bisztynka z dnia 17
lutego 2015 roku, Zarzadzeniem Nr 96/2015 Burmistrza Bisztynka z dnia 10 sierpnia 2015 roku,
Zarzadzeniem Nr 165/2015 Burmistrza Bisztynka z dnia 31 grudnia 2015 roku, Zarzadzeniem Nr
143/2016 Burmistrza Bisztynka z dnia 30 grudnia 2016 roku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W Zalaczniku Nr 3 w dziale IT ust. 2.2 i 2.3. otrzymuje odpowiednio brzmienie:
» 2.2. Nazwy uzytkownikow i kody operatorow:

L.p. _ Imie i nazwisko Nazwa Kod
uiytkownika | operatora

I Elzbieta Banaszkiewicz elaban EB
2 Krystyna Sobolewska krysob KS
3 Danuta Borek danbor DB
4 Milena Walendziak milwal MW
5 Irena Giczewska iregic G
] Awnna Papszun annpap AP
7 Barbara Parobij barpar BP
8 Katarzyna Pupiatlo katpup KP
9 Anna Cie§lukowska annurb AU
10 Katarzyna Pawelec . katpaw KPA

2.3. W przypadku dalszych uzythownikow, przyjmuje sie zasade tworzenia nazw uzytkownikow z
trzech pierwszych liter imienia i nazwiska a koddw operatora z pierwszej litery imienia i nazwiska.
W przypadku powstania, przy zastosowaniu powyiszej zasady, nazw uzythownikéw lub kodow
operatoréw tozsamych z juz wystepujgcymi, dodaje sig na konicu nazwy uzytkownika lub kodu
operatora kolejng litere nazwiska, tak, aby nazwa i kod byly unikatowe. ”



N

2. W Zalaczniku Nr 3 Dzial 111
1) uwst. 2 otrzymuje brzmienie:

,, 2. System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastgpujgce moduly programu SOJST PUMA:

Lp. Nazwa modutu Rok Producent Wersja
wdroienia:
A Budzet 2010 ZETO Olsztyn Sp. z 0.0. | 02.490
B | FK (Finanse i ksiggowosc) 2010 Jow. 04.202
C | Grumty - podatki od 0s6b fizyczrych 2010 Jow, 05.473
D | Kadry | 2010 Jjw. 02.352
E | Kasa 2010 Jow. 03.811
F | Kontrahenci 2006 Jow. 03.282
G | OPJ— podatki od 0séb prawnych 2010 Jw. 03.360
H | POST - podatek od srodkéw 2010 jw. 03.440
transportowych
1 Oplaty réine 2010 Jw. 01.460
J | Place 2010 Jw. 02.292
K | Srodki trwate 2010 Jow. 02.981
L Windvkacja 2010 Jow. 04.612
M | Doplaty rolnicze - paliwa 2012 Jow. 01.511
N | Gospodarka odpadami - oplaty 2013 jw. 01.470
O | Ewidencja Ludnosci 2006 Jow. 03.293
P | Nieruchomosci 2010 Jw. 01.941
R | Faktury 2017 Jw. 02.072

2) w ust. 7 dodaje si¢ pkt 14 otrzymuje brzmienie:
» 4) FAKTURY — Jest to modul, ktéry obstuguje prace urzedu zwigzane z wystawianiem dokumentow
sprzedazy oraz rejestrowaniem dokumentow zakupu. Modut jest $cisle powigzany z modulem
Windykacia w obszarze rozliczania faktur.
Funkcie uwzglednione w module:
- Dodawanie faktur sprzedazy
- Dodawanie korekt do istniejgcych faktur
- Dodawanie korekt z lat poprzednich — do faktur, kiére nie istniejg w systemie
" Rejestrowanie faktur zakupu
- Rejestrowanie korekt faktur zakupu oraz not
- Rejestrowanie oplat i rozliczanie rejestrow od oplat
- Rejestrowanie splaty w ratach
- Wydruk dokumentu: faktury, korekty
- Wielokrotny wydruk faktur
- Przeglgdanie dokumentéw
- Wydruk listy dokumentow przeglgdanych
- Wydruk rejestru sprzedazy
- Zarzadzanie refestrami sprzedazy [ zakupow
- Zarzadzanie rejestrami korygujgcymi
- Zamykanie / otwieranie miesigca i roku _
- Elastyczny system rozliczania rejestréw: miesigczny, kwartalny, roczny



- Konfiguracia sposobu numerowania dokumentéw: reczne, automatyczne oraz maska do
automatycznego generowania

- Utrzymywanie jednoczesnie rejestréw niezaleznych dla kilku jednostek samorzqdowych

- Naliczanie podatku VAT od kwoty netto i brutto — niwelowanie bledéw zaokrgglenia w groszach

- Zaawansowany refestr towardw i ustug

Modut ten wspdipracuje z innymi modutami GMINA:

- Nieruchomosci w obszarze wystawiania automatycznych faktur geodezyjnych

* Windykacja w obszarze windykowania naleznosci faktur geodezyjnych

- FK w obszarze automatycznego tworzenia dekretéw.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Bisztynek.

§ 3. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem wydania.




