Zarzadzenie Nr 81/2024
Burmistrza Bisztynka
z dnia 09 maja 2024r.

w sprawie : zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Bisztynku

Na podstawie art. 104 § 1,art. 1041 i 1042§ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2023r. poz. 1465 ) oraz § 16 pkt 20 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bisztynku z dnia 31 grudnia 2020r.(Zarzadzenie Burmistrza Bisztynka Nr
178/2020 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Pracy Urzgdu Miejskiego w Bisztynku stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 318/54/10 Burmistrza Bisztynka z dnia 6 lipca 2010r., zmienionym Zarzadzeniem
Burmistrza Bisztynka Nr 9/2015 z dnia 28 stycznia 2015r oraz Zarzadzeniem Nr 66/2023 z dnia
17 maja 2023r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany w § 15 ust. 1-3 oraz w § 17 Regulaminu,
ktére otrzymuja brzmienie:

1) ,,§ 15. 1. Czas pracy pracownikow Urzedu wynosi 40 godzin tygodniowo i 8 godzin
dziennie przez S dni w tygodniu od poniedzialku do piatku, w przyjetym 3 miesi¢cznym
okresie rozliczeniowym.

2. Ustala si¢ godzine rozpoczecia pracy na 7'° i zakonczenie pracy na godz. 15*° w dni:
poniedzialek, wtorek, czwartek, piatek, za§ w §rode rozpoczecie na godz. 9%, a
zakonczenie na 17, za wyjatkiem radcy prawnego oraz pracownikéw na stanowisku
pomocniczych i obshugi, ktorych czas pracy ustala si¢ odr¢bnie .

3. Wprowadza si¢ 15 min. przerwe w pracy pomiedzy godz. 10°-11% wykorzystywana
w sposob nie zaklocajacy normalnej pracy Urzedu. Przerwe t¢ wlicza si¢ do czasu pracy.

2) §17. Interesanci w sprawach skargi i wnioskow sg przyjmowani przez:
Burmistrza - w poniedzialki w godz. od 8% - 10,
w §rody w godz. od 9% - 11%
Z-ce Burmistrza w §rody w godz. od 9% - 15%
w poniedzialki od godz. 8% - 14%
wtorki od godz. 8% - 14%
piatki od godz. 8% - 14%
Sekretarza- kazdego dnia, w godz. od 9% - 13%°
Pozostali pracownicy przyjmuja interesantow codziennie w godzinach pracy Urzedu.

§2

Regulamin Pracy wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow 1 pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ z nim.
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