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K p

osciuszki 2 Burmistrza Bisztynka

z dnia 31 grudnia 2021 r

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i planu kont dla $rodkéw
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na rozwijanie szkolnej infrastruktury — ,,Laboratoria
przysziosci”

Na podstawie art.10 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandvs kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342),
{ozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze 7rédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r.
poz.1053 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 65 ust. 11 ustawy z dnia 31 marca 2020 roku o zmianie
astawy o szezegOlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych

(7.0, 2 2020 . poz. 568 z pézniejszymi zmianami), zarzgdzam, co nastepuje:
§1
I. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Bisztynku polityke rachunkowosci dla
srodkdéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na rozwijanie szkolnej infrastruktury —

..Laboratoria przysztosci”, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, stosuje sie Zarzadzenia Nr 28/2020
Burmistrza Bisziynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej
oraz rachunkowodei w  Urzedzie Miejskim  w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych,
zmienione Zarzgdzeniem Nr 102/2020 Burmistrza Bisztynka z 1.09.2020 r., Zarzadzeniem
~Nr31/2021 Burmistrza Bisztynka z 503.2021 r. i . Zarzadzeniem Nr 85/2021 Burmistrza
Bisztynka z 30.06.2021 r.

§2

Wylionanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




o~




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 188/2021
Burmistrza Bisztynka z dnia 31.12.2021 r.

I Obieg dokumentéw oraz procedury kontroli finansowej.

Rachunki, faktury, noty dostarczane sa do Referatu Finansowo — Ksiegowego w Urzedzie Miejskim
w Bisztynku.

Oryginal faktury(rachunku. noty) podlega sprawdzeniu przez pracownika odpowiedzialnego od
strony merytorycznej za realizacje zadania. Celem sprawdzenia jest potwierdzenie zgodnosci
#yvdatku z dokonanym zamdwieniem, prawidtowosci merytorycznej dowodu.

rrawidtowo opisany dowod ksiegowy pracownik merytoryczny przekazuje do Referatu Finansowo-
Ksiegowego. Wlasciwy pracownik Referatu Finansowo- Ksiggowego dokonuje sprawdzenia
dowadu ksiegowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Nastepnie dokonywana jest
dekretacja zgodnie z obowiazujgeg klasyfikacja budzetowa i zakladowym planem kont (konta
synietyczne 1 analityczne). Zadekretowany dowdd ksiegowy zostaje przekazany Skarbnikowi celem
doxonania na podstawie art.54 ustawy o finansach publicznych kontroli wstepnej i do podpisu,
nasizpnie przekazany jest kierownikowi wiladciwej jednostki do zatwierdzenia do wyptaty.

W przvpadku nieobecnodci Skarbnika spowodowanej wyjazdem stuzbowym, urlopem badz
zwolnieniem lekarskim w jego zastepstwie podpisu dowodu ksiegowego dokonuje upowazniony
orz cownik Referatu Finansowo - Ksiegowego.

vow obeyeh 1 owlasnyeh dowodach ksiggowych koryguje sie poprzez wystawienie
oaoowiedniego dokumentu zawierajgcego korekte bledu, chyba ze przepisy stanowia inaczej.

vzdania Rb-27 51 Rb-28 s sporzadza Referat Finansowo-Ksiegowy.

Jochoay 1 wydatki ujmuje sie z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej wskazanej w planie
nsowym fachunku aocaodow 1 wydatkdw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

»ski oraz sprawozdania,

zwigzane z realizacjg zadania sporzadza pracownik odpowiedzialny
neryiorycznie za realizacje.

1]

sady wyodrebnienia ksizg rachunkowych oraz plan kont dla ewidencji operacji
zacyelh  Srodkow  Funduszu  Przeciwdzialania COVID-19 na rozwijanie szkolnej

rastruktury — .,Laboratoria przyszlosci”

Funduszu Przecivdeizianic COVID-19 na rozwijanie szkolnej infrastruktury — ,,Laboratoria
o Toromadrore sa ra wydzielonym rachunku bankowym 73 1600 1462 1023 3357 5000 0009
i.ABORA A OR_ < RZYSZEOSCI i przeznaczone sa na wsparcie realizacji zadan jednostek
LorZatu erytoniamess pos€gajacych na rozwijaniu szkolnej infrastruktury — Laboratoria
voovezlodel”, w ramach planu finansowego  rachunku dochodéw 1 wydatkow Funduszu
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vdzigiania CUVID-19 . ustalonego w drodze odrebnego Zarzadzenia.
¢yt orozliczante Srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 prowadzona jest zgodnie z
2 dnia 29 wrz=dniz 1994 roku o rachunkowosci, Ustawg o finansach publicznych z dnia 27
cierpnia 2009 roku. ‘«rfmolﬂf' zeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 r. w
> rachunkowosci oraz rOw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

etowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
\ \ wowyen jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
ospoiite] Colslos), Rosporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
y J ) I 4
fowe] Klasviokeo cecnodow, wydatkow, przychodow 1 rozchoddéw oraz srodkéw
) ) ] Y prz}



pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, Rozporzadzeniem Ministra »inansow z dnia 16 5 2ia

2014 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, ustawg z diia 31 marca 2020 roku o zi11 anie
ustawy o szczegélnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobiegamem. przeciwdzialanicn 1
zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywoianycin nimi sytuacji kryzysow veh.
Do ewidencji srodkow zadania stosuje sie konta wymienione w Zatgezniku Nr 5 do Zarzaozenia
Nr28/2020 Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzema gospodarki finansowej
oraz rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku 1ijednostkach cbstugiwenych z pdzniziszymi

zmianami, dodajac konto 133-04 — Rachunek budzetu — Laboratorium przysziosei

W ewidencji ksiegowej Organu wyodrebnia si¢ dziennik LAP — Laboratorium przysziose oraz
zadanie 002041 — Laboratoria przysztoscei.

Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg zadania stosuje si¢ odpowiccnie
konta wymienione w Zatgczniku Nr 6 b, 6¢ i 6e do Zarzadzenia Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z
28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejski
w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych z pdzniejszymi zmianami, dodajac na potrzeby Proickn
nastepujace zadania:

1) Zespot Szkolno - Przedszkolny

014011 — Laboratoria przysziosci,

2) Szkota Podstawowa w Grzedzie

005011 — Laboratoria przysztosci,
3) Szkota Podstawowa w Satopach

006011 — Laboratoria przyszlosci,

Dokumenty ksiegowe numeruje si¢ w sposob chronologiczny (decyduje data zajscia operac)i
gospodarczej): kolejny numer/numer dokumentu stanowigcego podstawe ksiggowania/pozycia.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim przy uzyciu modutu finansowo-ksiegowego
programu PUMA, szczegdtowo opisanego w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia Ni 28/2020 Burmistrza
Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w
Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych z pdzniejszymi zmianami

Operacji gospodarczych dokonuje si¢ na podstawie oryginainych dokumentow Kksicgowveil.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ uznanie za dokument ksiggowy kopii dokumentu
potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatlem. Potwierdzen za zgodno$¢ z oryginatem dokonujg
upowaznieni pracownicy zgodnie ze swoimi kompetencjami.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa s$rodkdw jest integralng czescia ewidencji ksicgowej
prowadzonej w poszczegolnych jednostkach.



