ZARZADZENIE NR 182/2023
Burmistrza Bisztynka
z dnia 15 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy
Bisztynek w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(Dz. U. z 2021 r.
poz.217), uwzgledniajgc Zarzadzenie Burmistrza Bisztynka Nr 164 /2021 z dnia 8 grudnia 2021 roku,
oraz 151/2023 z dn. 27 pazdziernika 2023 roku w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzi¢ w Urzedzie Miejskim w Bisztynku roczng inwentaryzacjg sktadnikow majatkowych,
wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31-12-2023 r, w terminie od 18-12-2023 r. do 12-01-2024 r.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) aktywa pieni¢zne, z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych

b) zapasy (paliwo)

¢) obce $rodki trwate ( na odrebnych arkuszach spisowych)

2. W drodze potwierdzenia salda:

a) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

b) naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek,

¢) nalezno$ci z wytaczeniem: naleznos$ci spornych i watpliwych, naleznosci od 0so6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych oraz tytulow publicznoprawnych,

d) wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zZrodtowa:
a) $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

b) grunty,

¢) warto$ci niematerialne i prawne,

d) udziaty i akcje,

e) kredyty i pozyczki,

f) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania dotyczace osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

1) naleznosci sporne i watpliwe.

§3

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje si¢ komisje
inwentaryzacyjne:

1. Komisja Inwentaryzacyjna Nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury srodkow pieni¢gznych w kasie,
drukoéw Scistego zarachowania oraz zapasow, a takze obcych srodkow trwatych:

a) Przewodniczacy -Sobolewska Katarzyna

b) Cztonek — Dgbrowska Bozena

¢) Cztonek — Rudzka Katarzyna



2. Komisja Inwentaryzacyjna Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow:
a) Przewodniczacy — Szuksztul Elzbieta

b) Cztonek — Pawelec Katarzyna

c¢) Cztonek — Gtowacka Angelika

§4

Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia salda oraz w drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji
ksiegowej z dokumentacjg zrédtowa (za wyjatkiem gruntéw) przeprowadza pracownik do spraw
ksiggowosci budzetowej Irena Giczewska , sporzadzajac odpowiednie protokoty.

§5

Zobowigzuje si¢ komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osob
materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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