ZARZADZENIE NR 99/2023
Burmistrza Bisztynka

z dnia 10 sierpnia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencjonowania skladnikow majatkowych.

Na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023

r. poz. 120 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ jednolite zasady ewidencjonowania sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim w
Bisztynku i jednostkach obstugiwanych.

§2

1. Prowadzi si¢ szczegdtowe odrebne ewidencje sktadnikow majatkowych:

1)

2)
3)
4)

srodki trwate podlegajace Stopniowej amortyzacji o warto$ci poczatkowe] powyzej
10.000,00zt

materialy i wyposazenie, dla ktérych prowadzi si¢ ewidencj¢ ilo§ciowo — warto§ciowa
materialy i wyposazenie, dla ktoérych prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowa

warto$ci niematerialne i prawne (programy komputerowe, licencje).

2. Ewidencje, 0 ktorych mowa w ust.1 pkt 1, 2 i 4 prowadzone sg z wykorzystaniem modutu
Srodki trwate systemu Respons.

3. Ujete w ewidencjach, o ktorych mowa w ust.1 pkt 1, 2 i 4 sktadniki majatkowe posiadaja
nadane automatycznie numery inwentarzowe — kody kreskowe.

4. Ewidencja, o ktorej mowa w ust.1 pkt 3 prowadzona jest recznie.

§3

Whpisanie do ewidencji nowego $rodka trwalego wymaga ztozenie do ksiggowosci dowodu
przyjecia srodka trwatego OT.

§ 4

1. Whpisaniu do ewidencji ilo§ciowo — wartosciowej, z zastrzezeniem § 5 podlegaja nastepujace
materiaty 1 wyposazenie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

sprzet komputerowy, maszyny do pisania i liczenia, niszczarki, bindownice, fax-y
sprzet RTV 1 AGD oraz pozostaly sprzet techniczny

meble — szafy, regaty

stoly, biurka, krzesta, fotele

aparaty telefoniczne stacjonarne i komorkowe

czajniki elektryczne

grzejniki elektryczne

tablice, gabloty

mundury i ubrania strazackie

10) zabawki o wartosci przekraczajacej 500,00 zt

11) pozostaty sprzet 0 wartosci przekraczajacej 500,00 zt posiadajacy cechy indywidualne

(np. numery fabryczne)



2. Whpisanie do ewidencji ilosciowo — wartosciowej wymaga dokonania dodatkowego opisu na
rachunku zakupu lub innym dokumencie potwierdzajagcym przyjecie

., Materialy/WypoSAZeNIE .........cccccevceiiiiiiiiiiieieese e 0 Warftosci ..................
brutto nabyte ze SrodkOw .............cccccocovviiiiiviiiiniinnn, wpisano do ewidencji ilosciowo —
wartosciowej pod poz..................... ”. Zapis musi by¢ zaopatrzony datg oraz podpisem osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji.

§5

1. Whpisaniu do ewidencji ilosciowej podlegaja pozostale materialy i wyposazenie, nie
wymienione w § 4, ktoérych okres uzywalnos$ci przekracza 1 rok, w szczegdlnos$ci:

1) karnisze, firany, zaluzje

2) lustra

3) reprodukcje

4) godta

5) grabie, szpadle, topaty i inne narzedzia
6) naczynia

7) zabawki o wartosci ponizej 500,00 zt.

2. Nie ewidencjonuje si¢ drobnych przedmiotéw, w szczegolnosci:
1) drukéw i materialow biurowo — kancelaryjnych
2) zszywaczy, dziurkaczy
3) materiatéw zakupionych do biezacych napraw

4) dyskietek, ptyt CD, pamigci USB, myszy, klawiatur i innych drobnych akcesoriow
komputerowych

5) koszy na $mieci, wiader, szufelek.

§6
1. Wartosci niematerialne 1 prawne ewidencjonuje si¢ ilosSciowo — wartosciowo bez wzgledu na

ich warto$¢, przy czym odrgbnie ewidencjonuje si¢ warto$ci niematerialne i prawne o
wartos$ci przekraczajacej 10.000,00 zt oraz o wartosci nie wiekszej niz 10.000,00 zt.

2. Whpisanie warto$ci niematerialnych 1 prawnych do ewidencji iloSciowo — warto$ciowej
wymaga dokonania dodatkowego opisu na rachunku zakupu lub innym dokumencie
POtWIETdZAJACYM  PIZYJECIE , .eiuiiiiiiiiieieiie ittt et bbb 0
WArtOSCI .....c.uvveane... brutto nabyte ze SFOAKOW ..............cccoevveviieiiiiiiieiiieee e, wpisano
do ewidencji ilosciowo — wartosciowej wartosci niematerialnych i prawnych pod
POZeceeeeainaainn 7. Zapis musi by¢ zaopatrzony datg oraz podpisem osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie ewidencji

§7
Whisaniu do ewidencji srodkow trwatych oraz ewidencji ilosciowo — warto$ciowej materiatow 1
Wyposazenia Oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, a takze ewidencji ilosciowej materialow
1 wyposazenia podlegaja $rodki trwale oraz materialy i wyposazenie nabyte w ramach budzetu
gminy, jak i w ramach $rodkoéw pozyskanych z innych zrodet, w tym takze nabyte w formie
darowizny.



§8
1. Ewidencje srodkow trwatych, materialow i wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i

prawnych w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych nalezy
dostosowa¢ do niniejszego Zarzadzenia w terminie do 31.12.2023 roku.

2. Materiaty i wyposazenie, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, uymowane dotychczas w ewidencji
ilosciowej, w celu ujecia w ewidencji ilosciowo - wartosciowej nalezy wyceni¢ wedhug
wartosci godziwe;.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 223/2017 Burmistrza Bisztynka z dnia 29 grudnia 2017 roku
w sprawie ustalenia zasad ewidencjonowania sktadnikow majatkowych.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Bisztynka
/-1 Marek Dominiak



