ZARZADZENIE NR 63/2023
Burmistrza Bisztynka

z dnia 12 maja 2023 roku

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w
dyspozycji Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023r. poz.40 z p6zn.zm.) oraz art. 53 ust. 1 i 5, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634),
uwzgledniajagc Uchwale Nr VIII/67/19 Rady Miejskiej w Bisztynku z dnia 22 lipca 2019 roku w

sprawie organizacji wspoélnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych
Gminy Bisztynek zaliczonych do sektora finanséw publicznych zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzgdu Miejskiego w Bisztynku oraz w pozostatych
jednostkach organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci prawne;.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) urzedzie/ jednostce obslugujacej — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Bisztynku;

2) jednostkach obstugiwanych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne: Zespot
Szkolno — Przedszkolny w Bisztynku, Szkol¢ Podstawowa w Satopach, Szkote Podstawowg
w Grzedzie, Ztobek Miejski w Bisztynku

3) kierownikach jednostek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2;

4) skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu oraz jednostek obstugiwanych;

5) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu lub
jednostek obstugiwanych, lub

b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprz¢tem uzywanym w Urzedzie lub w jednostkach
obslugiwanych, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione, lub

C) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

6) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

1) calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
2) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bylaby nieoptacalna, lub
3) sg technicznie przestarzale;

7) majatek ruchomy — nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzedu i
jednostek obstugiwanych, zaliczany do $rodkow trwatych lub pozostatych s$rodkow
trwalych, dajacy si¢ przenies¢;

8) organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza lub osobg przez niego
upowazniona.



Rozdzial 2
Zasady gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Urzad oraz jednostki obstugiwane wykorzystujg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji zadan statutowych oraz gospodaruja tymi sktadnikami w sposéb racjonalny.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ wykorzystywane przez jednostke obstugujaca
I jednostki obstugiwane do jednoczesnej realizacji zadan statutowych tych jednostek.

§4. 1. Urzad oraz jednostki obstugiwane obowigzane s3 na biezaco analizowa¢ stan majatku
ruchomego z uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania Burmistrz moze powota¢ komisje, w sktad ktorej beda wchodzity co najmniej trzy
osoby sposrod pracownikoéw urzedu lub jednostek obstugiwanych, przy czym zadania komisji
mozna powierzy¢ komisji inwentaryzacyjne;j.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje kierownikowi komorki
organizacyjnej Urzedu lub Kierownikowi jednostki obstugiwane;.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, w ktérym przedstawia propozycje podzialu ocenionych
sktadnikoéw na zuzyte lub zbedne wraz z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

5. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow komisja ustala wraz z gléwnym
ksiegowym warto$¢ ksiggowa poszczegolnych sktadnikow, a w przypadku braku takiej wartosci —
warto$¢ godziwa.

§ 5. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zb¢dnego
lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania decyduje Burmistrz lub osoba przez
niego upowazniona na wniosek komisji.

§ 6. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowego majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania z uwzglednieniem nastgpujacej kolejnosci:

1) nieodptatnego przekazania jednostce organizacyjnej, nie bedacej jednostkg obstugiwana;
2) oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy;
3) darowizny;
4) likwidacji.
2. Wzor wniosku w sprawie zbycia/likwidacji srodka trwatego oraz wzoér protokotu o ktorym mowa
w § 4 ust. 4 stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Rozdzial 3
Nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 7. Urzad oraz jednostki obstugiwane moga nieodptatnie przekazaé jednostce organizacyjnej, nie
bedacej jednostka obstugiwang, Stowarzyszeniu lub Spotdzielni Socjalnej, dzialajacej na terenie
Gminy Bisztynek zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan
statutowych.

§ 8. 1. Nieodptatne przekazanie sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, nastepuje po
uprzednim ztozeniu uzasadnionego wniosku do Burmistrza o bezptatne ich przekazanie, przy czym
przekazane sktadniki mogg by¢ wykorzystywane wytacznie do realizacji zadan statutowych.

2. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci rodzaj, typ 1 ilo$¢ sktadnikow oraz ich
warto$¢ ksiegowa 1 numer inwentarzowy, jak rowniez okres, na ktory sktadniki te beda przekazane.
Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.



§ 9. 1. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nieodptatnie przekazywanego okresla
si¢ wedtug warto$ci ksiggowej, a w przypadku braku takiej wartosci — w wartosci godziwe;.

2. Koszty odbioru przekazanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka, na
rzecz ktorej nastapito przekazanie.

Rozdzial 4
Najem, dzierzawa lub sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 10. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bgdace w dyspozycji Urzedu lub
jednostki obstugiwanej moga by¢ przedmiotem najmu, dzierzawy lub sprzedazy.

§ 11. Do oddania w najem lub dzierzawe¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego zarzadzenia w zakresie dotyczacym sprzedazy.

§ 12. 1. Sprzedaz sktadnikow, o ktorych mowa w § 10, nastepuje w drodze przetargu pisemnego
lub ustnego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Sktadniki, o ktorych mowa w § 10, mogg zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania przetargu, w
przypadku zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przestanek:

1) gdy ich warto$¢ godziwa wynosi ponizej 2 000,00 zt;
2) w drodze przetargu nie uzyska si¢ wyzszej ceny;
3) nie zostatly sprzedane w przetargu.

§ 13. 1. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszen w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej https://bip.bisztynek.pl.

2. Ogloszenie zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwg i siedzibe¢ organizatora;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) rodzaj i typ sprzedawanych sktadnikow;
4) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzgca.

3. W przypadku przetargu ustnego, ogloszenie zawiera dodatkowo cen¢ wywotawcza, wysokosé
postapienia, wysoko$¢ wadium, termin wplaty i konto, na jakie nalezy dokona¢ wplaty.

4. Ogloszenie 0 przetargu pisemnym moze zawiera¢ ceng wywotawcza, wysoko$¢ wadium, termin
wplaty 1 konto, na jakie nalezy dokonac wplaty.

§ 14. 1. Cen¢ wywotlawcza zawierajaca nalezny podatek VAT (wedtug obowiazujacych stawek)
ustala si¢ wedtug wartosci godziwe;.

2. Termin sktadania ofert w przetargu pisemnym nalezy wyznaczy¢ tak, aby migdzy datg
ogloszenia, a terminem przetargu uptyne¢to co najmniej 7 dni.

3. Termin przeprowadzenia przetargu ustnego wyznacza si¢ po uplywie co najmniej 7 dni od daty
ogloszenia.

4. W przetargu nie moga bra¢ udzialu osoby wchodzace w sktad komisji, ich matzonkowie, dzieci,
rodzice 1 rodzenstwo.

§ 15. 1. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
powolana przez organizatora przetargu, sktadajgca si¢ z co najmniej trzech pracownikow, tj. z
przewodniczacego komisji oraz z dwoch cztonkow.

2. W przetargu pisemnym:
1) komisja przetargowa sprawdza:
a) liczbg ztozonych ofert;

b) czy zlozone oferty spetniajg wymagania wskazane w ogloszeniu.


https://bip.bisztynek.pl/

2) Komisja przetargowa odrzuca ofertg, jezeli:
a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu;
b) oferent ztozyt wigcej niz jedng oferte;

C) nie zawiera danych i dokumentow lub sa one niekompletne, nieczytelne lub
budza inng watpliwos¢, za$ zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowg oferte.

3. W przetargu ustnym komisja przetargowa sprawdza czy uczestnicy przetargu wplacili na
wlasciwe konto wadium w terminie i wysokosci wskazanej w ogloszeniu

§ 16. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

2. Wybor oferenta zatwierdza organizator przetargu, przy czym, jezeli zaoferowana najwyzsza cena
jest nizsza od wartos$ci godziwej, zatwierdzenie wymaga uzasadnienia.

3. Organizator przetargu jest obowigzany powiadomi¢ niezwlocznie na pi$mie uczestnikow
przetargu o jego wyniku albo zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

§ 17. 1. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu.

2. Nabywca jest obowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy
lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

3. Jezeli wyloniony w przetargu nabywca nie przystapi we wskazanym przez sprzedajacego
terminie do podpisania umowy sprzedazy, wptacone przez nabywce wadium przepada na rzecz
Gminy Bisztynek

4. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.
§ 18. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera w szczegolnosci:
1. W przetargu pisemnym:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) zestawienie ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na ogloszenie;

3) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

4) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;

5) wysoko$¢ ceny nabycia;

6) wnioski i o§wiadczenia cztonkdéw komisji przetargowej;

7) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkoéw komisji przetargowe;.

8) wysokos¢ ceny wywotawczej, wysokos¢ wadium, jezeli zostaly wskazane w ogloszeniu;
2. W przetargu ustnym:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) wysoko$¢ ceny wywotawczej;

3) wysoko$¢ wadium

4) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imig, nazwisko (firmg) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

6) wysoko$¢ ceny nabycia;

7) wnioski i oswiadczenia cztonkow komisji przetargowe;;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;.



Rozdzial 5
Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 19. 1. Urzad lub jednostka obstugiwana moze dokona¢ darowizny zbednego lub zuzytego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych niebedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Bisztynek oraz osob prawnych np. fundacji, stowarzyszen,
organizacji pozarzagdowych prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow
statutowych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepiséw o ochronie
zabytkow 1 opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym lub
samorzadowym instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

3. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla si¢ wedlug wartosci
godziwej.

§ 20. 1. Dokonanie darowizny nastgpuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu
wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie obdarowanego do
pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny. Wzér
umowy darowizny stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Do umowy darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, powinien by¢ dolaczony protokot zdawczo-
odbiorczy.

Rozdzial 6
Likwidacja zbednego lub zuzytego skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 21. 1. W przypadku, gdy nieodptatne przekazanie, sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawg albo
darowizna zuzytych sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego nie dojdzie do skutku, nalezy
przeznaczy¢ je do likwidacji.

2. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sig
przez zniszczenie.

§ 22. 1. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu
przepisoOw ustawy o odpadach, sg unieszkodliwiane przez przedsigbiorcow, ktorzy zgodnie z ustawg
o odpadach, posiadaja zezwolenie na przetwarzanie odpadow.

2. Zbgdne i zuzyte sktadniki rzeczowe moga by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce
wtorne. Jezeli sprzedaz nie doszla do skutku lub byla bezzasadna, sktadniki te podlegaja
zniszczeniu.

§ 23. Do przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego Burmistrz powotuje stalg lub dorazng komisj¢ likwidacyjng w sktadzie co najmnie;j
trzyosobowym.

§ 24. Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy w szczegdlnosci:
1) opiniowanie wnioskow o likwidacjg rzeczowego sktadnika majatku ruchomego;
2) analizowanie protokolow z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz z oceny przydatno$ci
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;
3) okreslanie sposobu zniszczenia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
4) przeprowadzanie postgpowania likwidacyjnego sktadnikow.

§ 25. 1. Likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja likwidacyjna
na wniosek (wnioski) kierownika komorki obstugiwanej Urzedu lub kierownika jednostki
obstugiwanej. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

2.Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot, ktory w szczegdlnosci
powinien zawierac:
1) dat¢ zniszczenia,



2) nazwg, rodzaj, cechy identyfikujace (np. numer inwentarzowy albo numer systemowy) oraz
warto$¢ sktadnika;

3) przyczyng zniszczenia,

4) sposob zniszczenia,

5) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;j.

3. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 26. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przekazuje
glownemu ksiggowemu protokot, o ktérym mowa w § 25 ust. 2, w celu zdjecia zlikwidowanych
sktadnikow z ewidencji ksiegowe;.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe

§ 27. W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, dzierzawy, najmu skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, a takze nieodptatnego ich przekazania oraz darowizny majg
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 28. Traci moc Zarzadzenie Nr 220/2017 Burmistrza Bisztynka z dnia 29 grudnia 2017 roku w
sprawie zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w
dyspozycji Urzgdu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek, zmienione
Zarzadzeniem Nr 81/2021 Burmistrza Bisztynka z dnia 23 czerwca 2021 roku.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Bisztynka

/-1 Marek Dominiak



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 63/2023
Burmistrza Bisztynka z dnia 12.05.2023 r.

ZNaK WNIOSKU: ..o
WNIOSEK
W sprawie zbycia/likwidacji Srodka trwalego*
L.p. | Nazwa $rodka J.m. Mos¢ Wartos$¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypehia
(wWyposazenia) komisja)

*Niewlasciwe skresli¢

Sporzadzit:

Whioskodawca

Miejscowosé data



PROTOKOL
KOMISII «oneeneeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeseaseeseaseesensnnns

Na podstawie wniosku w sprawie zbycia/likwidacji $rodka trwatego®* z dnia

Komisja w sktadzie:

Przewodniczacy:

przeprowadzita W dnit..........ccceevvieiieniieniienieenen. oceng sktadnikéw rzeczowych wymienionych we

wniosku w sprawie zbycia/likwidacji srodka trwatego znak ...

W wyniku ogledzin zgtoszonego majatku, Komisja postanowita:

1. Uzna¢ za zuzyte nastepujace skladniki:

L.p. Nazwa $rodka J.m. Ilos¢ Wartos¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypetnia
(wWyposazenia) komisja)
gdyz*:

1) calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa
2) posiadajg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bylaby nieoptacalna
3) sa technicznie przestarzate;



2. Uzna¢ za zbedne nastepujace skladniki:

L.p. | Nazwa $rodka J.m. Tos¢ Wartos$¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypehia
(wWyposazenia) komisja)
gdyz*:

1) nie sg i nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu lub
jednostki obstugiwane;j

2) nie nadajg si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie lub w jednostce
obstugiwanej, a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione

3) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

Proponuje si¢ nastepujace zagospodarowanie skladnikow, o ktérych mowa w ust. 11i 2:

1) Nieodptatne przekazania jednostce organizacyjnej/ Stowarzyszeniu/ Spotdzielni Socjalne;j

trwatego
(wyposazenia)

godziwa (wypetnia
komisja)

L.p. Nazwa srodka J.m. [los¢ Wartos¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypelnia
(Wyposazenia) komisja)
2) Oddanie w najem/dzierzawe/sprzedaz®:...........ccooieiiiiiiii i
L.p. Nazwa srodka J.m. Mos¢ Wartos¢ ksiggowa/ Uwagi




L.p. | Nazwa $rodka J.m. Ios¢ Wartos$¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypehia
(wWyposazenia) komisja)
T 31 1 o] T P
L.p. Nazwa srodka J.m. Ilos¢ Wartos¢ ksiggowa/ Uwagi
trwatego godziwa (wypehia
(Wyposazenia) komisja)

*Niewtasciwe skresli¢

Podpisy Komisji:

Protokol zatwierdzam



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 63/2023
Burmistrza Bisztynka z dnia 12.05.2023 r.

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

sporzadzony w dniu ..................o.ll

Przeazu aCy: ..o o e e
(nazwa i adres)

PRI ZENTOWANY PIZEZ: .ttt et e ettt et et e et e e et e e e e e e e e e e eaaaeeeeaneeannens
............. (imi¢ i nazwisko Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej)

O DI eraaCy: ..o e

(nazwa i adres)

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: ...ttt ettt ettt ettt et et e e ettt et e ettt e et et e e e eeaaans
(imig i nazwisko kierownika jednostki odbierajacej/ Stowarzyszenia/ Spotdzielni Socjalnej)

Przekazujacy przekazuje nieodplatnie, a Odbierajacy otrzymuje nast¢pujace skladniki
rzeczowe majgtku ruchomego:

Cena _. | Informacje Okres
Nazwa i rodzaj Nr Mosé | . Wartosé o stanie uzywania
Lp. . . jednostkowa (zb) . przez
skladnika inwentarzowy | (szt.) techniczno- N
(zh) vtk Odbierajacego
(4x5) uzytkowym
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.

Odbierajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z odbiorem powyzszych
skladnikow.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla stron.

(podpis i pieczatka Przekazujacego) (podpis i pieczatka Odbierajacego)



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 63/2023
Burmistrza Bisztynka z dnia 12.05.2023 r.

WZOR

UMOWA DAROWIZNY

zawarta w dniu .................... r. w Bisztynku pomiedzy:

1) Gming Bisztynek z siedzibg w Bisztynku przy ul. Kosciuszki 2, REGON 510743597, NIP
743-197-63-53, reprezentowang przez Burmistrza Bisztynka - ........................oal
zwang dalej Darczynca

2) zsiedzibaw ...

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodptatne przeniesienie wlasnos$ci rzeczy ruchomej przez
Darczynce na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.

2. Darczynca zobowigzuje si¢ do przekazania na wilasnos¢, bezplatnie na rzecz Obdarowanego
[nazwa przedmiotu darowizny, model i typ] z przeznaczeniem na cele [statutowe] zwigzane z
dziatalnoscig [nazwa wlasna Obdarowanego].

3. Darczynca oswiadcza, iz jest wiascicielem [nazwa przedmiotu darowizny] bedacego
przedmiotem darowizny. Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny wolny jest od
wad prawnych.

§2

Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng¢ przyjmuje i zgodnie z wolg Darczyncy zobowiazuje si¢ ja
przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie.

Warto$¢ przedmiotu darowizny wynosi ................. zt (stownie: ... zlotych).

§4

1. Obdarowany o$wiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje go
w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejecia.
2. Protokoét zdawczo-odbiorczy stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§5

Obdarowany zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z niniejsza umowa, a w
szczegblnosci kosztow odbioru przedmiotu darowizny.



§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§7

W  sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w szczego6lnosci Kodeksu cywilnego.

§8

Umoweg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

DARCZYNCA OBDAROWANY



WZOR

Zalacznik do Umowy Darowizny

zawarte] wdniu ....oevevniiiininanns

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

sporzadzony w dniu ............ooiiiiiiiiinan. w Urzedzie Miejskim w Bisztynku.

Na podstawie niniejszego protokotu

Strona zdajgca: Gmina Bisztynek z siedzibg w Bisztynku przy ul. Kosciuszki 2, REGON
510743597, NIP 743-197-63-53

zdaje, a

SHIONA PIZYJINUJACA: ...ttt ettt et ettt e et et et et et et ettt et et e e e et e e te e e enaeaneenas ,

przyjmuje nast¢pujace sktadniki mienia ruchomego:

Tloscé Wartos¢ . _
Lp Nazwa i rodzaj skladnika jednostkowa Informacje o stanie
| (szt.) techniczno-uzytkowym
' (zh)
1.
2.
3.
4.

Wyzej wymienione sktadniki ZOStang Przekazane ...
(miejsce 1 termin odbioru sktadnikéw mienia ruchomego)

(podpis i pieczatka Zdajacego) (podpis i pieczatka Przyjmujacego)



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 63/2023
Burmistrza Bisztynka z dnia 12.05.2023 r.

(znak sprawy)
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

O LIKWIDACJE SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Sktadam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:

fx fx . x .1 . . Propozycja
. Nr Hos¢ Data Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ Opis stanu fizycznego IS
Lp. Nazwa skladnika inwentarzowy | (szt.) | zakupu (z}) | jednostkowa (zl) | poczatkowa (z}) | umorzona (zl) skladnika SpOSZElL; (Iilllfi\;v('adaq'
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2.
3.

Kolumny: 1, 2,3, 4 i 9 — wypelnia osoba sktadajaca wniosek
Kolumny: 5, 6, 7 i 8 — wypelnia wla$ciwy pracownik, prowadzgcy ewidencj¢ sktadnikéw rzeczowych majatku

Kolumne: 10 — wypetia Komisja Likwidacyjna

(data i podpis osoby sktadajacej wniosek)




Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 63/2023
Burmistrza Bisztynka z dnia 12.05.2023 r.
WZOR
PROTOKOL NR .........
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MIENIA RUCHOMEGO

W zwigzku ze ztozonymwdniu ...l r. wnioskiem o likwidacje sktadnikow
rzeczowych mienia ruchomego przez [imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe skladajgcego
wniosek], Komisja Likwidacyjna [Urzedu Miejskiego w Bisztynku lub jednostki obstugiwanej] w
sktadzie:

cteeeees = przewodniczacy
veeeennens - CZIOnEk
................................................... - czlonek

wdniu ... r. przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne w obecnosci
osoby, ktorej mienie zostalo powierzone [imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe].

Komisja Likwidacyjna ocenita stan wszystkich sktadnikow majatku ruchomego wymienionych we
whniosku i stwierdzita, ze wymienione ponizej sktadniki zostaty przeznaczone do zniszczenia:

Nazwa NF Data Wartos$¢ Toéé Wartosé Wartos¢ Przyczyna
Lp. skladnika | inwentarzo 7akupu jednostkowa (szt) poczatkowa umorzona przeznaczenia
Wy P (zh) : (zh) (zh) do zniszczenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.

Kol. 4 - w przypadku braku daty zakupu nalezy poda¢ przyblizona date zakupu (np. rok)

Kol. 9 — nalezy wpisa¢: sktadnik zostat zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje si¢ do
naprawy, jest niezdatny do uzytku itp.

Widniu ... Komisja Likwidacyjna dokonata likwidacji sktadnikow poprzez ich

(potamanie, utylizacje, unieszkodliwienie, zlomowanie, sprzedaz na surowce wtorne itp.)



Uwagi Komisji:

............................................... T.
Miejscowos¢ data
(podpis Przewodniczgcego Komisji)
(podpis cztonka Komisji)
(podpis cztonka Komisji)
odpis osoby, ktorej zlikwidowane mienie bylo powierzone,
(podp Y. j yto p
ZATWIERDZAM:

Data, podpis i pieczgtka (Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona)



