ZARZADZENIE Nr 30/2023
Burmistrza Bisztynka
z dnia 27 lutego 2023r.

w sprawie zmiany zatgcznika do Zarzadzenia nr 105/2011 Burmistrza Bisztynka z dnia
30 grudnia 2011r. w sprawie powierzenia zadan wilasnych Gminy Bisztynek w
zakresie utrzymania cmentarzy komunalnych Gminy Bisztynek i zarzadzania nimi
oraz ustalenia wysokosci wynagrodzenia.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 40) oraz Uchwaty Nr VIII/50/11 Rady
Miejskiej w Bisztynku z dnia 28 pazdziernika 2011r. w sprawie utworzenia przez
Gming Spoiki z ograniczong odpowiedzialno$cig zarzagdzam co nastepuje:

§1

Dotychczasowy zataczniki do Zarzadzenia Nr 105/2011 Burmistrza Bisztynka w
sprawie powierzenia zadan wiasnych Gminy Bisztynek w zakresie utrzymania
cmentarzy komunalnych Gminy Bisztynek i zarzadzania nimi, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 8/2014 Burmistrza Bisztynka z dnia 22 stycznia 2014r. otrzymuje
brzmienie okreslone jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana.

Burmistrz Bisztynka

/-/ Marek Dominiak



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 30/2023
Burmistrza Bisztynka
z dnia 27 lutego 2023r.

Zakres czynnosci Spotki oraz zasady finansowania i rozliczania realizacji zadania

Gminy Bisztynek dotyczgcedo utrzymania cmentarzy komunalnych i zarzgdzania nimi

§1
Powierzenie utrzymania i zarzadzania cmentarzami komunalnymi Gminy Bisztynek ma na
celu umozliwienie realizacji zadan wlasnych gminy, w zakresie wtasciwego 1 zgodnego z
prawem ich funkcjonowania.

§2
1. Gmina powierza utrzymanie i zarzgdzanie nastepujacymi cmentarzami:

1) cmentarz komunalny w Bisztynku przy ul. Wojska Polskiego, zlokalizowany na
dziatkach oznaczonych w ewidencji gruntow obrebu 2 miasta Bisztynek numerem 163
i 164 0 powierzchni ogolnej 1,3739m?:

a) dziatka nr 163 o powierzchni 1,3548 ha — numer inwentarzowy 1146/003, wartos¢
srodka trwatego 121.500,00 zi;
- alejka na dziatce nr 163 — numer inwentarzowy 1/05/16, wartos¢ srodka trwatego
87.792,49 zi,

b) dziatka nr 164 o powierzchni 0,0191ha — numer inwentarzowy 1190/003, wartos¢
srodka trwatego 2.100,00 zt.

2) cmentarz komunalny w Bisztynku przy ul. Grodzkiej, zlokalizowany na dziatce
oznaczonej w ewidencji gruntéw obrgb 1 miasta Bisztynek numerem 78 i w czg$ci na
dziatce nr 77/1 o ogdlnej powierzchni 1,1088 ha, wraz z infrastrukturg obejmujaca
parking utwardzony, parking trawiasty, droge i chodniki - numer inwentarzowy
1475/003, warto$¢ srodka trwatego 474.506,00 zt.

a) dziatki nr 78 o powierzchni 0,5041 ha - numer inwentarzowy 780/003, wartos¢
srodka trwatego 25.200,00 zt.

b) cze$¢ dziatki nr 77/1 o powierzchni 0,6047 ha - numer inwentarzowy 779/003,
warto$¢ calej dziatki jako $rodka trwatego 84.100,00 zt.

3) cmentarz komunalny w Satopach, zlokalizowany na czg¢$ci dzialtki oznaczonej
w ewidencji gruntow obrebu Sgtopy numerem 63/19 oraz na dziatce nr 214 i nr 63/14

0 tacznej powierzchni ogélnej 6307m?, wraz z infrastruktura towarzyszaca obejmujaca



parking utwardzony, droge i chodniki - numer inwentarzowy 476/033, wartos¢ srodka

trwatego 290.300,00 zi,

a) czg$¢ dziatki nr 63/19 o powierzchni 0,3636ha - numer inwentarzowy
1398/01/12/17, wartos¢ catej dziatki jako srodka trwatego 5.190,00 zt.

b) dziatki nr 214 o powierzchni 0,1300 ha - numer inwentarzowy 417/004, warto$¢
srodka trwatego 3.900,00 zt.

a) dzialki nr 63/14 (droga) o powierzchni 0,1371 ha - numer inwentarzowy 1397/01,
wartos¢ srodka trwatego 685,50 zi.

2. Przedmiot powierzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pozostaje w ewidencji bilansowej
srodkow trwatych Gminy. Spotka przedmiot powierzenia ujmie w ewidencji
pozabilansowej.

3. Spoéika przyjmujac utrzymanie i zarzadzanie cmentarzami komunalnymi, o ktérych mowa
w ust. 1 zobowigzuje si¢ wykonywac czynno$ci opisane w § 3 ze szczegdlng starannoscig
i nalezytg dbato$cig oraz przestrzegaé¢ obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa, a
w szczeg6lnosci:

1) ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2020r.
poz. 1947 ze zmianami),

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008r. w sprawie wymagan,
jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochoéwku zwlok i szczatkow
(Dz.U. z 2008r. Nr 48, poz. 284),

3) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015r. w sprawie wzoru karty
zgonu (Dz.U. z 2019r. poz. 1085 ),

4) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001r.
w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz.U. z 2001r. Nr 90 poz. 1013 ze
zmianami ),

5) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. w sprawie postgpowania
ze zwlokami i szczatkami ludzkimi ( Dz.U. Nr 153, poz. 1783 ze zmianami),

6) obowigzujacego regulaminu korzystania z cmentarzy komunalnych.

4. W zakresie wywozu odpadow z terenu cmentarzy Gmina zawrze z podmiotem
uprawnionych do ich odbioru odrebng umowe i ponosi¢ bedzie z tego tytutu koszty.

§3
Do obowigzkow Spotki w zakresie utrzymania i zarzadzania cmentarzami komunalnymi
Gminy Bisztynek nalezy:

1. Wykonywanie czynnos$ci administracyjnych, a w szczego6lnosci:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie dokumentacji cmentarzy (odrebnie dla kazdego cmentarza) zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, tj. prowadzenie ksiegi os6b pochowanych na
cmentarzu, ksiggi grobow na cmentarzu oraz alfabetycznego spisu 0sob pochowanych
na cmentarzu (ksiggi cmentarne) i1 innej koniecznej dokumentacji zwigzane] z
zarzadzaniem i utrzymaniem cmentarzy oraz jej wlasciwe zabezpieczenie,
prowadzenie (odrgbnie dla kazdego cmentarza) ksigzki obiektu budowlanego oraz
wykonywanie przegladow technicznych obiektu zgodnie z obowigzujacymi
przepisania prawa,

prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi (groby ziemne i
murowane, dziecigce, pojedyncze i podwojne, ziemne urnowe i murowane urnowe), W
tym przygotowanie kwater do chowania zmartych (karczowanie, koszenie, wycinka
samosiewow),

wyznaczanie miejsc grzebalnych, o ktérych mowa w pkt 3 zgodnie z planem
zagospodarowania terenu — planem rozmieszczenia kwater grzebalnych oraz
uzgadnianie termindw pogrzebow,

prowadzenie statego nadzoru w zakresie realizowania wszelkiego rodzaju zabudowy
grobu, zgodnie z optacong powierzchnig na grob,

wydawanie zgody na prowadzenie jakichkolwiek dziatan na terenie cmentarza, w
szczegOlnosci zezwolen na postawienie pomnika, wjazdu, itp.

udostgpnianie cmentarza zakladom pogrzebowym i1 wykonawcom pomnikéw oraz
prowadzenie nadzoru nad prawidtowosciag wykonywanych przez nich prac,
nadzorowanie przeprowadzenia ekshumacji pod katem ich zgodnos$ci z udzielonym
zezwoleniem,

ustalanie wysokos$ci optat za ustugi cmentarne zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza
Bisztynka w sprawie cennika za uslugi cmentarne na cmentarzach komunalnych w
Bisztynku i Satopach oraz wydawanie stosownej informacji 0 naleznej optacie,
bedace] podstawa jej wniesienia, przez osobe zobowigzang, na rzecz Gminy

Bisztynek,

10) prowadzenie ewidencji naleznych optat, o ktorych mowa w pkt 9,

11) prowadzenie weryfikacji nie uiszczonych optat za ustugi cmentarne, w tym oplfat,

ktore nie zostaly prolongowane po 20 latach i przekazywanie Gminie potrocznych
informacji, sporzgdzonych w formie zestawien, obejmujacych w szczegdlnosci dane

dysponenta grobu, rodzaj oplaty, wysoko$¢ naleznosci,



12) oznaczenie tabliczkami informacyjnymi na cmentarzu grobow, za ktore nie wniesiono
optaty na kolejne lata (20 kolejnych lat),

13) przeprowadzanie co roku przeglad grobow starszych niz 20 lat, za ktore nie
wznowiono optaty na nast¢pne 20 lat, w celu kwalifikowania grobow do ich uzycia do
ponownego pochéwku.

14) przeprowadzenie wg uzgodnionej z Gming Bisztynek procedury likwidacji grobow, za
ktore okres braku opfaty jest najdluzszy. W terminie 12 miesiecy przed planowang
likwidacjg grobu, na grobie, na tablicach informacyjnych cmentarza oraz tablicach
ogloszen Urzgdu Miejskiego 1 ZGKiM Sp. z o.0. Spotka zobowigzana jest do
umieszczenia informacj¢ o przeznaczeniu grobu do likwidacji; na okolicznos¢
likwidacji grobu Spota spisuje protokot likwidacji, ktory przechowuje przez okres 10
lat.

15)umieszczanie na terenie cmentarzy regulaminu cmentarza oraz aktualnego cennika
optat cmentarnych,

16) wskazywanie koniecznosci przeprowadzenia okreslonych inwestycji i wspotpraca w
zakresie przygotowania i realizacji inwestycji,

17)wnioskowanie o zezwolenia na usuwanie drzew i krzewdéw rosnacych na terenie
cmentarzy komunalnych,

18) przedstawianie w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, wg stanu na dzien 31
grudnia poprzedniego roku z podzialem na poszczegdlne cmentarze sprawozdan
dotyczacych:

- ilosci wykorzystanych miejsc grzebalnych w tym: miejsc przeznaczonych do

ponownego uzycia po grobach, ktore ulegly likwidacji,

- ilo$ci miejsc pozostajacych na cmentarzach do dyspozycji,

- ilosci grobow, za ktore nie zostata wniesiona optata prolongacyjna po uptywie 20 lat.
2. Zapewnienie wlasciwych warunkow sanitarnych i porzadkowych, a w szczego6lnosci:

1) biezace utrzymanie czystosci, porzadku i estetyki, poprzez - zamiatanie alejek,
grabienie lisci w okresie jesienno-wiosennym,

2) systematyczne koszenie w okresie wegetatywnym traw i chwastow wraz z
uporzadkowaniem urobku, W tym koszenie mogit zaniedbanych i przeznaczonych do
likwidaciji,

3) biezace odchwaszczanie (mechaniczne i chemiczne) ciagéw komunikacyjnych i

terenow wokot drzew 1 nasadzen,



w

4) zimowe utrzymanie ciggoéw komunikacyjnych, w szczegolnosci poprzez usuwanie
$niegu i gotoledzi oraz posypywanie piaskiem,

5) zamiatanie i od$niezanie chodnikoéw oraz parkingdow przyleglych do cmentarzy,

6) pielegnacja drzewostanu polegajaca na usuwaniu suchych konaréw oraz obcinaniu
zwisajgcych gatezi na wysoko$ci dwoch metrow nad ziemia, usuwanie wiatrotoméow,
przycinanie zywoptotow, usuwanie drzew i krzewoéw zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami,

7) utrzymanie infrastruktury cmentarzy (punktéw czerpalnych wody, ogrodzenia, bram
itp.) we wlasciwym stanie technicznym i estetycznym, wraz z wykonywaniem
biezacych konserwacji i napraw.

8) wspotdziatanie z Gming w zakresie biezgcego nadzorowania realizacji umowy o
wykonywanie ustug w zakresie odbioru, wywozu i unieszkodliwiania odpadéw z
cmentarzy komunalnych, w tym zglaszania, w terminie od wtorku do pigtku do godz.
15.00, dyspozycji odbioru odpadow przez podmiot $wiadczacy w/w ushugi, tj.
Migdzygminny Zaklad Kompleksowego Przerobu Odpadéw Komunalnych ,,Sekity”
Sp. z 0.0. z siedzibg w Bisztynku-Kolonii 14, 11-230 Bisztynek oraz kazdorazowe
potwierdzanie odbioru odpadow przez upowaznionego pracownika ZGKiM Spotka
Z 0.0 w Bisztynku na drukach ,,potwierdzenie wywozu odpadow”.

. Wykonywanie wszelkich innych czynnosci, w tym wynikajacych w regulaminu cmentarza.
§ 4
Spotka zobowigzana jest do biezacej realizacji czynno$ci zwigzanych z utrzymaniem
cmentarzy 1 zarzadzanie nimi - okreslonych w § 3, w sposob gwarantujacy ciagla, pelna,
nieprzerwang 1 sprawng obstuge osob korzystajacych z cmentarzy.
Spoétka ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i finansowa za wszelkie szkody i nastgpstwa
nieszczesliwych wypadkéw tak wobec Gminy jak 1 wobec 0séb trzecich, powstatych z
powodu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkoéw wynikajacych z
niniejszego zarzadzenia lub innych czynnos$ci pozostajacych w zwiazku z wykonywaniem
powierzonego zadania.
Spotka nie moze powierzy¢ wykonywania zadan innemu podmiotowi lub innej osobie
fizycznej.
§5
W zakresie czynnosci okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 9 i 11 Spotka odpowiada za

prawidtowe ustalenie wysokos$ci oplat za ushugi cmentarne zgodnie z obowigzujacym



Zarzadzeniem Burmistrza Bisztynka w sprawie cennika optat za uslugi cmentarne na
cmentarzach komunalnych w Bisztynku i Satopach.
Spotka nie moze stosowac innych oplat, lub optat w innej wysokosci niz optaty okreslone
w zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1,
W celu zapewnienia przejrzystosci finansowej, Spotka zobowigzana jest do prowadzenia
ewidencji naliczonych optat oraz ewidencji finansowo-ksiggowej poniesionych kosztow.
Optaty cmentarne, o ktorych mowa w ust. 1 stanowig dochod budzetu Gminy Bisztynek
i podlegajg ptatnosci na rzecz Gminy Bisztynek.
Spotka zobowigzana jest do przedkladania Gminie kwartalnych zestawien naliczonych
optat za ushugi cmentarne.
Zestawienie, 0 ktorym mowa w ust. 5 Spotka zobowigzana jest przedktada¢ rowniez w
przypadku braku w danym miesigcu naliczenia optat, w takim przypadku Spotka
przedktada zestawienie zerowe.

§ 6
Za wykonanie, czynnosci utrzymania i zarzadzania cmentarzami komunalnymi Gminy
Bisztynek, okreslonych w § 3, w okresie od 1 marca do 31 grudnia 2023 Spoétka otrzyma
wynagrodzenie zryczattowane w wysokosci 63.714,00 zt brutto (stownie: sze$¢dziesiat
trzy tysigce siedemset czternascie ztotych 00/100), w tym wynagrodzenie netto w
wysokosci: 51.800,00 zt (stownie: pigédziesiagt jeden tysigcy osiemset ziotych 00/100)
oraz podatek od towarow i ustug (VAT) wedtug stawki 23 % w wysokosci: 11.914,00 zt
(stownie: jedenascie tysigcy dziewieéset czternascie ztotych 00/100).
. Wynagrodzenie, 0 ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie w 10 réwnych miesiecznych
ratach w wysoko$ci 6.371,40 zt brutto (stownie: sze$¢ tysiecy trzysta siedemdziesiat
jeden ztotych 40/100), w tym podatek VAT w wysokosci 1.191,40 zl. (stownie: jeden
tysigc sto dziewigcdziesiat jeden ztotych 40/100).
. Miesieczne wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, ptatne bedzie przelewem na rzecz
Spotki na podstawie faktury VAT na rachunek bankowy wskazany w fakturze w terminie
14 dni od dnia dorg¢czenia prawidtowo wystawionej przez Spotke faktury VAT. Za dzien
zaptaty faktury uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Gminy.
. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 W lata nastepnych bedzie ustalane odrgbnie, na
podstawie wniosku Spoéitki ztozonego w terminie do dnia 15 pazdziernika kazdego roku,
przy czym kazdorazowa wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie mogta nastgpowaé od roku
budzetowego nastepujacego po roku, w ktérym ztozono wniosek. Do wniosku 0 wysoko$¢

wynagrodzenia Spotka zobowigzana jest przedlozy¢ sprawozdanie z wysokos$ci



przychodéw i kosztow poniesionych do dnia 30 wrzesnia danego roku, przewidywanych
przychodéw 1 kosztow za okres od 1 pazdziernika do 31 grudnia danego roku oraz
kalkulacj¢ przychodow i kosztow na rok nast¢pny, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Wysokos¢ wynagrodzenia uzalezniona jest od wielkosci $rodkéw finansowych
zabezpieczonych w budzecie Gminy.

§7

Spotka zobowigzana jest do przedktadania w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku

zbiorczej informacji o wysoko$ci naliczonych optat za ustugi cmentarne oraz uzyskanych

przychodéw i poniesionych kosztow na utrzymanie cmentarzy i ich zarzagdzanie z podziatem
na poszczeg6lne cmentarze, za rok poprzedzajacy.
§8

1. Gmina powierzajac Spotce realizacje zadania objgtego niniejszym zarzadzeniem ma
prawo nadzorowania i1 kontrolowania prawidtowos$ci podejmowanych czynnosci, w tym
dokonywania kontroli wszelkiej dokumentacji ksiegowo-finansowej, a w szczegolnosci
dotyczacej ponoszonych z tego tytutu kosztow.

2. Spotka zobowigzana jest do udostgpnienia dokumentacji prowadzonej w ramach
powierzonych czynno$ci upowaznionym pracownikom Gminy.

3. O zamiarze przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych Spotka zostanie zawiadomiona z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, telefonicznie lub mailem. Z czynnosci kontrolnych
zostanie spisany protokot. Gmina zastrzega sobie rowniez prawo do przeprowadzenia
niezapowiedzianych kontroli w zakresie stanu czynnosci okreslony w § 3 ust. 2.

§9

1. Powierzenie wykonywania zadania wlasnego Gminy oraz utrzymania 1 zarzgdzania
cmentarzami komunalnymi Gminy Bisztynek nastepuje na czas nieokreslony.

2. Powierzenie moze by¢ cofnigte:

1) za sze$ciomiesigcznym uprzedzeniem na Kkoniec miesigca kalendarzowego, jesli
Spotka narusza¢ bedzie cigzace na niej obowigzki, wynikajace z aktow prawnych, w
tym przepisow gminnych jak i postanowien objetych powierzeniem,

2) za trzymiesigcznym uprzedzeniem na koniec miesigca kalendarzowego, jesli Spotka
w kolejnych latach nie wyrazi zgody na zaproponowany przez Gming sposob
finansowania - wynagrodzenie za wykonywane czynnosci objete powierzeniem.

3. Cofnigcie wykonywania powierzonych czynnosci moze nastagpi¢ ze skutkiem

natychmiastowym, w przypadku:



1) gdy zostanie ogloszona upadto$¢ Spotki lub zostanie wszczete wobec Spotki
postepowanie naprawcze albo nastgpi jej likwidacja,

2) gdy zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Spotki.



