Projekt umowy
UMOWA ORiBR.2004.....2023

Przedmiot zamowienia

Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urze¢dzie Miejskim w Bisztynku
i jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek

LT 112 R——————————— 2023 roku, zostala zawarta umowa pomigdzy:
Gming Bisztynek majacg swa siedzibe 11-230 Bisztynek, ul. T. Kosciuszki 2,
NIP: 743-197-63-53 reprezentowang przez:

Marka Dominiaka — Burmistrza Bisztynka

przy kontrasygnacie - Skarbnika Gminy i Miasta Pani Elzbiety Banaszkiewicz
zwanym w dalszej tresci ,,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,,.Wykonawca”.

W  wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie
postepowania przeprowadzonego zgodnie z Zarzadzeniem Nr 22/2021 Burmistrza Bisztynka z
dnia 17 lutego 2021r. w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie w Miejskim w
Bisztynku i jednostkach obstugiwanych, obowiazujacym u Zamawiajacego Strony oswiadczaja
co nastepuje:

§1

1.Przedmiotem niniejszej Umowy jest ustuga prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Bisztynku 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek zgodnie z ustawg z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2022r. ,poz. 305 z p6zn. zm.) oraz
z przepisami wykonawczymi do tej ustawy, a w szczegolnosci Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 506), standardow okreslonych przez
Ministerstwo Finansow oraz zgodnie z =zasadami profesjonalnej praktyki audytu
wewnetrznego.

2. Ustuga, o ktorej mowa w ust. | obejmuje w szczegdlnosci:
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1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa, w
szczegolnoscei ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawcezych,

2) opracowanie dokumentacji audytu oraz aktualizacja procedur prowadzenia audytu
wewngirznego,

3) prowadzenie akt audytu biezacych i stalych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

4) analiza obszardéw ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Bisztynku i jednostek
organizacyjnych Gminy Bisztynek,

5) opracowanie rocznego planu audytu w terminie jednego miesigca od podpisania umowy,
podanie informacji na temat czasu planowanego na realizacje poszczegolnych zadan oraz
na realizacje czynnosci doradczych i sprawdzajacych, z uwzglednieniem analizy ryzyka,

6) przeprowadzenie w trakcie trwania umowy 2 zadan audytowych o tematyce uzaleznionej
od wynikéw analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza Bisztynka, wraz z opracowaniem
programu poszczegolnych zadan audytowych oraz przeprowadzenie czynnosci
sprawdzajacych,

7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z
rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

9) przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego.

Audyt wewnetrzny realizowany jest w oparciu o bardzo dobrg znajomos$¢ przepisdOw ustawy

o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamoéwien publicznych,
miedzynarodowych standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych oraz zasad funkcjonowania administracji publicznej z uwzglednieniem
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu wewngtrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U z 2018 poz. 506).
§2
. Wykonawca bedzie prowadzié¢ szczegdtows i1 rzetelna dokumentacje wykonywania ustugi
bedacej przedmiotem niniejszej umowy.
. Zamawiajacy udostepni niezwlocznie Wykonawcy na jego zadanie wszelkie informacije i
dokumenty bedace w jego posiadaniu i niezbedne do wykonywania niniejszej umowy.

§3

. Audyt  wewngtrzny  bedzie  prowadzony  przez:  audytora = wewnetrznego

.............................................................................................. osobiscie, na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, podpisanego przez
Burmistrza Bisztynka.

. Kazde zadanie audytowe Wykonawca jest obowigzany prowadzi¢ bezposrednio w siedzibie

jednostki, w ktorej realizowane jest zadanie audytowe. Dopuszcza si¢ przesytanie projektow
przygotowywanej dokumentacji przez audytora drogg elektroniczng na skrzynke
Zamawiajgcego sekretariat@bisztynek.pl, w takim przypadku wszelkie uwagi przesytane

bedg przez Zamawiajgcego na skrzynke Wykonawey .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,

. Wykonawca o$wiadcza, ze osoba prowadzaca audyt posiada wymagane przepisami prawa

uprawnienia do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy.

. Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowe uprawnienia sg wystarczajace do nalezytego

wykonywania obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.
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5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa. W tym zakresie ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za
wykonanie przedmiotu umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o
trudnosciach w realizacji umowy, w szczegdlnoscei o zamiarze zaprzestania jej realizacji lub
okolicznosciach niezaleznych od Wykonawcy, uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych
prowadzenie czynnosci audytu.

7. Wykonawca po zakonczeniu audytu przekaze Zamawiajacemu wszelkie dokumenty, ktdre
otrzymat od Zamawiajagcego w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami oraz ktére zostaty
wytworzone w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

§4
Przedmiot umowy realizowany bedzie W OKIesie 0d ....cccoieiieieceiinninreneninrenecnsencesens
T S
§5

1. Wykonawcy w trakcie wykonywania postanowien niniejszej umowy przystuguja
obowiazujace w tym zakresie uprawnienia wynikajace z przepisow prawa, w szczegdlnosci
Wykonawca ma prawo do:

1) wstepu do pomieszezen jednostki oraz wgladu do wszelkich dokumentow, informacji i
danych oraz innych materiatéw zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym
utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, z zachowaniem przepisow o
tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od pracownikow jednostki
informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpiséw, wyciagow,
zestawien lub wydrukow,

2) w przypadku, gdy do audytu wewnetrznego konieczne bedzie dokonanie czynnosci w
jednostce podlegtej Gminie Bisztynek, Burmistrz upowazni Wykonawce do
przeprowadzenia takich czynnosci,

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktére maja istotne znaczenie dla
wynikow audytu,

2) ochrony przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem
dokumentéw, w tym takze w formie elektronicznej, bedacych wlasnoscia
Zamawiajacego, a pozyskanych badZz wytworzonych w trakcie realizowanych zadan
objetych niniejsza umowa,

3) prowadzenia biezacych i stalych akt audytu wewnetrznego oraz udostepniania tych akt
Burmistrzowi Bisztynka lub osobie przez niego upowaznionej,

4) przedstawienia kierownikowi komérki organizacyjnej/instytucji audytowanej po
zakonczeniu czynnosci audytu objetych zadaniem audytowym ustalen stanu faktycznego,
a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu
wewnetrznego,

5) przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych i dokonania oceny dziatan jednostki po
przeprowadzonych czynnosciach audytowych w trakcie trwania niniejszej umowy,

6) przedstawiania na biezaco w trakcie prowadzonych czynnosci wnioskow doradczych
Burmistrzowi lub osobie upowaznionej z zakresie usprawnienia funkcjonowania
jednostki,
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7) skladania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania planu audytu przed zakonczeniem
trwania niniejszej umowy,

8) biezacej wspotpracy z Burmistrzem i pracownikami urzgdwkierownikiem jednostki
audytowanej w zakresie prawidlowego wykonywania czynnosci audytu wewnetrznego.

. Zamawiajacy:

1) zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obicktywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewnetrznego,
2) ma prawo zadac na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu wewngtrznego.

§6

. Audytor Wykonawca, za wykonanie zadan objgtych umowa otrzyma wynagrodzenie w

faczne) Kwocie iivvviniiiiniiieeiinninnens zh brutto, w tym VAT ................... z}., netto

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie platne w 12 rdwnych miesiecznych ratach

kagda DO sesousmammmsmmmims brutto, w tym VAT ........................... zl., netto
................................... zt. przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie
14 dni od daty otrzymania kazdej faktury.

. W przypadku zwtloki w optaceniu faktur Wykonawca moze zada¢ od zamawiajacego zaplaty

odsetek ustawowych.

§7

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami Rozp. PE i Rady

(UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1781)
— danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozyskanych w zwiazku z
realizacja przedmiotu niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisdow ww. aktow prawnych, w

szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim

wszelkich informacji ani dokumentdw uzyskanych w trakcie realizacji umowy.

. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych w

toku realizacji umowy w innych celach niz okreslone w umowie, jak rowniez ich
publikowac.

. Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie informacji:

1) dostepnych publicznie,

2) uzyskanych niezaleznie z innych zrodet.

3) co do ktérych uzyskano pisemng zgode na ich ujawnienie.

4) ktérych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

. Wykonawca jest obowigzany podja¢ wszelkie czynnosci niezbedne dla prawidlowego

zabezpieczenia dokumentoéw, tak aby zapewni¢ ich dostgpnosé, ochrone przed
nieupowaznionym rozprzestrzenianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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§8

. Prawa autorskie majatkowe w odniesieniu do wszystkich dokumentéw dostarczanych przez

Wykonawce w trakcie realizacji niniejszej umowy przechodzg na rzecz Zamawiajacego z
chwilg ich dostarczenia Zamawiajgcemu.

Przejecie majatkowych praw autorskich nastgpuje na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) zwielokrotnianie dowolng technika,

2) wprowadzanie do pamigci komputera,

3) wprowadzanie do sieci Internet,

4) thumaczenie,

§9

. Zamawiajgcy ma prawo kontroli i oceny $wiadczonych ustug w kazdej fazie realizacji

umowy. Kontrola moze by¢ dokonana przez Zamawiajgcego badz upowazniona przez niego
osobe.

. W przypadku, gdy $wiadczone ustugi nie odpowiadajg warunkom okreslonym w niniejsze]

umowie Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcey dodatkowy termin na usuniecie uchybien z
zastrzezeniem, i1z po bezskutecznym uplywie terminu Zamawiajgcy bedzie mégt od umowy
odstgpic bez obowigzku zaplaty jakiejkolwiek odszkodowania.

§10

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w nastepujacych
przypadkach:

(]

1) jezeli Wykonawca nie wywigze si¢ z ktoregokolwiek z postanowien niniejszej umowy,
2) jezeli wobec Wykonawcy zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci lub zostato
wszczete postgpowanie likwidacyjne.
§11

. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 10%
tgcznego wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1,

2) za odstgpienie od umowy przez jedna ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — w wysokosci 10 % lacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust.
1 niniejszej umowy,

3) w przypadku opoznienia w $wiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie
audytu lub terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego w wysokosci 0.2% lacznego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia. Jako
opOznienie nalezy tlumaczy¢ kazde dzialanie lub zaniechanie audytora niezgodne z
ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiajacego planem audytu oraz umowa w zakresie
niedochowania ustalonych przez strony terminow.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co

Wykonawca wyraza zgodg.

. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne za odstapienie od umowy przez jedng ze

Stron wskutek okolicznosci, za ktore odpowiada Zamawiajgcy - w wysokosci 10 % tacznego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1

Strony dopuszczaja mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania do wysokosci szkody
rzeczywiscie poniesionej.
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. Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony moga dochodzié

odszkodowania uzupetniajacego.
§12

. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy, jezeli Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych

wezwan Zamawiajgcego nie wykonuje czynnosci zgodnie z warunkami umowy.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejsze] umowie zastosowanie majg odpowiednie

przepisy ustawy o finansach publicznych, przepisy wykonawcze do tej ustawy i przepisy
Kodeksu Cywilnego.

. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy bgda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.
§13
Ochrona danych osobowych

. Jezeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania Wykonawcy danych osobowych

niezb¢ednych do realizacji zamdwienia, Zamawiajacy bedzie ich administratorem w
rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (zwane dalej ,,Rozporzadzeniem™), a Wykonawca — podmiotem przetwarzajacym te dane
w rozumieniu pkt 8 tego przepisu.

. Zamawiajacy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporzadzenia dane osobowe do

przetwarzania, wylgcznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje sig:

1) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie 2z niniejsza umowa,
Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza,

2) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia,

3) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

4) do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore
beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy,

5) zapewnié zachowanie w tajemnicy, (o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia)
przetwarzanych danych przez osoby, ktdre upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu,

. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, usuwa / zwraca Zamawiajgcemu

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie. chyba ze prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

. Wykonawca pomaga Zamawiajagcemu w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku

odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej zwloki
zglasza je administratorowi, nie pozniej niz w ciggu 72 godzin od stwierdzenia naruszenia.
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7. Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spelniajg postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi.

8. Zamawiajacy realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy informujac
o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowiazkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

11. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjne] lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w
szczegolnosci prowadzonych przez inspektordw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

12. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw 1 danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej.
pisemnej lub elektronicznej (..dane poufne™).

13. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bgda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w
innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowiazujgcych przepisow prawa lub Umowy.

14. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie beda miaty przepisy
Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

§14
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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