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do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:
~Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku
i jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek"”

Burmistrz Bisztynka zaprasza do skitadania ofert cenowych na zadanie ,Usfugowe
prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach
organizacyjnych Gminy Bisztynek”.

Zamowienie zostanie udzielone w drodze postepowania przeprowadzonego zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 22/2021 Burmistrza Bisztynka z dnia 17 lutego 2021r. w sprawie udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie w Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych.

I. Przedmiot zamowienia

Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i
jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek.

Kod CPV: 79212200-5 ustugi audytu wewnetrznego

I1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

Ustugowe prowadzenie audytu w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

i jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek w okresie od dnia podpisania
umowy na okres 1 roku.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Bisztynka w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych,

2) opracowanie dokumentacji audytu oraz aktualizacja procedur prowadzenia audytu
wewnetrznego,

3) prowadzenie akt audytu biezgcych i statych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

4) analiza obszardw ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Bisztynku i
jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek,

5) opracowanie rocznego planu audytu, podanie informacji na temat czasu planowanego
na realizacje poszczegolnych zadan oraz na realizacje czynnosci doradczych i
sprawdzajgcych, z uwzglednieniem analizy ryzyka,

6) przeprowadzenie w kazdym roku objetym umowag 2 zadan audytowych o tematyce
uzaleznionej od wynikow analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza Bisztynka, wraz z
opracowaniem programu poszczegdlnych zadan audytowych oraz przeprowadzenie
czynnosci sprawdzajgcych,



7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z
rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

9) przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego.

III. Wymagania od zleceniobiorcow:

Ustugodawcy, zgodnie z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.o0 finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1634 ze zmianami) moze by¢:

1/ osoba fizyczna spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych,

2/ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, spetniajgca warunki okreslone w
art. 286 ustawy o finansach publicznych,

3/ spotka cywilna, spdtka jawna, spotka partnerska, spdtka komandytowa, spotka
komandytowo- akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o
finansach publicznych.

IV. Wymagania pozadane dla oso6b/podmiotow skladajacych oferty (spetniajacych
warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych ):

1/ co najmniej 2 letnie doswiadczenie w zawodzie audytora wewnetrznego,

2/ znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

3/ znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamowien publicznych,
znajomosc¢ rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji
publicznej jst.

Wymagania pozgdane spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢c musi co najmniej jedna z
0séb zatrudnionych w danym podmiocie.

V. Termin realizacji zamodwienia:
Termin wykonania zamodwienia ustala sie na okres od dnia podpisania umowy na okres 1
roku.

VI. Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

1/formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1;

2/ oswiadczenia o spetnianiu warunkow o ktérych mowa w art.279 ust. 1 i art.286 ust. 1
pkt. 1-3 ustawy o finansach publicznych - Zafgcznik nr 2;

3/ potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skiadania
ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umow,
referencje, rekomendacje itd.)-Zaftacznik nr 3;

4/ kopie poswiadczonych ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt
5 ustawy o finansach publicznych).



VII. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferty oznaczone ,Ustugowe prowadzenie audytu w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i w
jednostkach organizacyjnych Gminy Bisztynek” nalezy skfadac:

a) w opisanej i zamknietej kopercie w siedzibie urzedu ul. T. Kosciuszki 2, 11-230
Bisztynek (sekretariat - I pietro pokdj nr 10) za posrednictwem operatora
pocztowego, kuriera lub osobiscie

b) drogg mailowa na adres: sekretariat@bisztynek.pl

¢) na skrzynke ESP /000529278/skrytka

Termin sktadania ofert: do 08.02.2023r. do godz. 159° .

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktore
wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta musi
obejmowac catos¢ zamowienia. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena wskazana w ofercie musi:

a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT (jedli wystepuje)
b) uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

2. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen) oraz cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (termin
zwigzania ofertg to 30 dni).

IX. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty

Kryterium oceny ofert:

Cena: waga kryterium 100%

X. Podpisanie umowy

1. Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana
umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcej zatagcznik do zapytania.
2. Wybrany oferent bedzie zobowigzany do przedtozenia dokumentow wskazanych w pkt.
VI.1, 2 w oryginale,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia zapytania ofertowego lub
odstapienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

4, Zamawiajgacy nie zwraca kosztéw przygotowania i ztozenia oferty.

XI. Osoby uprawnione do kontaktu:
Ewa Proscinska — Inspektor ds. organizacyjnych i kadr tel. 89 521 64 06

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych )
{Dz.Urz. UE L 119 s.1) - dalej RODO - informujemy, ze: Administratorem podanych przez Panig/Pana da-
nych osobowych jest Urzad Miejski w Bisztynku reprezentowany przez Burmistrza Bisztynka ul. T. Ko-
$ciuszki 2, 11-230 Bisztynek. Z Inspektorem Ochrony Danych moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ za pomoca
poczty elektronicznej: marcin.konieczny@gptogatus.pl



Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do celéw prowadzenia rekrutacji na prowadzenie audytu
wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach organizacyjnych Gminy Bisz-
tynek na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres potrzebny do rozstrzygniecia konkursu, nie
dtuzej jednak niz przez okres przedawnienia roszczen zwigzanych z przeprowadzonym konkursem.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne przy czym brak podania danych osobowych
spowoduje, ze nie bedzie mogta Pani /mdgt Pan wzig¢ udziatu w naborze na prowadzenie audytu we-
wnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach organizacyjnych Gminy Biszty-
nek.

Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz
aktow wykonawczych jest obowigzkowe, podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne, przy
czym brak podania danych kontaktowych spowoduje, ze nie bedziemy mogli skontaktowaé sie z Pa-
nia/Panem w sprawach zwigzanych z prowadzong rekrutacja.

Bisztynek, dnia 1 lutego 2023 r.
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Zataczniki:
1) Formularz ofertowy,
2) Oswiadczenia,
3) Informacja o wykonanych audytach,

4) Projekt umowy.



