ZARZADZENIE NR 177/2022
Burmistrza Bisztynka

z dnia 29 wrzesnia 2022 r

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i planu kont dla Srodkow
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

Na podstawie art.10 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2022 r. poz.1488),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r.
poz.513) oraz art. 65 ust. 11 ustawy z dnia 31 marca 2020 roku o zmianie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 568 z

pbzniejszymi zmianami), zarzadzam, CO nastepuje:
§1
1. Wprowadzam do stosowania w Urzegdzie Miejskim w Bisztynku polityke rachunkowosci dla

srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, stosuje si¢ Zarzadzenia Nr 57/2022
Burmistrza Bisztynka z 31.03.2022 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej
oraz rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 116/2022 Burmistrza Bisztynka z dnia 30 czerwca 2022 roku w sprawie

wprowadzenia polityki rachunkowosci 1 planu kont dla srodkow Funduszu Przeciwdzialania

COVID-19.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Bisztynka

/-/ Marek Dominiak



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 177/2022
Burmistrza Bisztynka z dnia 29.09.2022 r.

| Obieg dokumentow oraz procedury kontroli finansowej.

Rachunki, faktury, noty dostarczane sg do Referatu Finansowo — Ksiegowego w Urzedzie Miejskim

w Bisztynku.

Oryginal faktury(rachunku, noty) podlega sprawdzeniu przez pracownika odpowiedzialnego od
strony merytorycznej za realizacj¢ zadania. Celem sprawdzenia jest potwierdzenie zgodnoS$ci

wydatku z dokonanym zamowieniem, prawidtowosci merytorycznej dowodu.

Prawidlowo opisany dowdd ksiggowy pracownik merytoryczny przekazuje do Referatu Finansowo-
Ksiegowego. Wiasciwy pracownik Referatu Finansowo- Ksiggowego dokonuje sprawdzenia
dowodu ksiegowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Nast¢pnie dokonywana jest
dekretacja zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowg i zaktadowym planem kont (konta
syntetyczne i analityczne). Zadekretowany dowdd ksiegowy zostaje przekazany Skarbnikowi celem
dokonania na podstawie art.54 ustawy o finansach publicznych kontroli wstgpnej i do podpisu,

nastepnie przekazany jest kierownikowi wiasciwej jednostki do zatwierdzenia do wyptaty.

W przypadku nieobecno$ci Skarbnika spowodowanej wyjazdem stluzbowym, urlopem badz
zwolnieniem lekarskim w jego zastepstwie podpisu dowodu ksiggowego dokonuje upowazniony

pracownik Referatu Finansowo - Ksiggowego.

W przypadku list ptac obieg dokumentow zostaje ograniczony do obszaru dziatania Referatu
Finansowo-Ksiggowego. Podstawe sporzadzenia list ptac stanowig dokumenty przyznania przez

kierownika jednostki sktadnikéw wynagrodzenia, wskazanych w liscie plac.

Btedy w obcych 1 wilasnych dowodach ksiggowych koryguje sie¢ poprzez wystawienie

odpowiedniego dokumentu zawierajgcego korekte biedu, chyba ze przepisy stanowig inaczej.

Oryginaly kompletnej dokumentacji finansowo-ksiggowej dotyczacej Funduszu Przeciwdziatania

COVID-19 podlegaja odregbnemu przechowywaniu przez Referat Finansowo-Ksiggowy.
Sprawozdania Rb-27 s i Rb-28 s sporzadza Referat Finansowo-Ksiegowy.

Dochody i wydatki ujmuje si¢ z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej wskazanej w planie

finansowym rachunku dochod6éw i wydatkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-109.

Whioski oraz sprawozdania, zwigzane z realizacja zadania sporzadza pracownik odpowiedzialny

merytorycznie za realizacje.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku budzetowego, a zamyka si¢ na koniec

kazdego kolejnego roku budzetowego.



Il. Zasady wyodrebnienia ksiag rachunkowych oraz plan kont dla ewidencji operacji

dotyczacych srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 gromadzone sg na wydzielonym rachunku bankowym
35 1600 1462 1023 3357 5000 0014 - Fundusz Przeciwdzialania Covid-19 i1 przeznaczone sg na
wydatki zwigzane z przeciwdziataniem COVID-19, w ramach planu finansowego tego rachunku,

ustalonego w drodze odrgbnego Zarzadzenia.

W celu ujecia srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w budzecie Gminy Bisztynek, tworzy si¢
rachunek techniczny 14 1600 1462 1023 3357 5000 0004 — Budzet — FP Covid-19

Ewidencja i rozliczanie $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 prowadzona jest zgodnie z
Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci, Ustawg o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 roku, Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej, ustawg z dnia 31 marca 2020 roku 0 zmianie
ustawy o szczegbélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1

zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

W budzecie Gminy do ewidencji srodkow zadania na rachunku technicznym stosuje si¢ konta
wymienione w Zataczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w
sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Bisztynku

i jednostkach obstugiwanych, dodajac nastgpujace konta:

133-03 — Rachunek Funduszu Przeciwdziatania Covid-19

222-001-03 — Rozliczenie dochodow budzetowych UM Funduszu Przeciwdziatania Covid-19
223-001-03 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych UM Funduszu Przeciwdziatania Covid-19
223-008-03 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych MOPS Funduszu Przeciwdzialania Covid-19

W ewidencji ksiegowej Organu wyodrebnia si¢ dziennik FPC — Budzet FP Covid-19 oraz zadanie
002036 — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19.



Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja zadan finansowanych $rodkami
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w Urzedzie Miejskim w Bisztynku stosuje si¢ konta
wymienione w Zataczniku Nr 6a do Zarzadzenia Nr 28/2020 Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku
w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

i jednostkach obstugiwanych, dodajac nast¢pujace konta analityczne:
130-21-01 Rachunek biezacy — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19 — Dochody
130-21-02 Rachunek biezacy — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19 — Wydatki
141-21-01 Srodki pieniezne w drodze — FPC — Dochody

141-21-02 Srodki pienigzne w drodze — FPC — Wydatki

222-001-10-01 Rozliczenie dochodéw budzetowych — UM — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19 —

operacje bankowe

222-001-10-02 Rozliczenie dochodéw budzetowych — UM — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19 —

operacje bezbankowe

223-001-11-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych — UM — Fundusz Przeciwdziatania Covid-19 —

operacje bankowe

223-001-11-02 Rozliczenie wydatkow budzetowych — UM — Fundusz Przeciwdzialania Covid-19 —

operacje bezbankowe

Dokumentom ksiggowym nadaje si¢ symbol FPC i numeruje si¢ w sposob chronologiczny
(decyduje data zaj$cia operacji gospodarczej): kolejny numer/ numer dokumentu stanowigcego

podstawe ksiggowania/ pozycja.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim przy uzyciu modutu finansowo-ksiggowego
programu Respons, szczegdétowo opisanego w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 28/2020
Burmistrza Bisztynka z 28.02.2020 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowo$ci

w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych ze zmianami.

Operacji gospodarczych dokonuje si¢ na podstawie oryginalnych dokumentéw ksiggowych.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ uznanie za dokument ksiegowy kopii dokumentu
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginalem. Potwierdzen za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuja

upowaznieni pracownicy zgodnie ze swoimi kompetencjami.

W odniesieniu do zadan finansowanych srodkami Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 Urzad

Miejski w Bisztynku prowadzi odrgbng ewidencje ksiggowa.



Odrebny system ewidencji ksiggowej obejmuje odrebne konta analityczne, wskazane w niniejszym
Zarzadzeniu, wilasciwa tylko dla zadan finansowanych s$rodkami Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 oraz odrgbng numeracj¢ dowodow ksiegowych, a w przypadku ujecia zdarzenia z
klasyfikacja budzetowg - wyodrebnione zadanie 901239 — Fundusz Przeciwdzialania COVID-19
wydatki inwestycyjne, zadanie 901050- Polski L.ad — OSP Bisztynek, zadanie 901051- Polski
Lad — Swietlice wiejskie, zadanie 901052- Polski Ead-Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w
Bisztynku, zadanie 901053- Polski Lad-Modernizacja oczyszczalni sciekow w Satopach-
Samulewie wraz z infrastruktura kanalizacyjna, zadanie 901054- Polski Lad-Zastosowanie
odnawialnych zrédel energii w budynku OKIAL w Bisztynku oraz modernizacja obiektu,
901055- Polski Lad-Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Troksy, 901056- Polski L.ad-

Modernizacja, przebudowa i budowa drog na terenie gminy Bisztynek.

Odrebny zbiér dokumentow finansowo-ksiggowych stanowi dziennik zadania FPC — Fundusz

Przeciwdzialania Covid-19

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zadan finansowanych $rodkami Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 jest integralng cz¢scig ewidencji ksiggowej prowadzonej w Gminie. Na koniec roku
obrachunkowego zestawienie obrotow i sald dotyczace ewidencji sumuje si¢ z zestawieniami
obrotow i sald dziatalno$ci objetej rachunkowos$cia Urzgdu Miejskiego, jako jednostki budzetowe;j

oraz budzetu, jako Organu.



