BURMISTRZ BISZTYNKA

11-230 BISZTFNEK ZARZADZENIE NR 164/2021
ul. Kosciuszki 2 _ :
Burmistrza Bisztynka

z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie Instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach
obstugiwanych.

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26, 27 i 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217), w zwigzku z art. 68 1 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 305), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Wprowadzam do stosowania Instrukcje¢ inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i
jednostkach obstugiwanych, zwang dalej ,,Instrukcja”, ktéra stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2.1. Instrukcja ma na celu okreslenie wlasciwego przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i
pasywow w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych zgodnie =z
obowigzujgecymi przepisami i zasadami rachunkowosci.

§ 3.Traci moc Zarzgdzenie Nr 112/2016 Burmistrza Bisztynka z dnia 24 listopada 2016 r. w
sprawie wprowadzenia ,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w
Bisztynku”, zmienione Zarzadzeniem Nr 87/2018 Burmistrza Bisztynka z dnia 10 lipca 2018 r.
zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w
Urzedzie Miejskim w Bisztynku”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek Dominiak



Ai f “: :\;‘!;? Tzl dlin




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 164/2021
Burmistrza Bisztynka z dnia 8.12.2021r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACJI W URZADZIE MIEJSKIM W BISZTYNKU
[ JEDNOSTKACH OBSLUGIWANYCH

Rozdzial 1.
Zasady ogolne
§1.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad weryfikacji aktywow i pasywow nalezacych do
Urzgdu Miejskiego w Bisztynku i jednostek obstugiwanych:

1) Zespohlu Szkolno - Przedszkolnego w Bisztynku
2) Szkoly Podstawowej w Grzedzie
3) Szkoly Podstawowej w Satopach
4) Zlobka Miejskiego w Bisztynku,
zwanych dalej ,,jednostkami”.
§2

Inwentaryzacja to zespdl czynnosci zmierzajgcych do ustalenia lub sprawdzenia rzeczywistego
stanu sktadnikéw majatkowych. Inwentaryzacja jest jedng z form kontroli wewngtrznej jednostki,
poniewaz tylko rzetelne i wnikliwe przeprowadzenie spisu z natury rzeczowych skladnikow
majatkowych oraz pozyskanie od bankéw i kontrahentéw informacji o stanie $rodkow pieni¢znych
na rachunkach bankowych oraz wzajemnych naleznosci i zobowigzan, pozwala na ustalenie
faktycznego wyniku finansowego. Inwentaryzacja jest rowniez jednym z elementéw kontroli
zarzadcezej, ktora zgodnie z zapisem ustawy o finansach publicznych ma na celu migdzy innymi
zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan oraz ochrong zasobow.

§ 3.

1. Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie aktywa i pasywa jednostek:
1) rzeczowe sktadniki aktywow trwatych, do ktorych zalicza sig:

a) srodki trwate,

b) srodki trwate w budowie;

¢) pozostate srodki trwate
2) wartodci niematerialne i prawne;
3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, w tym materialy;
4) aktywa finansowe:

a) srodki pienigzne krajowe i zagraniczne w kasie,

b) czeki i weksle,

¢) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,



d) inne aktywa,
e) naleznosci i zobowigzania;
5) znajdujace si¢ w jednostkach obce skiadniki aktywow,
6) wlasne sktadniki aktywow, ktére zostaly powierzone innym jednostkom.
3. Wyniki inwentaryzacyjne stuzg:
1) doprowadzeniu stanu ewidencyjnego do zgodnosci ze stanem rzeczywistym;
2) rozliczeniu 0sob odpowiedzialnych za powierzone mienie;

3) dokonaniu oceny przydatnosci inwentaryzowanych skladnikow oraz realnosei ich stanu
ksiggowego;

4) rozliczeniu roznic w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego w celu doprowadzenia
do zgodnosci zapisow ksiggowych ze stanem rzeczywistym,

4. Celami posrednimi inwentaryzacji sg:
1) ujawnienie zbednych i nadmiernych zapasow;

2) prawidlowe przechowywanie i magazynowanie mienia publicznego pod kgtem jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem, pozarem lub kradzieza.

Rozdzial 2.
Kompetencje 0osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji
§ 4.
1. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Burmistrz Bisztynka.

2. Burmistrz Bisztynka zarzadza inwentaryzacj¢, powolujgc w drodze Zarzadzen komisje
inwentaryzacyjne.

§ 5.

1. Do kompetencji gléwnego ksiggowego w zakresie inwentaryzacji nalezy zapewnienie
uzgodnienia ewidencji syntetycznej sktadnikow majatku z ewidencja analityczna.

2. Gléwny ksiegowy sprawuje nadzor nad pracami inwentaryzacyjnymi w zakresie uzgadniania
sald 1 weryfikacji danych ewidencyjnych, wykonywanymi przez stuzbe finansowo-ksiggowg.

§ 6.

1. Burmistrz Bisztynka moze powotaé¢ Stalg Komisje Inwentaryzacyjng, do ktorej zadan nalezy
w szezegolnoscei:

1) wnioskowanie w sprawie powolania zespoldw spisowych;
2) kontrola prawidlowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji;

3) egzekwowanie terminowego zlozenia wyjasnien odnosnie stwierdzonych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

4) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i wnioskowanie w zakresie ich
rozliczenia;



5) podjecie decyzji o ponownym przeprowadzeniu okre$lonego fragmentu spisu z natury bgdz
powtdrzeniu go na danym polu spisowym w catodci w razie trudnosci ustalenia przyczyn
powstania roznic, a zarazem stwierdzenia uchybien w przebiegu spisu, zastrzezen co do
poprawnosei i obiektywizmu ustalen, a takze w przypadku odmowy podpisania arkusza
spisowego przez osobe odpowiedzialng materialnie z jednoczesnym wskazaniem powodow tej
odmowy;

6) przygotowywanie wnioskOw o wszczecie postepowania wyjasniajgcego w  przypadku
niedoborow 1 szkdd oraz sposobu zagospodarowania stwierdzonych —skladnikow
niepetnowartosciowych lub zbednych.

Rozdzial 3.
Terminy i formy inwentaryzacji

§7.

1. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w terminach, o ktérych mowa w art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez doraznie, w szczegdlnosci, w sytuacji zdarzen
losowych (kradziez, pozar itp.), ktére mogly spowodowa¢ zmiany w stanie skladnikéw
majgtkowych, podejrzenia nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem oraz na Zzadanie
uprawnionych organow (urzad skarbowy, sad, policja itp.).

§8.

1. W jednostkach stosuje si¢ nastepujace formy czynnosci inwentaryzacyjnych:
1) Spis z natury.

2) Potwierdzenie uzyskane od bankow i kontrahentow w zakresie prawidlowosci wykazanych w
ksiggach rachunkowych aktywow.

3) Porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacja
realnej warto$ei tych skladnikow.

2. Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencjg zasobu nieruchomosci.

Rozdzial 4.

Dokumentacja inwentaryzacyjna

§9.
1. Spis z natury powinien zosta¢ udokumentowany na arkuszach spisu z natury.

2. Arkusze spisowe wypelnia si¢ w sposob uniemozliwiajacy modyfikacje zapisow. Drobne
pomyltki i bledy mozna poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci z zachowaniem
czytelnosci  blednego =zapisu, wpisywanie wiasciwej tresci, podpisanie poprawki przez
dokonujgcego jej oraz umieszczenie daty (art. 22 ust. 3 i art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).
W pozostatych wypadkach skresla si¢ bledny zapis i dokonuje poprawnego zapisu w odrgbnej
pozycji arkusza spisowego. Przy skresleniu cztonkowie zespotu spisowego podpisujg si¢ i wskazujg
pozycie, w ktorej figuruje poprawny zapis. Nie jest dopuszezalne dokonywanie poprawek z uzyciem
korektoréw, zamazywan lub w inny sposdb, uniemozliwiajacy odczytanie tresci pierwotnego zapisu.
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3. Kazdy arkusz spisowy wypelnia si¢ w sposob czytelny bez pozostawiania pustych (wolnych)
miejsc, a w razie ich wystgpienia lub pustych koncowek zakresla si¢ je, aby uniemozliwi¢ dopiski.

4. Skladniki majatku bedgce wlasnoscig innych jednostek spisywane sg na odrgbnych arkuszach
spisowych. Sktadniki te nie s3 wyceniane. Pracownik do spraw ksiggowosci budzetowej informuje
o wynikach spisu poszczegolnych wiascicieli sktadnikow majatku.

5. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie spisu z natury korzystajac ze specjalistycznego
oprogramowania, zapewniajgcego biezgce wykazywanie wynikéw spisu oraz tworzenie
dokumentacji spisowej, w tym ustalenie roznic inwentaryzacyjnych.

6. Na zakonczenie inwentaryzacji sporzgdzane jest Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z
natury.

§ 10.

1. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury pracownik ds. ksiegowosci budzetowej dokonuje wyceny
spisanych sktadnikow majatku oraz poréwnania ilosci i wartosci poszczegdlnych sktadnikow
majatku ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscig tych skiadnikéw wynikajacg z
ewidencji ksiggowej, stosujac zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci.

2. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego
wynikajacego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobor, w sytuacji
odwrotnej powstaje nadwyzka.

§11.
1. Réznice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w Zestawieniu roznic inwentaryzacyjnych.

2. Zestawienie, o ktorym mowa w ust.]1 sporzadzone jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
facznej sumy roznic inwentaryzacyjnych z podzialem wedhug poszczeg6lnych kont syntetycznych
oraz wedtug os6b materialnie odpowiedzialnych i uzytkownikow oraz powigzanie poszczegdlnych
pozycji zestawienia roznic z pozycjami arkuszy spisu z natury.

§ 12.

1. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych wraz z wycenionymi arkuszami spisu z natury
przekazywane jest Burmistrzowi Bisztynka.

2. W celu ustalenia przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych pracownik ds. ksiggowosci
budzetowej przeprowadza postgpowanie weryfikacyjne.

3. W trakcie prac weryfikacyjnych pracownik ds. ksiegowosci budzetowej ma prawo zgdaé od
osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika ztozenia pisemnych wyjasniefn dotyczacych
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

§ 13.

1. Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokot, w ktorym
pracownik ds. ksiggowosci budzetowej przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu
rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Bisztynka.



§ 14.

1. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
ewidencyjnym nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na
ktory przypadt termin inwentaryzacji.

2. Podstawg dziatan, o ktérych mowa w ustepie 1, jest Protokdl, o ktorym mowa w § 13 ust. 1,
zatwierdzony przez Burmistrza Bisztynka.

3. Réznice inwentaryzacyjne moga wystgpic¢ jako:

1) niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego;

2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.

4, Zarowno nadwyzki jak i niedobory mogg by¢ pozorne lub rzeczywiste.

5. Réznice pozorne to réznice, ktore w rzeczywistosci nie istniejg, a ich wystgpienie
spowodowane zostalo bledami w ustalaniu stanu rzeczywistego, np. poprzez pominigcie danego
sktadnika w czasie spisu, btgd rachunkowy itp.

6. Roznice pozorne bezwzglednie wymagajg wyjasnienia, a po wyjasnieniu wyeliminowania
(skorygowania) przez:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji uzupetniajace;j;

2) weryfikacje roznic inwentaryzacyjnych pozornych.
7. Niedobory rzeczywiste dzieli si¢ na:

1) zawinione;

2) niezawinione.

8. Niedobory zawinione to ewidentne braki ilosciowe, wynikle z winy osoby materialnie
odpowiedzialnej lub uzytkownika.

9. Niedobory niezawinione to niedobory spowodowane wypadkami losowymi lub niezaleznymi
od osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzytkownika.

10. Komisja inwentaryzacyjna, po stwierdzeniu nadwyzek lub niedoboréw Zzada na pi$mie
zlozenia wyjasnien od osob odpowiedzialnych lub uzytkownikow.

11. Wyjasénienia, o ktorych mowa w ustepie 10, stanowig podstawe do sformutowania wnioskow,
co do sposobu rozliczenia roznic.

12. Réznice inwentaryzacyjne tj. niedobory i nadwyzki moga by¢ kompensowane, jezeli
spetnione sg rownoczesnie trzy warunki:

1) dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialne;j;

2) dotycza podobnych sktadnikéw majgtku, przyjmujac za podstawe do zréwnania mniejszg ilos¢
stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizsza ceng;

3) zostaly stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.

13. Nie dokonuje si¢ kompensat w zakresie réznic w srodkach trwatych.



§ 15.

1. Roczna inwentaryzacja srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odbywa sie w oparciu
o zawiadomienia bankow prowadzgcych rachunki Gminy Bisztynek odnosnie stanu srodkow na
dzien 31 grudnia; saldo uznaje si¢ za uzgodnione w przypadku nie zgloszenia réznic. Protokot
inwentaryzacji srodkow pienigznych na rachunkach bankowych podpisuja wykonujgcy
inwentaryzacje, gtowny ksiggowy, a zatwierdza Burmistrz Bisztynka lub jego Zastepca.

2. Roczna inwentaryzacja rozrachunkdéw z kontrahentami polega na uzyskaniu od kontrahenta
pisemnego potwierdzenia salda.

3. Termin potwierdzenia sald to ostatni dzien roku obrotowego, przy czym inwentaryzacj¢ mozna
rozpocza¢ w ostatnim kwartale roku i skoficzy¢ do 15 stycznia roku nastgpnego, a ustalenie stanu
nastapi¢ musi poprzez dopisanie lub odpisanie od potwierdzonego salda przychodéw i rozchodéw
jakie mialy miejsce migdzy datg potwierdzenia a dniem 31 grudnia.

4. Majac na uwadze wymadg terminowego rozliczenia inwentaryzacji przyjmuje si¢, ze z braku
mozliwo$ci uzyskania od kontrahenta uzgodnienia salda, dopuszcza sie mozliwos¢ weryfikacji stanu
faktycznego ze stanem ksiggowym takiego salda.

5. Nie zezwala si¢ na tzw. ,,milczgce potwierdzenia salda”.
6. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia sald:

1) naleznosci sporne i watpliwe;

2) rozrachunki z pracownikami;

3) drobne naleznosci 1 zobowigzania, w przypadku ktorych koszty uzgodnienia przekraczatyby
zwigzane z tym korzysci;

4) rozrachunki publicznoprawne.
§ 16.

1. Aktywa 1 pasywa, ktore nie mogg by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda, podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji danych ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji danych ewidencyjnych jest stwierdzenie, czy
rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i
prawidlowo wycenione oraz ustalenie faktycznego stanu skladnikow majgtku na dzien
inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokonuje pracownik do spraw ksiggowosci budzetowej
we wspolpracy z wlasciwymi pracownikami Urzedu, o ile wystapi taka potrzeba.

4.7 inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywOw sporzadzany jest protokot weryfikacji, ktory
podpisuja dokonujacy weryfikacji, glowny ksiegowy, a zatwierdza Burmistrz Bisztynka lub jego
Zastepca.

5. Z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji danych ewidencyjnych sporzadzany jest
protokdl, ktory podpisujg uczestniczacy w spisie, a zatwierdza Burmistrz Bisztynka lub jego
Zastepca.



6. 7 inwentaryzacji $rodkéw trwatych w budowie sporzgdzany jest protokol, ktéry podpisuja
dokonujgey weryfikacji, gtowny ksiggowy, a zatwierdza Burmistrz Bisztynka lub jego Zastgpca..

6. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidtowosci i rozbieznosci) migdzy stanem
rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe
§ 18.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcja majg zastosowanie powszechnie ustalone
praktyki ksiggowe zwyczajowo stosowane w trakcie czynnoscei inwentaryzacyjnych oraz biezace
zarzadzenia Burmistrza Bisztynka w takim zakresie, w jakim dopuszcza to ustawa o rachunkowosci.

Integralng czes$¢ niniejszej Instrukeji stanowig wzory dokumentow:

1) Oswiadczenie — Zalgcznik Nr 1

2) Protokolu z inwentaryzacji w kasie — Zatgcznik Nr 2

3) Protokot inwentaryzacji srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych — Zalacznik Nr 3
4) Protokot weryfikacji srodkow trwatych w budowie — Zatacznik Nr 4.

5) Protokdt weryfikacji pozostatych aktywow i pasywow — Zalaeznik Nr 5

6) Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych — Zatgcznik Nr 6






Zalgceznik Nr 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnic odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowiagzkiem wyliczenia si¢, przechowywane w pomieszczeniach magazynowych, bedace w

uzytlcowanin/ niepairzelne shretlie I ooonmmsmmnmmim i i s s s et savs

ze wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
zostaly przekazane do Zespolu Ksiggowosci, a w szczegélnosei dotyczace przychodow i

rozchodow majatkowych * :

a) Srodkow trwatych,
b) wyposazenia w uzytkowaniu,
c) materiatow,

s RS

oraz zostaly do chwili rozpoczgcia spisu z natury ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowej/

ilosciowej, tj. w ksiggach inwentarzowych, kartotekach magazynowych.

*pozostawi¢ skladnik dotyczacy danej osoby materialnie odpowiedzialnej;

Wypelni¢ w 2 egzemplarzach
1) oryginal — stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,
2) kopia — jednostka inwentaryzowana,






z inwentaryzacji gotowki w kasie
przeprowadzonej w dnill.........coccveveererreennnn r. od godz

przez komisje inwentary zacyjng powolang zarzadzeniem Burmistrza Nr

w skladzie:

Zalgcznik Nr 2

1) e O O o ammsons o o oA A B AN A S B SR Loawhusadievsomwos s

2] BIETHBE wornsrmnmnmmanzsnmmems omsennasmsasnssssns sonsassansnsmsamenssms RS A A S S R B OO

3)  CZEOMEK. covnsvuvmvsuensvomssamsnsanssmmonsasssspannsnnsesusse s sassasesssxnsxs S LRETRERS LY ESHASSE TRSES SISO BB RS AT A HHANS

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej

W OO s dokonata komisyjnego przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie srodkow
pienigznych, drukéw Scistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej tj. czekow

gotdowkowych i rozliczeniowych, dowoddw ,, kasa przyjmie’ i ., kasa wyplaci

wartosci pienigznych.

Stwierdzony stan faktyczny komisja porownala z saldami raportow kasowych zamknigtych w

1. Stwierdzony stan gotoéwki w kasie:

2. Stwierdzono nastgpujgcy stan gotdwki w kasie:

a) banknoty:

Nominal

liczba sztuk

Kwotawzl (/x2)

/

2

3

500 71

200 zt

100 zt

50 zt

20 zt

10 zt

Razem gotowka w banknotach

3

oraz innych



b) bilon:

Nominal

liczba sztuk

Kwota w zl (/x2)

2

3

5zl

2 7k

1 zt

50 gr

20 gr

10 gr

5 gr

2gr

1 gr

Razem bilon

d) nadwyzka — niedobor

e) wysokos¢ pogotowia kasowego

. Druki $cistego zarachowania:

a) czeki gotowkowe

Lo 1111 .

Stwierdzone réznice migdzy stanem faktycznym, a ewidencyjnym w odniesieniu do

wartosci

pieni¢znych

wg wyjasnienia o0soby

materialnie odpowiedzialnej

Pani

WK £ sovncrnesssn e RS



7. Ostatni nr identyfikacyjny opakowania, bezpiecznej kopert depozytowej do

przelazywanig fransportowanyeh WartOBTT s s ey eusmmsmm s -

8. Uwagi dotyczace zabezpieczenia kasy oraz pomieszczen, w ktorych znajduje si¢ kasa

Podpis osoby materialnie podpis czlonkow komisji
odpowiedzialnej inwentaryzacyjnej
......................................... Lissismmmmmms s
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Zatgcznik Nr 4
Protokol weryfikacji Srodkéw trwalych w budowie na dzien 31 grudnia ......... .. roku

Zweryfikowano saldo konta 080 i stwierdzono, ze wynika ono z zapisow prawidlowo
sporzadzonych, sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentow:

I T 121 . OO ——
Zadania Nr....oooooiiiiiiiiiiiiiiiine,
L.p. | Nrdokumentu | Data wystawienia Wykonawca Nazwa towaru lub uslugi Wartosé
dokumentu nakladow wg
ewidencji
ksiggowej
/ 2 3 4 5 6
RAZEM
Wynik weryfikacji: saldo zgodne z dokumentami zrédtowymi.
P DO ORT IS O scmeswmsorsasmmiocuswss st e A N RS A R S A R A AR B AAAES
Zadania NI...ooooiiiiiiiiiiiiiiiiicnes
L.p. | Nrdokumentu | Data wystawienia Wykonawca Nazwa towaru lub uslugi Wartos¢
dokumentu nakladow wg
ewidencji
ksiggowej
1 2 3 4 5 6
RAZEM

Wynik weryfikacji: saldo zgodne z dokumentami zrodtowymi.

Glowny ksiggowy Kierownik jednostki
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