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Burmistrza Bisztynka

z dnia 30 czerweca 2021 r.

zmieniajgce Zarzgdzenie w sprawie ustalenia zasad gospodarki kasowej w Urzedzie
Miejskim w Bisztynku

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351), uwzgledniajac rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
07.09.2010r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz.
U. 22016 r. poz.793), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zalgczniku do Zarzadzeniu Nr 142/2019 Burmistrza Bisztynka z 31.12.2019 roku w
sprawie ustalenia zasad gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w Bisztynku wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) § 4 ust 2 otrzymuje brzmienie:

. 2. Transport wartosci pienigznych odbywa si¢ zgodnie z Umowg o swiadczenie obstugi
gotéwkowej w formie zamknigtej, zawartq pomigdzy Gming Bisziynek a BNP Paribas
Bank Polska S.A. w dniu 20.05.2021 roku. Transport realizowany jest przez konwdj
bankowy za posrednictwem liczarni.”

2) § 6 ust 2 otrzymuje brzmienie:

. 2. Gotowkg wplacong do kasy odprowadza si¢ na wilasciwe rachunki bankowe nie
rzadziej niz wg stanu na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.”

3) § 8 otrzymuje brzmienie:

. Podjeta z rachunku bankowego gotéwka na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw
powinna by¢ przeznaczona na cel okreslony przy jej podjeciu. Gotowki tej nie wlicza si¢
do ustalonej wielkosci zapasu — pogotowia kasowego. ™

4) § 12 otrzymuje brzmienie:

. 1. Obrét gotéwkowy miedzy Bankiem obstugujgcym Gming, a kasq odbywa sie za
posrednictwem liczarni w formie odpowiednio wplat i wyplat zamknigtych realizowanych
przez konwaoj bankowy.

2. Zamowienia konwoju dokonuje kasjer w przeddzien realizacji transportu wartosci
pienieznych, za posrednictwem zgloszenia dostepnego w systemie bankowym.
3. Protokotl odbioru transportu wartosci stanowi dokument bedgcy podstawq rozliczenia

raportu kasowego wydatkow — sporzgdzany jest w 4 egzemplarzach, z ktdrych 3 otrzymuje
konwdj bankowy, a 1 kasjer zalgcza do oryginalu raportu kasowego wydatkow.

4. Do raportu kasowego wydatkéw zalgcza si¢ rowniez protokol przekazania/odbioru
transportowanych wartosci, sporzgdzony przez liczarnig i podpisany przez konwdj i kasjera.



5. Polecenie wplaty gotowkowej stanowi dokument bedgcy podstawg rozliczenia raportu
kasowego dochodow — sporzqdzany jest w 4 egzemplarzach, z kiorych 3 otrzymuje Konwoj
bankowy, a 1 kasjer zalgcza do oryginalu raportu kasowego dochodow.

6. Do raportu kasowego dochodow zalgcza sie rowniez pokwitowanie przyjecia/przekazania
depozytu, sporzgdzony przez konwdj i podpisany przez kasjera.”

5) § 14 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

., 3. Podpisany przez kasjera oryginal raportu wraz z dowodami wplat i dowodami kasowymi
wyplat oraz odpowiednio dokumentami, o kiérych mowaw § 12 ust. 3 i 5, kasjer przekazuje za
pokwitowaniem wyznaczonemu pracownikowi w Referacie Finansowo — Ksiggowym. Kopia
raportu pozostaje w kasie.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Bisztynek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




