SURMISTRZ BISZTYNKA
11-230 BISZTYNEK
ul. Kodciuszki 2 ZARZADZENIE Nr 36 /2021

BURMISTRZA BISZTYNKA
z dnia 23 marca 2021r.

w sprawie czasowych zmian organizacyjnych w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (DZ.U. z2020r.poz. 713 ) oraz § 22 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca
2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z
wystgpieniem stanu epidemii(Dz.U. z 2021r. poz. 512) ,zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapobiezenia rozprzestrzeniania si¢ chorobie COVID-19 zarzadzam zmiany
organizacyjne w Urzedzie Miejskim w Bisztynku, polegajgce na:

1.

Ograniczeniu przyjmowania interesantéw w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

- podania(pisma, wnioski) nalezy przesyla¢ za posrednictwem operatora(np. Poczty
Polskiej), elektronicznie oraz wrzuca¢ bezposrednio do skrzynki podawczej.

- obsluga interesantow wylgcznie po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu z
pracownikiem z zachowaniem srodkow bezpieczenstwa (zachowaniu bezpiecznej
odlegtosci, zastanianiu nosa i ust, dezynfekcja dtoni). —
- w pozostalym zakresie kontakt z pracownikami odbywac si¢ bedzie telefonicznie oraz
mailowo, a takze poprzez elektroniczng skrzynk¢ podawczg- /000529278/skrytka
Zamknigcie Kasy Urzedu , wplat mozna dokonywaé za posrednictwem instytucji
finansowych, przelewem na rachunek 50 2030 0045 1110 0000 0219 4800.
Rejestrowaniu przez Urzad Stanu Cywilnego wylgcznie zgondéw- w pozostalym
zakresie kontakt z USC i1 Ewidencja Ludnosci tak jak w pkt 1.

Wprowadzeniu pracy zdalnej pracownikéw z wylaczeniem wykonania zadan
niezb¢dnych do zapewnienia pomocy obywatelom, wynikajacych z przepisow
prawa lub potrzeb urzedu, ktérych wykonanie w ramach pracy zdalnej nie jest

mozliwe.

§ 2.

Zmiany organizacyjne obowigzujg od 23 marca 2021r. do odwolania

§ 3.

Traci moc Zarzgdzenie nr 18/2021 Burmistrza Bisztynka z dnia 10 lutego 2021r.

§4.




Wykonanie zarzgdzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na stronie internetowej urzedu.
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