ZARZADZENIE NR 16/2021
Burmistrza Bisztynka

z dnia 4 lutego 2021 r

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i
celowej z budzetu Gminy Bisztynek dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art.30 ust.1 i ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020r. poz.713), art.28 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020r. poz.194.), art.126 i art.247 ust.2, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. p0z.869 z p6zn.zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i
celowej z budzetu Gminy Bisztynek dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie z

zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Bisztynek dla

samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§3. Ustala si¢ wzor sprawozdania z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu
Gminy Bisztynek dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do

zarzadzenia.
§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Bisztynek.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i ma zastosowanie po raz pierwszy do

rozliczenia dotacji za 2021 rok.

Burmistrz Bisztynka
/-1 Marek Dominiak
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 16/2021
Burmistrza Bisztynka z 4.02.2021r

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej

Z budzetu Gminy Bisztynek dla samorzadowych instytucji kultury.

1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Bisztynek prowadza dziatalno$¢ w oparciu o
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty nadane przez Rade

Miejska w Bisztynku.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o
organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, Gmina Bisztynek przekazuje

samorzadowej instytucji kultury srodki finansowe w formie dotacji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan

statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych,
c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

3. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ 0 przyznanie dotacji na dany rok
obowigzana jest do przedtozenia, w terminie wskazanym Zarzadzeniem Burmistrza Bisztynka
W sprawie okreslenia zatozen do projektu budzetu Gminy Bisztynek, projektu planu

finansowego, zawierajacego w szczegdlnosci:
a) planowane przychody wtasne z podziatem na zrodta ich uzyskania,

b) planowane koszty dziatalnosci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen i pochodnych

ze wskazaniem liczby etatow,

¢) planowane remonty,

d) plan zadan i zakupow inwestycyjnych,

e) kwote dotacji podmiotowej i celowej, 0 jaka ubiega si¢ instytucja.

4. Projekt, o ktorym mowa w ust. 3 powinien dodatkowo zawiera¢ informacj¢ o wysokos$ci
srodkéow planowanych na organizacje imprez kulturalnych i zakup ksiggozbioru oraz

syntetyczny program dziatalno$ci instytucji na dany rok.
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5. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dziatalnos¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu 0 zlozone projekty planéw finansowych i program dziatalnosci, po

uwzglednieniu mozliwos$ci finansowych Gminy Bisztynek.

6. Wysokos¢ dotacji podmiotowej dla samorzagdowych instytucji kultury okresla si¢ uchwata

budzetowg na dany rok.

7. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu Gminy Bisztynek.

8. Korekty planow finansowych moga by¢ dokonywane przez Dyrektora samorzgdowej
instytucji kultury, jesli nie powoduje to zwigkszenia dotacji podmiotowej z budzetu z Gminy

Bisztynek.
9. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa o finansach publicznych i ustawg 0

organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej,
b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami finansowymi,

¢) stosowania wszystkich obowigzujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo zamowien

publicznych,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.
I. Przyznawanie i rozliczanie dotacji podmiotowej.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych, w terminie do

15 dnia danego miesigca W wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

2. W okresach zwickszonej realizacji zadan, objetych dotacjg, na uzasadniony wniosek
Dyrektora samorzadowe;j instytucji kultury Burmistrz Bisztynka, moze zwigkszy¢ miesi¢czng
kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, pomniejszajac raty kolejnych dotacji, o ktérych

mowa w ust.1.

3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z dniem zaakceptowania zlozonego przez
instytucje sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki, w
szczegbtowosci nie mniejszej niz w planie finansowym, zgodnie z art. 265 pkt 2 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.
4. Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

5. Rozliczenie powinno obejmowac:
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a) dochody (przychody) wg zrodta ich powstania,

b) wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowej, w tym koszty remontow,
e) naleznosci | zobowigzania, w tym wymagalne,

f) stan $érodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.

6. Do rozliczenia, instytucja kultury dotacza syntetyczng informacje opisowg z wykonania
przychodéw i kosztéw, w szczegodlnosci opisujaca odchylenia wykonania w stosunku do

planu.

7. Dotacje podmiotowe w czeSci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja
zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastepnego roku na rachunek bankowy Gminy Bisztynek
50 2030 0045 1110 0000 0219 4800.

8. Gmina Bisztynek ma prawo kontroli wydatkowania dotacji przez samorzadowe instytucje
kultury.

I1. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.

1. Podstawg do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa

zawarta pomigdzy Gming Bisztynek, a samorzadowg instytucja kultury.

2. Przekazywanie dotacji nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury
zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysokos¢ dotacji, kalkulacje kosztow z

wyszczegodlnieniem zrodet finansowania.
3. Sposob rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

4. W terminie do 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania samorzadowa instytucja
kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedtozenie nastgpujacych

dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania wedtug wzoru okre$lonego W zatgczniku nr 3 do

zarzadzenia.
b) uwierzytelnione kopie dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania,
c) potwierdzenia wydatkowania srodkow dotyczacych realizacji zadania,

5. W celu rozliczenia dotacji na wydatki majatkowe, samorzadowa instytucja kultury
zobligowana jest do potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego begdacego jego

rezultatem.
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6. W przypadku uzyskania przez samorzadows instytucj¢ Kkultury na podstawie
obowigzujacych przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub
zakupow inwestycyjnych, Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do
zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek
bankowy Gminy Bisztynek 50 2030 0045 1110 0000 0219 4800 w terminie 14 dni od

otrzymania lub rozliczenia podatku.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, do rozliczenia i zwrotu dotacji

stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych.

str. 5



Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 16/2021
Burmistrza Bisztynka z 4.02.2021r

Rozliczenie dotacji podmiotowej za..................... rok
I. Przychody wlasne
L.p. Wyszczegolnienie Kwota
1
RAZEM
1. Wysokos$¢ dotacji z budzetu Gminy Bisztynek
PLAN WYKONANIE
1. Koszty
L.p. Wyszczegolnienie Koszty, w tym: | Finansowane | Finansowane
dotacja przychodami
wlasnymi
1 Wynagrodzenia i sktadki od
nich naliczane
2 Zakup towardw i ustug
3 Ustugi remontowe
4 Organizacja imprez

kulturalnych/ Zakup

ksiggozbioru

RAZEM

Syntetyczna informacja opisowa z wykonania przychodow i kosztow, w tym informacja

0 odchyleniach wykonania w stosunku do planu, stanowi zalacznik do niniejszego

rozliczenia.
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IV. Stan naleznosci
1) na poczatek roku....................z1, w tym wymagalnych....................z%L

2) na koniec roku.....................zL, w tym wymagalnych....................zL

V. Stan zobowiazan
1) na poczatek roku....................z1, w tym wymagalnych....................zL

2) na koniec roku....................zt, w tym wymagalnych......................zL

VI. Stan Srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym
1) na poczatek roku......................zL

2) nakoniec roku......................zk

Dotacja organizatora w WysoKoSCi...........coeviiiiiininen, zt wykorzystana zostala zgodnie z

przeznaczeniem na realizacj¢ zadan statutowych.

Niewykorzystana dotacja w wySoko$Ci ..........coevvvvininennennn... zt zostata zwrocona na
rachunek bankowy Gminy Bisztynek 50 2030 0045 1110 0000 0219 4800.

Glowny ksiegowy (data, podpis, pieczec) Dyrektor (data, podpis, pieczec)

Sprawdzenie i zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej przez Organizatora

Sprawdzit Zatwierdzil
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 16/2021
Burmistrza Bisztynka z 4.02.2021r

Sprawozdanie z wykonania zadania

(o1 1 PRI
I rozliczenie dotacji celowej
Na podstawie Umowy dotacji zdnia...................... , zawartej pomiedzy Gming Bisztynek,
P
wdniu............. udzielona zostata dotacja celowa z budzetu Gminy Bisztynek w wysokosci
.......................... zt.
Zadanie realizowano w okresie od dnia........................... dodnia............coooeiiiiin. ..
1. Opis zadania (szczegotowa informacja o zadaniu)
2. Rozliczenie wykonanych wydatkow (zestawienie faktur)
L.p. | Nr faktury/ Tresé Data Data Kwota W tym
rachunku wystawienia zaplaty netto/ srodki z
brutto dotacji
celowej
RAZEM
Oswiadczenie:

1.0swiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Bisztynek zostaty wydatkowane
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869)
i ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.z2019r.p0z.1843).

2.0swiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

Bisztynek, dnia.........cccccvviiinnnns

Glowny ksiegowy (data, podpis, pieczgc) Dyrektor (data, podpis, pieczegc)




