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Zalgcznik nr 1
do zaproszenia do zlozenia oferty

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na
sSwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy
Bisztynek w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w 2021 roku”

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Gminy Bisztynek w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow.

Rodzaje 1 ilosci przesytek podane w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do
umowy zostaly przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo (orientacyjnie na podstawie
zrealizowanych dotychczas ustug pocztowych), wytgcznie w celu wyliczenia ceny oferty.
Rzeczywista ilo$¢ przesylek bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym
zakresie.

Ustugi bedace przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami, a w szczegdlnosci z: ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj.
Dz. U. 22018 r., poz. 1629), Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej z dnia 26 listopada 2013r. (fj. Dz. U. z 2018r., poz. 1649) ,
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego z dnia 29 kwietnia 2013r. (Dz. U. z
2013r., poz. 545), umowg migdzynarodowg Siédmy protokot dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku
Pocztowego wraz z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa
Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych,
sporzadzone w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206 poz. 1494),
regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwiazek Pocztowy, sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108 poz. 744, z pézn. zm.), regulaminami swiadczenia
ustug wydanymi przez Wykonawce, ktore objete bedg przedmiotem przyszlej umowy.

Przez Wykonawce - Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do
wykonywania dzialalnoéci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Urzagd Komunikacji Elektroniczne;.

V. Szczegolowy zakres i opis przedmiotu zamowienia.
. Zamawiajacy przewiduje realizacj¢ ustug w zakresie przesylek krajowych i zagranicznych
o wadze do 2000 g oraz paczek pocztowych o wadze do 5 kg:
1.1 zwykle — przesylki listowe nierejestrowane nie begdace przesytkami najszybszej
kategorii;

1.1 zwykle priorytetowe — przesylki listowe nierejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii,



1.2 polecone — przesyiki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposdb
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii;

1.3 polecone priorytetowe — przesytki listowe rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

1.4 polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyj¢te
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

1.5 polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
listowe najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru,

1.6 paczka pocztowa — przesytka rejestrowana zawierajaca rzeczy, przyjeta przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia,

1.7 paczka pocztowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana zawierajgca rzeczy, przyjeta przez operatora pocztowego w celu
przemieszczenia 1 dorgczenia bedaca przesytka najszybszej kategorii

Format S przesylek listowych — waga do 500 g (S) koperta o wymiarach 160mm x 230
mm x 20 mm max rozmiar koperty C 5,

Format M przesylek listowych - waga do 1000 g (M) koperta o wymiarach 230 mm
X 325 mm x 20 mm max rozmiar koperty C4,

Format L przesylek listowych- waga do 2000 g ( L) koperta o wymiarach wigksza od
formatu M , max suma wymiarow 900 mm ( dlugosé+szerokosé+wysokos¢) przy czym
dlugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm lub rulon ( format L ) max: suma dlugosci
+ podwdjna srednica = 1040 mm ( dtugosé nie moze przekroczy¢ 900 mm )

Gabaryt A paczek — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - Zaden z wymiar6w nie moze
przekroczy¢: wysokosé 300 mm, dlugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm.

Gabaryt B paczek - to przesyltki o wymiarach: minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza wysokos¢ 300 mm lub dhugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm, maksimum
— suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos$é — 3000

mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

2. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane begdg przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju oraz za granicg, na podany adres badz wskazany adres skrytki
pocztowej. Wykonawca winien zapewni¢ dostarczenie przesylek w kazde miejsce w kraju
i za granicg, zapewni¢ wymiane¢ korespondencji .

3. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi Kkoperta Zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Wykonawca nie wyraza zgody na wykonywanie
dodatkowych czynnosci zwigzanych ze znakowaniem przesylek (m.in. znakowanie
przesylek w inny sposob niz okreslony w pkt 4 i 5 opisu zamowienia, oklejanie tasma,
przyklejanie nalepek itp.)



4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawcze)
z wyszcezegolnieniem adresatow, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego
i Wykonawcy, w celach rozliczeniowych,

b) dla przesylek zwyklych (nierejestrowanych) — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone do celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy,

c) dla paczek pocztowych — potwierdzenie odbioru paczki dla celéow rozliczeniowych,
w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

- Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie ksigzki nadawczej dla wszystkich rodzajow
przesylek w formie elektronicznej poprzez system udostgpniony Zamawiajgcemu przez
Wykonawce

5. Zamawiajagcy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaty
i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i nadawce, jednoznacznie
okreslajac rodzaj przesytek (polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
ZPO), pelng nazwe i1 adres zwrotny nadawcy oraz umieszczenia na stronie adresowe)
przesylek oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie oplaty za ustuge.

6. Przesytki wychodzace od Zamawiajacego musza zosta¢ wlgczone do obrotu pocztowego
w dniu ich odbioru lub przestane do adresata najpozniej w dniu nastepnym po dniu ich
nadania.

7. Wykonawca bedzie dorgczal we wskazane przez Zamawiajacego miejsce pokwitowane
przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) zgodnie z cennikiem czasu przebiegu
przesytek w obrocie krajowym (Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013r, poz. 545).

8. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza
w migjscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego.

9. Wykonawca osobiscie bedzie dorgczal Zamawiajacemu przesylki listowe krajowe,
1 zagraniczne, zwrotne potwierdzenia odbioru 1 zwroty niedorgczonych przesylek w dni
robocze codziennie od poniedziatku do pigtku do 10:00 do siedziby Zamawiajacego tj.
Urzedu Miejskiego w Bisztynku, ul. Kosciuszki 2, 11-230 Bisztynek (pokdj nr 10
Sekretariat).

10. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przyjecia od Zamawiajgcego. Zamawiajacy wymaga, aby datg wiazacg dla przesytek
listowych 1 paczek byla data nadania w siedzibie Wykonawcy.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesylek zgodnie z pkt 4 .

12. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesylki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy
adresat moze odebrac¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nast¢pnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.



13. Tlos¢ przesytek danego rodzaju bedzie nadawana sukcesywnie przez caty czas trwania
umowy, a ich ilos¢ w okresie realizacji umowy bedzie rézna i zalezna od potrzeb
Zamawiajacego.

14. Podstawg rozliczenia kosztow swiadczonych ustug bedzie suma oplat za przesytki
faktycznie nadane i zwrocone w okresie jednego miesiaca, stwierdzone na podstawie
zestawien. Ceny ushug beda okreslane na podstawie cen jednostkowych zgodnie z
obowigzujacymi w dniu realizacji ustug cennikami Poczty.

15. Rodzaje 1 ilosci przesylek podane w Formularzu Cenowym zostaly przyjete przez
Zamawiajgcego szacunkowo (orientacyjnie na podstawie historii ustug pocztowych
Zamawiajacego), wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilos¢ przesylek
bedzie wynikatla z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie. Wykonawca, wobec
powyzszego, nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji umowy.

16. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek niewymienionych w Formularzu
Cenowym stanowigcym zatgcznik Nr 1 do umowy, podstawa rozliczen bedg ceny
z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory bgdzie stanowit zalagcznik Nr 2 do umowy.
17. Ceny okreslone w Formularzu Cenowym ulegng obnizeniu w toku realizacji umowy, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika obowigzujagcego w dniu nadania
przesylek lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych z formularza
cenowego. Wykonawca ma wowczas obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego
obnizone oplaty pocztowe dla ushug, wynikajace z jego aktualnego cennika lub regulaminu.
18. Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ Kkorzystania z programow rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

19. Wykonawca zobowigzany jest aby przedmiot zamowienia byt realizowany przy udziale
0sOb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamowienia w  zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie,
przemieszczanie, az do dorgezenia, wydania lub zwrotu przesytek.

20. Nie dopuszcza sig¢ mozliwosci realizacji zaméwienia przez podwykonawcow.

21. Ptatno$¢ za wykonane ushugi dokonywana bedzie z dotu w miesigcznym okresie
rozliczeniowym. Termin ptatnosci faktury — 21 dni. Dane niezbgdne do wystawienia
prawidtowej faktury: Gmina Bisztynek Urzad Miejski w Bisztynku ul. Tadeusza Kosciuszki
2, 11-230 Bisztynek NIP 743 197 63 53.

22. Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 roku.

23. Dla Zamawiajacego istotne znaczenie w tym postgpowaniu ma zapewnienie przez
Wykonawcee profesjonalnej obshugi oséb niepetnosprawnych, a tym samym precyzyjnie
uregulowane zasady gwarantujgce wysoki poziom obstugi 0sob niepetnoprawnych zgodnie
z Art. 62 Prawa pocztowego (tj. Dz. U. z 2018r. Poz. 1629).



Zalacznik nr 2
do Zaproszenia do zlozenia oferty

Dane Wykonawcy
Nazwa: ..o,

FORMULARZ OFERTY
1. Oferuj¢ wykonanie zadania wskazanego w zaproszeniu do zlozenia oferty na

cena netto <y s zt,

podiatele VAT (oredl voranrerwvmvoss me zt

ceng brutto: ....ooovviiiiiiiiii zt

zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3

2. Deklaruje ponadto:

a) termin wykonania zaméwienia: .....................
b) warunki platnosci: ................

C) INNE ...ovivvirinniiiniinnnnns *

3. Olerta wazng jest dordnia: comomen s @i

4, Oswiadczam, ze :
- zapoznatem si¢ z opisem zadania i nie wnosze do niego zastrzezen,
- w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego/

5. Ofertg niniejsza sktadamy na ...... kolejno ponumerowanych stronach.

6. Zalacznikami, stanowigcymi integralng cz¢$¢ oferty sa wymagane przez
zamawiajgcego nastepujgce dokumenty:

I} sommonammeaesmsssng

. R ———

3)
7. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktu w sprawie przedmiotowego
postepewania:  JESt cueieeneess sssmia e eEe s RS R Bl  coesssssseesven 3
T ec L ——

(podpisy i pieczgcie 0sob upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy)






Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do zlozenia oferty

FORMULARZ CENOWY
Nawigzujac do zaproszenia do wzigcia udzialu w niniejszym post¢powaniu, na
,» Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Bisztynek w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w 2021 roku”,
oferujemy ceny zgodne z ponizszg tabely:

Srednia ilosé Ll
l:;el;l?elk W brutto/metto** | Wartos¢
Rodzaj przesylki Format i waga P y. za jedng sztuke| brutto/netto
okresie 12 . i
i danej kol. Dx E
riesieey korespondencji
A B C D E F
S wagado 500 g 1200
| Przesytki listowe .nlereJestrowane M s do 1000 20
(zwykle) ekonomiczne
L waga do 2000 g 20
S wagado 500 g 5
5 Przesytki lls.towe nierejestrowane M waga do 1000 g 7
(zwykle) priorytetowe
L waga do 2000 g
S wagado500 g 1 000
3 Przesy%k.: listowe rejestrowane (polecone) M waga do 1000 g 300
ekonomiczne
L waga do 2000 g 15
S wagado 500 g 30
4 Pr?esy{kl listowe rejestrowane (polecone) Wl ST
priorytetowe
L waga do 2000 g
S wagado500¢g 4 500
Przesylki listowe rejestrowane (polecone)
? ekonomiczne ZPO M waghsdo 1000 5 Y
L waga do 2000 g 15
S wagado 500 g 10
Przesytki listowe rejestrowane (polecone)
6 ZPODHOTEIGWE M waga do 1000 g
L waga do 2000 g
7 Przesytki listowe zagraniczne do 50 g >
rejestrowane (polecone) priorytetowe ponad 50 g do 100 g I




p Zw‘rot przesylek poleconych w obrocie do 500z 200
krajowym
Zwrot przesylek poleconych w obrocie
9 krajowy ZPO do 500 g 250
10 |Paczka krajowa ZPO do 1000 g 5
11 [Paczka krajowa do 1000 g 8

RAZEM WARTOSC OFERTY BRUTTO WYNOSI: ...cvvvireieiiiineneeeennieneseennenn Zlotych,

.........................................................................................................................................................

1. Wartosci podane w tabelach cenowych stuzg wylgcznie poréwnaniu zlozonych przez Wykonawcéw ofert pod wzgledem ceny.
2. Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia bedzie ustalone na podstawie faktycznej ilosci wykonanych ustug pocztowych.
3. Deklaruje¢/emy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 roku.

4. W przypadku wyboru naszej oferty osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcg bedzie:
Pan/Pani

5. W zalaczeniu kserokopia aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Urzad Komunikacji
Elektronicznej.

(data i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy



Projekt umowy
Zatagcznik nr 4
do Zaproszenia do ztozenia oferty

UMOWA nr ORIBR.2600.12.2020

zawarta w dniu ....... 2020 w Bisztynku pomiedzy:

Gming Bisztynek, ul. Kosciuszki 2, 11-230 Bisztynek, NIP: 743-19-76-353, zwana dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

Burmistrza Bisztynka — Marka Dominiak

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy i Miasta

Bisztynek-Elzbiety Banaszkiewicz

a
z siedzibg W ... o SRR M), s kod......... dzialajacg na podstawie wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ............ reprezentowana PrZeZI .......coccovvvveeiisiiiiiieeniinninans

zwang dalej Wykonawca

§1
1. Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia Publicznego,
ktorego warto$c¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Umowa, o ktorej mowa w ust. | zostala zawarta z zastosowaniem procedury udzielania zaméwienia, okreslonej
w Zarzgdzeniu Burmistrza Nr 203/2017 z dnia 15 grudnia 2017r.

§2
Przedmiot zaméwienia
I. Przedmiotem umowy jest: swiadczenie ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw w 2021 roku;
2. Przez przyjmowanie przesytek nalezy rozumie¢ nadawanie przesytek przez Zamawiajgcego w placowkach
Wykonawcy lub ich odbiér z siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce w celu ich przemieszczenia
i doreczenia wg wyboru Zamawiajgcego dokonywanego przed nadaniem.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
4. Zamawiajgcy zobowiazany jest do uiszczenia optaty z dotu za nadawanie w/w kategorii przesytek.
5. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catoéci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotdéwkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:
1) nadanie przesytek,
2) odbior przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznoéci, o ktérych
mowa w § 3,
§3
Obowigzki Zamawiajacego
Warunkiem zastosowania formy oplaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajgcego czynnosci polegajgcych na:
|. nadawaniu przesylek Zamawiajgcego w wyznaczonych placdwkach Wykonawcy lub ich przekazaniu
Wykonawcy do odbioru w siedzibie Zamawiajgcego przez Wykonawce w celu jej przemieszczenia i dorgczenia
wg wyboru Zamawiajgcego dokonywanego przed nadaniem,

2. adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych zgodnie z pkt 3-5 szczegétowego zakresu
i opisu przedmiotu zamowienia,

3. wypelnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,

4. umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub

odcisku pieczeci zgodnie z wzorami stosowanymi u Wykonawcy w miejscu przeznaczonym na znak opfaty
pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych,



5. sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajgcym, formie optaty, numerze
i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla placéwki operatora pocztowego:
1) rejestru przesylek nadanych dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kolejno w sposob czytelny kazda
przesytke w oddzielng pozycje z oznaczeniem kategorii przesyiki,
2) zestawienia dla przesyltek nierejestrowanych,
3) w przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz wykreslenia, Zamawiajgcy poswiadcza
ten fakt sktadajgc obok swéj podpis,

6. nadawaniu przesytek w stanie uporzagdkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku:
1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na: poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, zwykle
i priorytetowe,
2) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilo§ciowego wg kategorii wagowych.

§4

Sposdéb rozliczenia

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

2. Podstawg rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie oferty cenowej Wykonawcy (formularz cenowy)
stanowiacy zatgcznik nr | do umowy, suma oplat za nadane przesytki wymienione w § 2 ust. 1, w tym za przesylki
zwrdcone pod swoim adresem po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia i wydania, stwierdzona na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek
niewymienionych w formularzu cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika usiug
Wykonawcy. Cennik stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg w terminie do 7 dni
od zakornczenia okresu rozliczeniowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy. Faktury VAT
beda wystawiane na Gmina Bisztynek Urzad Miejski w Bisztynku, ul. Kosciuszki 2, 11-230 Bisztynek, NIP
743-19-76-353 | przesytane na adres Zamawiajacego.

4. Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia i doreczenia Zamawiajacemu.

5. Jezeli naleznos¢ nie zostanie uregulowana w ustalonym terminie, Wykonawca bedzie mial prawo naliczac
Zamawiajacemu odsetki ustawowe naliczane zgodnie z obowigzujacymi przepisami, za kazdy dzien opéznienia.
Piatnos¢ uwazana bedzie za zrealizowang w dniu, w ktérym bank obcigzy konto Zamawiajacego.

6. Wysoko$¢ wynagrodzenia brutto zawiera nalezny podatek VAT zgodnie z ustawg o podatku od towarow i ustug
z dnia 11.03.2004 r.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z czesci ustug. Wykonawcy nie przystuguje z tytutu rezygnacii
z czesci uslug przez Zamawiajgcego odszkodowanie za niezrealizowang czes¢ umowy.

8. Zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur VAT, okreslonych w ust. 3, nie wymaga aneksowania umowy, pod
warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

9. Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania umowy moga ulec zmianie
w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
powigkszonej o Podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT;
b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony
przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczeg6lnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowiazujacej na dzien
wystawienia faktury
§5

Kary umowne
1. Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnoéci za czynnoéci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy w terminie natychmiastowym, w przypadku
niedotrzymania przez drugq strone warunkdw niniejszej umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowiazywania
umowy przepiséw prawnych, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy.
2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, po
uprzednim przeprowadzeniu postepowania wyjadniajgcego z udziatem Wykonawcy, Wykonawca zaptaci



Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej czesci
Zamowienia .

3. W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych wylgcznie po stronie
Zamawiajgcego, po uprzednim przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego z udziatem Wykonawcy,

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej czesci Zamowienia .

4. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy tj. utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki, Wykonawca

zapfaci Zamawiajgcemu kare naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi
odszkodowania.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego wysokos¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.

§6
Realizacja umowy

1. Strony zobowigzujq sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy.

2. Korespondencje dorgczong na adresy wskazane w ust. 3, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczona
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

3. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondenciji sg nastepujgce:
Wykonawca:

Zamawiajacy:
Gmina Bisztynek, ul. Kosciuszki 2, 11-230 Bisztynek

Strony o$wiadczaja, ze nadzor nad realizacjg postanowien Umowy petnia:
Ze strony Zamawiajacego:
Ze strony wykonawcy:

4. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania Zamawiajgcemu wzoru pieczeci potwierdzajgcej wniesienie
optaty za ustuge najpdzniej w dniu zawarcia umowy i posiada moc wigzgcg od daty jej zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.

§7
Zasady korzystania z ustug

1. Strony o$wiadczajg: iz zasady korzystania z ustug wymienionych w § 2 ust. 1. odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajgcego i adresata oraz
procedury reklamacyjne, okreélajg nizej wymienione akty prawne:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1629),

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej z dnia 26
listopada 2013r. (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 421),

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego z dnia 29 kwietnia 2013r. (Dz. U. z 2013r., poz. 545)

4) umowa miedzynarodowa Siodmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem
wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych
ustug ptatniczych, sporzgdzone w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206 poz.
1494),

5) regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z 2007 r. nr 108 poz. 744, z p6zn. zm.),

6) regulaminy obowiazujace u Wykonawcy w dniu przyjecia usiug do realizacji.

2. Do s$wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 2 ust. | majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.
|, obowigzujgce w dniu nadania przesylek.

§8
Terminy
1.  Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ............. do dnia 31 grudnia 2021 roku.
2. W przypadku rozwigzania umowy lub jej wygasniecia, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie
2 miesiecy od zakoriczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, a w



razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§9
Warunki wprowadzenia zmiany do umowy
1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewazno$ci.
2. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na realizacje przedmiotu umowy przez podwykonawcow, jesli Wykonawca nie
ma z nim zawartej pisemnej umowy na $wiadczenie ustug w zakresie przyjmowania i odbierania przesyfek.
3. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy wynikajacych z niniejszej umowy wymaga dla swej wazno$ci uprzedniegj
pisemne]j zgody Zamawiajgcego.

§10
Rozstrzyganie sporéw
1. Wszelkie spory miedzy stronami wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygane beda na zasadzie wzajemnego
porozumienia.
2. Jakiekolwiek spory nierozwigzane polubownie, majace zwigzek z wykonaniem umowy bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa
pocztowego.
§11
Postanowienia koricowe
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Wykonawca,
a dwa Zamawiajgcy.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowy
2.Cennik ustug Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



