ZARZADZENIE NR 13/2020
BURMISTRZA BISZTYNKA
z dnia 28 stycznia 2020r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bisztynku

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym ( t.j.
Dz.U. z 2019r. poz. 506 z poin. zm.) zarzqdzam co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Bisztynku stanowigcym zatacznik do
Zarzagdzenia Nr 99/2019 Burmistrza Bisztynka z dnia 23 wrzesnia 2019r., wprowadza sie
nast¢pujgce zmiany:

1. W § 7 ust.2 pkt 2 tiret dziewigty otrzymuje brzmienie:
,»-stanowisko ds. egzekucji podatkow i optat”,

2. W § 24 pkt II otrzymuje brzmienie: ” II W zakresie podatkéw i optat:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i poborem podatku od nieruchomosci, od

Srodkow transportowych, podatku rolnego i lesnego, oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi oraz innych podatkéw i oplat pozostajacy w zakresie Gminy, a w

szczegblnoscei:

1) prowadzenie ewidencji podatnikow i inkasentow,

2) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych skladanych organowi
podatkowemu,

3) aktualizacja baz danych oraz prowadzenie ewidencji wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych na terenie gminy i miasta zobowigzanych do uiszczenia oplaty za
gospodarowanie odpadami,

4) systematyczne rozliczanie podatkow i oplat, umozliwiajace biezaca egzekucje

5) przygotowanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkéw i optat,

6) przygotowywanie danych do projektéw aktow dotyczgcych podatkéw i optat,

7) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkéw i oplat,

8) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych o niezaleganiu w podatkach i optatach lub
stwierdzajacych stan zaleglosci,

2.Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego.

3.Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rozliczaniem podatku VAT.”

3. W § 24 pkt IV otrzymuje brzmienie ;
»1V. W zakresie egzekucji:
1) dokonywanie czynnosci zwigzanych z windykacja naleznosci pienieznych:
a) wystawianie upomnien dla zalegajacych w zobowigzaniach podatkowych i oplatach,
b) wystawianie wezwan do zaplaty w przypadku naleznosci Gminy, niewymienionych w lit. a
¢) wystawianie tytultéw wykonawczych i kierowanie ich do organu egzekucyjnego,
d) prowadzenie ewidencji i aktualizacja tytuléw wykonawezych,
e) wprowadzanie danych do rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych w zakresie naleznosci
pieni¢znych Gminy z tytutu podatkéw i optat, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1,2, 4, 6, 9,
12 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
2) przeprowadzanie egzekucji administracyjnej i sadowe;,
3) zabezpieczenie zalegtodei przed przedawnieniem poprzez:
a) ustanowienie hipoteki,
b) ustanowienie zastawu skarbowego



4) prowadzenie postgpowania i wydawanie decyzji w zakresie przenoszenia
odpowiedzialnosci za zaleglosci na osoby trzecie,
5) biezaca wspolpraca w zakresie egzekucji z Urzedami Skarbowymi, Komornikami
Sadowymi i Sadami.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Bisztynek.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen
Urzgdu Miejskiego w Bisztynku.




