UCHWALA Nr VI11/67/19
RADY MIEJSKIEJ w BISZTYNKU
z dnia 22 lipca 2019 r.

W sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych Gminy Bisztynek zaliczonych do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art.10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art.10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019. poz.506)

Rada Miejska w Bisztynku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ wspolng obstuge administracyjng i finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Bisztynek zaliczonych do sektora finanséw publicznych.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Miejski w Bisztynku.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bisztynku
2) Szkota Podstawowa w Satopach
3) Szkota Podstawowa w Grzedzie
4) Ztobek Miejski w Bisztynku.

§ 4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujace;:

1) Obowiazki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2) Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

3) Organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowe;.

4) Biezaca analiza realizacji planow finansowych.

5) Rozliczanie finansowe realizacji projektow o$§wiatowych, finansowanych ze srodkow
zewngtrznych, w tym unijnych.

6) Obstuge finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7) Obstluge ptacowa, w szczegdlnosci sporzadzanie list ptac i organizowanie wyptaty dla
pracownikow obstugiwanych jednostek, potracanie podatku dochodowego od o0sob
fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o
dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikow zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie
rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych
pracownikow oraz innych celéw na wniosek pracownika.

8) Przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow.

9) Prowadzenie ewidencji rzeczowych aktywow trwatych.

10) Obstuge prawna.

11) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych powierzonych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych.

§ 5. Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly traci moc Uchwata Nr XX/124/16 Rady
Miejskiej w Bisztynku z dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie organizacji wspodlnej
obstugi administracyjnej 1 finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek zaliczonych



do sektora finanso6w publicznych oraz Uchwata Nr XXX1/197/17 Rady Miejskiej w Bisztynku
z dnia 7 wrzesnia 2017 roku w sprawie zmiany uchwaty w sprawie organizacji wspélnej obstugi
administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek zaliczonych do
sektora finanséw publicznych i Uchwata Nr XXX1V/215/17 Rady Miejskiej w Bisztynku z dnia
28 grudnia 2017 roku w sprawie zmiany uchwaty w sprawie organizacji wspolnej obstugi
administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek zaliczonych do
sektora finanséw publicznych.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Bisztynka.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2019r. i podlega ogtoszeniu na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Miejskim w Bisztynku.
Przewodniczacy Rady Miejskiej

Zbigniew Drozdowski



