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osoniesrynek ZARZADZENIE NR 64/2019
ul. Kosciuszki 2 Burmistrza Bisztynka
z dnia 1 lipca 2019 r

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i planu kont przy realizacji zadania pod nazwg

»Budowa ulicy Sportowej, rozbudowa ul. Spéldzielcow i przebudowa ulic: Orzeszkowej, Asnyka,

Prusa wraz z budow3 i przebudowg infrastruktury technicznej w Bisztynku” w ramach Funduszu
Drég Samorzgdowych

Na podstawie art.10 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz.351),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.1911 z
pozniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz.1053 z pdzniejszymi zmianami) oraz na podstawie Umowy Nr
12/32/FDS/19 o udzielenie dofinansowania zadania pn. ,,Budowa ulicy Sportowej, rozbudowa ul.
Spotdzielcow 1 przebudowa ulic: E. Orzeszkowej, Asnyka, Prusa wraz z budowa i przebudowg
infrastruktury technicznej w Bisztynku”, zawartej w dniu 22 maja 2019 roku, zarzgdzam, co nastepuje:
§1
1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Bisztynku polityke rachunkowosci przy
realizacji zadania pn. ,,Budowa ulicy Sportowej, rozbudowa ul. Spotdzielcow i przebudowa ulic:
E. Orzeszkowej, Asnyka, Prusa wraz z budowa i przebudowg infrastruktury technicznej w Bisztynku”
stanowigcg zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzgdzeniem, stosuje si¢ Zarzadzenia
Nr 264/105/09 Burmistrza Bisztynka z 31.12.2009 roku w sprawie prowadzenia gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych ze
zmianami.

§2

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bisztynku, zaangazowanych w

realizacj¢ zadania wymienionego w § 1 do zapoznania si¢ z trescia wprowadzonej polityki

rachunkowosci oraz do jej stosowania.
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 64/2019
Burmistrza Bisztynka z dnia 1.07.2019 r.

I. Obieg dokumentéw oraz procedury kontroli finansowej.

Rachunki i faktury dostarczane sg przez Kontrahentow do sekretariatu Urzedu Miejskiego.

Nastepnie sg rejestrowane w Referacie Finansowo — Ksiggowym.

Po dokonaniu rejestracji, pracownik Referatu Finansowo - Ksiegowego przekazuje
pracownikowi merytorycznemu odpowiedzialnemu od strony merytorycznej za realizacje
zadania oryginal faktury(rachunku) celem sprawdzenia jego zgodnosci z dokonanym
zamowieniem, prawidlowosci merytorycznej dowodu oraz dokonania stosownego opisu zgodnie
z Umowa Nr 12/32/FDS/19 oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (zamowienia

publiczne).

Prawidlowo opisany dowdd ksiggowy pracownik merytoryczny przekazuje do Referatu
Finansowo-Ksiggowego. Wiasciwy pracownik Referatu Finansowo- Ksiegowego dokonuje
sprawdzenia dowodu ksiggowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Nast¢pnie
dokonywana jest dekretacja zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja budzetowa i zakladowym
planem kont (konta syntetyczne i analityczne). Zadekretowany dowod ksiegowy zostaje
przekazany Skarbnikowi celem dokonania na podstawie art.54 ustawy o finansach publicznych
kontroli wstepnej i do podpisu, nastgpnie przekazany jest Burmistrzowi, badZz Zastepcy

Burmistrza do zatwierdzenia do wyplaty.

W przypadku nieobecnosci Skarbnika spowodowane] wyjazdem stuzbowym, urlopem badz
zwolnieniem lekarskim w jego zastepstwie podpisu dowodu ksiegowego dokonuje upowazniony

pracownik Referatu Finansowo - Ksiggowego.

Bledy w obeych i wlasnych dowodach ksiggowych koryguje si¢ poprzez wystawienie

odpowiedniego dokumentu zawierajgcego korekte bledu, chyba ze przepisy stanowig inaczej.

Oryginaty kompletnej dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej z realizacja zadania
podlegaja odrebnemu przechowywaniu przez Referat Finansowo-Ksi¢gowy, zgodnie z § 6
Umowy Nr 12/32/FDS/19 o udzielenie dofinansowania zadania pn. ,Budowa ulicy Sportowej,
rozbudowa ul. Spoldzielcow i przebudowa ulic: E. Orzeszkowej, Asnyka, Prusa wraz z budowg i

przebudowg infrastruktury technicznej w Bisztynku”, zawartej w dniu 22 maja 2019 roku,.
Sprawozdania Rb-27 s i Rb-28 s sporzadza Referat Finansowo-Budzetowy.

Whniosek o wyplate sSrodkéw finansowych na dofinansowanie zadania, rozliczenie wykorzystania

dofinansowania sporzadza pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zadania.



II. Zasady wyodr¢bnienia ksiag rachunkowych oraz plan kont dla ewidencji operacji
dotyczgcych zadania ,,Budowa ulicy Sportowej, rozbudowa ul. Spoéldzieleéw i przebudowa ulic:
E. Orzeszkowej, Asnyka, Prusa wraz z budowg i przebudowg infrastruktury technicznej w
Bisztynku”

Dla celow zadania wyodrgbniono nast¢pujgcy rachunek bankowy:

62 1600 1462 1023 3357 5000 0013

Ewidencja i rozliczanie srodkéw otrzymanych i zwigzanych z zadaniem prowadzona jest zgodnie
z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, Ustawa o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 roku, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowogéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia

2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

W budzecie Gminy do ewidencji §rodkow zadania stosuje si¢ nast¢pujace konta:
133-01 — rachunek budzetu Gminy

222-001 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223-001 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu



W ewidencji ksiggowej Urzedu Miejskiego, jako jednostki budzetowej wyodrebnia si¢ dziennik
zadania: FDS oraz zadanie 901185.

Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg zadania stosuje si¢ konta
wymienione w Zatgczniku Nr 6 a Zarzadzenia Nr 264/105/09 Burmistrza Bisztynka z 31.12.2009 roku
w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bisztynku
i jednostkach obstugiwanych ze zmianami, dodajac na potrzeby zadania nastgpujace konta

analityczne:
130-19-01 Rachunek biezacy — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i przeb. infr. techn.. — Dochody
130-19-02 Rachunek biezgcy — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i przeb. infr. techn..— Wydatki

222-001-07-01 Rozliczenie dochodéw budzetowych — UM — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i

przeb. infr. techn.. — operacje bankowe

222-001-07-02 Rozliczenie dochodéw budzetowych — UM — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i

przeb. infr. techn.. — operacje bezbankowe

223-001-09-01 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — UM — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i

przeb. infr. techn. — operacje bankowe

223-001-09-02 Rozliczenie wydatkow budzetowych — UM — Budowa, rozb. i przeb. ulic wraz z bud. i

przeb. infr. techn.— operacje bezbankowe

Dokumentom ksiggowym nadaje si¢ symbol FDS i numeruje si¢ w sposob chronologiczny
(decyduje data zajscia operacji gospodarczej): kolejny numer/numer dokumentu stanowigcego

podstawe ksiegowania/pozycija.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim przy uzyciu modutu finansowo-ksi¢gowego
programu PUMA, szczegoltowo opisanego w zatgczniku Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 264/105/09
Burmistrza Bisztynka z 31.12.2009 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej

oraz rachunkowosci w Urz¢dzie Miejskim w Bisztynku i jednostkach obstugiwanych ze zmianami

Operacji gospodarczych dokonuje sie na podstawie oryginalnych dokumentoéw ksiggowych.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ uznanie za dokument ksiggowy kopii dokumentu
potwierdzonego za zgodnosé z oryginatem. Potwierdzen za zgodnos$é z oryginatem dokonuja

upowaznieni pracownicy zgodnie ze swoimi kompetencjami.

W odniesieniu do zadania jednostka prowadzi odrgbng ewidencje¢ ksiggows. Wyodrebnienie

srodkow zadania nast¢puje poprzez:

- prowadzenie odrebnego rachunku bankowego o numerze 62 1600 1462 1023 3357 5000 0013



- odrebny system ewidencji ksiggowej (odrebne konta analityczne, wskazane w niniejszym
Zarzadzeniu, wlasciwa tylkodla zadania numeracja dowodow ksiggowych, w przypadku ujecia

zdarzenia z klasyfikacjg budzetowa - wyodrgbnione zadanie 901185),
- odrebny zbidr dokumentow finansowo-ksiggowych (dziennik zadania FDS).

Ksiggi rachunkowe zadania otwiera si¢ przed wykonaniem pierwszej operacji, po podpisaniu
Umowy Nr 12/32/FDS/19 o udzielenie dofinansowania zadania pn. ,,Budowa ulicy Sportowej,
rozbudowa ul. Spotdzieledw i przebudowa ulic: Orzeszkowej, Asnyka, Prusa wraz z budowa i przebudowsa

infrastruktury technicznej w Bisztynku”, a zamyka si¢ na dzien zakonczenia realizacji zadania.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zadania jest integralng czedcig ewidencji ksiegowej
prowadzonej w Gminie. Na koniec roku obrachunkowego zestawienie obrotow i sald dotyczace
ewidencji zadania sumuje si¢ z zestawieniami obrotow i sald dzialalnosci objetej rachunkowoscig

Urzedu Miejskiego, jako jednostki budzetowe;.
II1. Zasady wyodrebniania dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjgzadania.

Dochody i wydatki podlegaja wyodrebnieniu w dzienniku zadania FDS przez zastosowanie
wlasciwej klasyfikacji budzetowej tj. Dzial 600 Transport i lgcznosé rozdziat 60016 — Drogi
publiczne gminne, zadanie 901185 oraz symbolu tj. W — srodki wlasne, I' — érodki Funduszu

Drég Samorzadowych.



