IV LN DL ZARZADZENIE Nr 133 /2018
230 BISZTYNEK BURMISTRZA BISZTYNKA
il Kosciuszki 2 z dnia 8 listopada 2018r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa
Informacji i Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t;j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art.24 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. U. Eur.L119.,4 maja 2016)zarzgdzam co nastgpuje:

§1
1) W tytule Zarzgdzenia Nr 76/2015 Burmistrza Bisztynka z dnia 29 czerwca 20151, w
sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemu
Informatycznego w Urzedzie Miejskim w Bisztynku skresla si¢ stowa ,,Administratora
Bezpieczenstwa Informacji 1 .
2) WSl:
- skreéla sie ustep pierwszy
- ustep drugi oznacza si¢ jako pierwszy i otrzymuje brzmienie ,,1. Wyznaczam Pana Jarostawa
Wadowskiego na Administratora Systemoéw Informatycznych (ASI) w Urzedzie Miejskim w
Bisztynku. Zakres dziatania ASI stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia™
3) zatgcznik nr 2 oznacza si¢ jako zatgcznik nr 1.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 133
Burmistrza Bisztynka
z dnia 8 listopada 2018r.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:

l.
2

Formutowanie sposobu okreslania uprawnien w systemach informatycznych.
Nadawanie osobom uprawnien dostepu do danych i wybranych funkeji narzedzi stuzacych do
ich przetwarzania, w srodowisku IT Urzedu tj.:

1) tworzenie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,

2) przypisywanie, do kont, startowych haset uwierzytelniajacych uzytkownikow tych kont,

3) przypisywanie do zatozonych kont polityk odnosnie jakosci hasel i czestotliwosci ich zmiany,
4) resetowanie utraconych haset,

5) usuwanie kont i uprawnien dla kont oséb ktore zakonczyly prace w Urzedzie,

6) dokonywanie oceny prawidtowosci funkcjonowania sprzetowo-programowych.
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Planowanie inwestycji oraz dostaw i ushug niezbednych dla utrzymania i rozwoju $rodowiska

IT w Urzedzie.

Planowanie i wykonywaniec zadan zwigzanych z tworzeniem Kkopii bezpieczenstwa
systemow i danych.

Automatyzacja zadan konserwacyjnych w systemie — w tym wykonywania kopii
zapasowych oprogramowania i danych.
Monitorowanie stanu S§rodowiska [T, stanu sprzetu IT 1 wykorzystywanego

oprogramowania oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow.
Monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych.
Zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezbednych licencji programowych.
Systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego i ochronnego.

. Zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta — zawieranie uméow

regulujacych formy tej opieki.

Rozwiazywanie, samodzielnie i we wspétpracy z pozostatym personelem IT, problemdw
towarzyszacych eksploatacji systeméw informatycznych.

Przygotowywanie instrukeji dla uzytkownikéw systemow informatycznych  zgodnych 2z

celami i metodologig wdrozonej polityki bezpieczenstwa informacji.

Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikow w $rodowisku
systemow IT.




