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+pan RISZTYNEK
" o, Kosciuszii 2 ZARZADZENIE NR 142/2016
Burmistrza Bisztynka
z dnia 30 grudnia 2016 r

w sprawie wspélnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych Gminy
Bisztynek zaliczonych do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016r. poz.446), w zwiazku z § 4 Uchwaty Nr XX/124/16 Rady Miejskiej w Bisztynku z dnia 26
pazdziernika 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej i finansowe;j
jednostek organizacyjnych Gminy Bisztynek zaliczonych do sektora finansdéw publicznych,
zarzadza si¢, co nastgpuje:

s §1
| 1. W celu wspolnej obstugi finansowej jednostek:
1) Gimnazjum Publicznego im. Jana Pawla I w Bisztynku
2) Szkoly Podstawowej im. Ziemi Warminskicj w Bisztynku
3) Szkoly Podstawowej im. Polskiego Towarzystwa Lesnego w Grzedzie
4) Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Satopach
5) Przedszkola Samorzgdowego w Bisztynku

zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”, w zakresie, o ktorym mowa w § 4 pktod 1 do 9,
w strukturze jednostki obstugujacej - Urzedzie Miejskim w Bisztynku, w Referacie Finansowo —
Ksiggowym sg utworzone stanowiska:

a) do spraw ksiegowosci budZetoWej gimnazjum i przedszkola
b) do spraw ksiegowosci budzetowej szkét podstawowych

¢) do spraw ksiegowosci budzetowe;j

d) do spraw plac

¢) do spraw windykacji naleznosci i obstugi kasy

2. Czynnosci gléwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych wykonuje Elzbieta Banaszkiewicz -
Skarbnik Gminy i Miasta Bisztynek lub w jej zastepstwie Krystyna Sobolewska — pracownik na
stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej i spraw finansowych.

3. Burmistrz, jako kierownik jednostki obstugujacej sporzadza i przekazuje w imieniu jednostki
obstugiwanej sprawozdania Rb-27S, Rb- 2777, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50
oraz Rb-WSa, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN, Rb-ZN.

4. Burmistrz, jako kierownik jednostki obstugujacej sporzadza i przekazuje w imieniu jednostki

obstugiwanej na dzief zamkniecia ksigg rachunkowych sprawozdanie finansowe skiadajace sig z
bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu.



e) wydawanie opinii prawnych dotyczacych rozwiazania z pracownikami urzgdu stosunku
pracy,

f) udzielanie porad prawnych oraz wyjasniei w zakresie stosowania prawa, W
szczegblnosci w zakresie spraw indywidualnych, skomplikowanych pod wzglgdem
prawnym lub zawarcia umowy nietypowej albo dotyczacej przedmiotu o znaczngj
wartosci,

2. W celu wspélnej obstugi administracyjnej jednostek obstugiwanych w zakresie, o ktérym mowa
w § 4 pkt 11, w strukturze jednostki obstugujacej - Urzedzie Miejskim w Bisztynku, w Referacie
Gospodarki Mieniem Komunalnym i Gospodarki Przestrzennej jest utworzone stanowisko do
spraw dzialalnosci gospodarczej, rozwigzywania probleméw alkoholowych, zamdwien
publicznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.




