BURMISTRY BISZTYNKA
11-230 BISZTYNEK
ul. Kosciuszki 2 ZARZADZENIE NR 26/2013

Burmistrza Bisztynka
z dnia 28 marca 2013r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzqdzie gminnym (

Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego stanowigcym zatacznik do
Zarzadzeniem nr 1/2012 Burmistrza Bisztynka z dnia 04 stycznia 2012r., wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1y

2)

3)

4)

3)

6)

W § 7 ust. | tiret 7 skrela sie stowa ,,Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych
(PIN)”
w § 7 ust. 2 pkt 2 dodaje sie tiret o tresci:
”. stanowisko ds. poboru i rozliczeh oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”
w § 8 w ust 1 na koncu zdania skresla si¢ przecinek i dodaje stowa” oraz Pelnomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PINY”
w § 8 dodaje sig ust 5. o tredei:
» 5. Zastepca Burmistrza peli funkcje Kierownika Referatu Gospodarki Mieniem
Komunalnym i Gospodarki Przestrzennej oraz Referatu Gospodarki Gruntami, Rolnictwa
i Ochrony $rodowiska™
w § 19 dodaje si¢ pkt 12 1 13 w brzmieniu: _
»12) analiza $rednich wynagrodzen nauczycieli poszczegblnych stopni awansu
zawodowego”
,»13) koordynacja stanu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy”
w § 20 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
,»13 koordynacja kontroli zarzadczej w urzedzie”

7) w § 25 dodaje sig pkt IV. o tredci:

,» IV. Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w gminie, a w szczegdlnosci:
1) aktualizacja baz danych oraz prowadzenie ewidencji wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych na terenie gminy i miasta zobowigzanych do uiszczenia oplaty,
2) ewidencjonowanie optat dot. gospodarki odpadami, systematyczne rozliczanie 1
wystawianie upomnien,
3) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
4) przygotowywanie sprawozdan i informacji finansowych dot. gospodarowania
odpadami komunalnymi,
5) realizacja innych zadan i dziatahn wynikajacych z przepiséw prawa lub doraZnej
potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadami komunalnymi.

8) § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.» § 26. 1. Prowadzenie i nadzorowanie inwestycji gminnych, a w szczegdlnosei:

1) realizacja zadah zwigzanych z przygotowaniem inwestycji gminnych,



2) planowanie, realizowanie i rozliczanie inwestycji gminnych,
3) realizacja inwestycji gminnych wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej”
9) § 31 otrzymuje brzmienie:
»§ 31 Do zadan petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy w szezegblnoscei:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
2) zapewnienie ochrony systemdw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szezegdlnosei
szacowanie ryzyka;
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji;
5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych;
6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;
8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych, ktére posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz 0séb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto,

10) § 35 otrzymuje brzmienie:
»$ 35 Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji wyznaczonego zarzadzeniem
Burmistrza nalezy w szczegolnosci:
1. Organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
ustawy ¢ ochronie danych osobowych.
2. Zapewnienie przetwarzania danych zgodnie =z uregulowaniami Polityki
Bezpieczenstwa i Instrukeji Zarzgdzania Systemem Informatycznym.
3. Nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych w Urzedzie.
4. Kontrola dziatan komorek organizacyjnych pod wzgledem zgodnodci przetwarzania
danych z przepisami o ochronie danych osobowych.
5. Inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie.
6. Wykonywanie innych zadan, pomerzonych odrebnym Zarzadzeniem Burmistrza.
11) dotychczasowy § 35 otrzymuje oznaczenie § 36
12) dotychczasowy § 36 otrzymuje oznaczenie § 37.
13) zalgcznik nr 1 do Regulaminu ,,Schemat Organizacyjny” otrzymuje brzmienie jak
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 kwietnia 2013r. i podlega wywieszeniu na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Bisztynku.




